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REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNlCIPIO DE
TENOSIQUE TABASCO

DR. RAYMUNDO ROSADO MENDOZA, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE TENOSIQUE TABASCO, A TODOS LOS
HABITANTES, HAGO SABER :

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, FRACCION II DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 65,
FRACCION 1 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y-
SOBERANO DE TABASCO, 50 FRACCION III, 67 FRACCION 11, 83, 94, 98, 99
Y 100, FRACCION X Y 101 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS

- DEL ESTADO DE TABASCO; Y . '

CONSIDERAND'O-

PRIMERO.- Que el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles, crea el Comité de Compras del Municipio
de Tenosique, Tabasco, el cual tendrad por objeto determinar las acciones tendientes a la
optimizacion de recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

SEGUNDO.- Que asi mfsmo el articulo 16 del ordenamiento legal antes sefialado, dispone
que el Ayuntamiento reglamentara las bases de funcionamiento del Comité.
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TERCERO.- Que el articulo 24 de la nueva Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico, publicada en el Suplemento al Periddico Oficial niimero 6083, de fecha 30
-de Diciembre del afio 2000, sefiala que la Secretaria de Planeacién y Finanzas efectuara los
-cobros correspondientes a todas las dependencias del Ayuntamiento y podra establecer los
convenios conducentes para que ellas mismas puedan efectuar sus cobros y pagos. Las
demas entidades sefialadas en el articulo 3 de la Ley en comento (organismos
descentralizados y 6rganos desconcentrados) efectuaran por ellas mismas los cobros y los
pagos correspondientes a sus presupuestos de Ingresos y Egresos.

CUARTO.- Que el articulo 49, de la misma Ley determina que los municipios del Estado
_ejecutoras del gasto serdn responsables, de su aplicacién y de su ejercicio, asi como de la
~ informacioén que remitan a la Secretaria de Planeacion y Finanzas para la integracion de la
Cuenta Publica Municipal.

”~
QUINTO.- Que el presente Reglamento tiene como finalidad agilizar el proceso de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios que realice el Municipio de Tenosique, los
Comités de Compras de los organismos descentralizados y desconcentrados que se
integrardn con personal de estas entldades facultades que permitan atender de manera
inmediata sus neces:dadcs '

SEXTO.- Que de conformidad a lo sefialado en el articulo 101 de la Ley Organica de los
Munjcipios del Estado de Tabasco relacionado con las adquisiciones arrendamientos y
enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacmnes de servicios de cualquier naturaleza y
contratacion de obras que se realicen por parte de los ayuntamientos, se adjudicarin o
llevaran a cabo a través de licitaciones publicas mediante convocatorias'y a fin de asegurar
al Municipio, las mejores condiciones disponibles en cuanto a prccm calidad,
ﬁnancxaimento oportunidad y dcmas circunstancias pertinentes.

"Por lo que se ha tenido a bien expedir el siguicnte: -

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE 1
TABASCO - *

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento de conformidad con lo establecido en el articulo
65 primer parrafo fraccion I de la Constitucion Politica del Estado de Tabasco, tiene como
objeto reglamentar lo establecido en €l articulo 101 de la Ley Orgénica de los Municipios
del Estado de Tabasco, Relacionado con las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones
de Servicios de Bienes Muebles del Municipio- de Tenosique, Tabasco, relativas- a la
integracion, funcionamiento y disposiciones del Comité de Compras.
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ARTICULO 2.- En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las adquisiciones,
arrendamientos, y servicios, salvo mencidon expresa, se entenderd que se frata,

: respectwamente, de adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos y prestacion de
servicios relacionados con dichos blenes Las disposiciones de este reglamento regirén en el
Municipio de Tenosique, y con caracter supletotio a falta de norma expresa, lo establecido
en la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y en las normas del derecho comtn.

ARTICULO 3. - Para los efectos de este Reglamento, se entenderd por:

-L-Ley: Ley de adquisiciones, Arrendamientos y Prestac;on de Servicios relacmnados con
Bienes Muebles del Estado de Tabasco:

II.- Comité: Cqmlté de Compras del Municipio de Tenosiqﬁe, Tabasco.

ARTICULO 4.- El Comité de-Compras es un 6rgano de asesoria y consulta para el
¢stablecimiento de politicas generales, prioridad y objetivo en la adquisicion,
arrendamiento de servicios que requiere el Municipio.

CAPITULO SEGUNDO
FACULTADES Y OBLIGACIONES
ARTICULO . 5.- El Comité tendra las siguientes facultades:

.1.- Revisar los programas y presupuestos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de las Dependencias de la Administracién Puablica Municipal, asi como sus
modificaciones; formulando las observacioncs y recomendaciones convenientes;

II.- Autorizar a las Dlreccmnes de la Administracién Piblica Municipal que por naturaleza
de -sus funciones y servicios que ofrecen, requieran de insumos con especificaciones no
comunes a las compras normales para que puedan adquirirlas directamente, siguiendo los
lineamientos y procedimientos establecidos por la Contaduria Mayor de Hacwnda., y el
Cabildo del Mum01p10

IIL.- Realizar los tramites para convocar a las licitaciones publicas;

IV.- Autorizar las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de §ervicios cuando el
pedido o contrato solo pueda fincarse o celebrarse con una determinada persona, por ser
ésta, la titular de la (s) patente (s) de ios bienes o servicios de que se trate, y cuando se trate
de: .

A) Adquxswlones de blenes perecedcros granos, productos ahmentlcms basicos o
semlprocesados

B) - Cuando existan condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles.
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C)- Cuando peligre el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad, o el ambiente de alguna zona o regién del Municipio, como
consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales, por casos fortuitos o
de fuerza mayor, o cuando existan circunstancias que puedan provocar trastornos
graves, pérdidas o costos adicionales importantes. .

D)) - Cuando no existan por lo menos tres proveedores- 1d0ncos previa investigacion
del mercado que al efecto se hubiere reahzado

E)- Cuando se hubiere rescindido el contrato o pedido respectivo, en estos casos el
Comité verificara previamente si existe otra proposicion que resulte aceptable, en
cuyo caso el pedido o contrato se fincara o celebrara con el proveedor respectivo.

F)- Cuando se trate de Adquisiciones, Arrendamientos, o Servicios cuya
contratacidén se realice con campesinos o grupos urbanos marginados y que la.
Dependencia o Entidad contrate directamente con los mismos o con las personas
constituidas por ellos. - ' '

V.- Celebrar los contratos derivados de la adjudicacion;

VL-Verificar que las partidas y proyectos que se ‘afecten, cuenten con suficiencia
presupuestal; ‘ :

VII.- Analizar semestralmente el informe de conclusién de casos dictaminados, asi como
resultados generales de las adquisiciones y disponer las medidas nec_esarias; R

VIIL.- Presenta: al Presidente Municipal y a la Contaduna Mayor de Hacienda. un mforme

mensual de sus actividades;

IX.- Declarar desierto, el concurso o licitacion, si considera que las ofertas presentadas no
retinen los requisitos establecidos por causa fortuita o de fuerza mayor. -

ARTICULO 6. - El Comité tendr4 las siguientes obligaciones:

I- Cumplir, vigilar, aplicar y difundir las normias y disposiciones en materia de
adquisiciones arrendamientos y prestaciones de servicios;

I1- Vigilar y aplicar el cumplimiento ‘de las normas generales y de Concursos para las
Adquisiciones de mercancias, materias pnmas servicios, y Arrendamientos de Bienes
Muebles e Inmuebles;

{IL.- Aplicar y difundir las normas complementanas sobre adqmswlones y almacenes que se
emitan con este proposito;

Iv.- Levantar el acta de los acuerdos que deberan firmar los miembros del propio Chmité;

V.- Ejecutar los acuerdos que se tomen en las sesiones ordinarias y extraordinarias

RN b B s
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-VL- Aplicar las politicas de adquisiciones, servicios y arrendamientos que en esta materia
dicte en forma particular el Cabildo del Municipio, 0 cuando por razon del monto de la
adquisicion, arrendamiento, o servicio, resulte inconveniente llevar a cabo el procedimiento
de licitacién publica y en los supuestos sefialados anteriormente;

VIL.-Sesionar periédicamente para aprobar las compras, servicios, arrendamientos que
requiera.la administracion de los contratos correspondientes;

VIIL-Proponer las politicas, bases, lineamientos y procedimientos que en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que se estimen convenientes;

IX.- Elaborar y mantener actualizados, los manuales de operacion relativos a las areas de
administracién y arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, de contratacion ~de
servicios relacionados con los mismos y para la Administracién de los Almacenes, asi
mismo mantener actualizado el control de las existencias de Inventarios; y

X.- Invitar a [as sesiones a Representantes de la Contaduria Mayor de Haciendz y de ia
Administracién Piblica cuando consideren pertinente una exposicion técnica o consulta
sobre los requerimientos de éstas.

ARTICULO 7. - Los miembros permanentes del Comité tendran las siguientes funciones:
I .- El Presidente y Vicepresidente:

A) - Invitar a los rmembros del Comité a las sesiones ordinarias y extraordmanas
B)- Presidir las sesiones, y
C) - Ejecutar los acuerdos que se tomen en las sesiones

II.- Del Secretario:
A) —~ Pasar lista de-asistencia y verificar la a51sten01a del quérum necesario para la
celebracion de la reunion.
B) — Dar lectura en las sesiones al Orden del D1a
C)- Levantar las actas de acuerdo que deben firmar los asistentes.
D)- Las demas que sefialen en las disposiciones legales aplicables.

HI. - Del Vocal: - o LT

_ A - Verificar que los acuerdos de las sesiones se sujeten a la presente normatividad
y demas disposiciones aplicables;
B - Vigilar que se cumplan los acuerdos de sesiones, y
C - Cuidar y vigilar el funcionamiento del Comité.
D- Todas aquellas que conforme a las d13p051c10nes legales aplicables le sean
inherentes;

ARTICULO 8.— El acta constitutiva del Comité deberd ser elaborada de la siguiente
manera: '
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En la ciudad de Tenosique, Tabasco, siendo las horas del dia del mes de
del afio , reunidos en la sala de juntas del H. Ayuntamiento
Constitucional de Tenosique, Tabasco, los C.C. DIRECTOR DE ADMINISTRACION .
DIRECTOR __DE FINANZAS. DIRECTOR DE: PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO. DIRECTOR DE CONTRALORIA . '

Funcionarios, todos ellos de la presente Administracion Municipal, con el objeto de integrar
el Comité de Compras del Municipio de Tenosique, Tabasco, para dar cumplimiento asi
a las disposiciones ordenadas en el articulo 101, de la Ley Organica de log Municipios del
Estado de Tabasco. el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones del Estado de Tabasco.

~ El Comité quedara integrado de la sigiiente manera:

UN PRESIDENTE QUE SERA EL DIRECTOR DE ADMINISTRACION. UN
VICEPRESIDENTE QUE SERA EL DIRECTOR DE FINANZAS MUNICIPAL. UN
SECRETARIO QUE SERA EL DIRECTOR DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO UN VOCAL QUE SERA EL DIRECTOR DE CONTRALORIA
MUNICIPAL,

Sélo se llevara a cabo la licitacién cuando exista mayoria de los integrantes, para lo cual
sera necesario la presencia del Presidente o Vicepresidente del Comité de Compras.

El acta debera contener las funciones ¥ obhgacmnes del Comité, y debela ser finalizado de
la 51gu1ente forma: .

Acto segmdo, se declara integrando el Comité de Compfas del Ayuntamiento de
Tenosique, Tabasco, siendo las 10:00 horas del dia 3 del mes de marzo del dos mil 2002,
firmando al margen y al calce los integrantes del Comité y los testigos de asistencia.

CAPITULO TERCERO

DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRES T ACIONES DE
SERVICIOS.

ARTICULOQ 9. - Con fundamento en los articulos 25, segundo parrafo, 36 y 38 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con los Bienes
Mouebles, se clasifican de acuerdo a su monto, en las siguientes modalidades:

I.- Adquisicién Directa: Las Adquisiciones Directas podran hacerse hasta por un monto de
$60,000.00, (SON: SESENTA MIL PESOS 00/100M.N.), con LV.A. incluido. Estas
Adquisiciones se efectuaran de acuerdo a precios, calidad y los principios de Economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y hOn:ﬁdez a la que sc refiere el articulo 101 de la Ley ]
Orgénica Municipal, observando el criterio de optimizaciéon de recursos que cstablece el 3
presente documento; : 3

I1- Concurso Simplificado Menor: Se considera aquellas Requisiciones cuyo valor no
excedan de los $300,000.60, con {.V.A_ incluido;
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La Contraloria intervendra en los casos prevnstos en este tipo de Adquisiciones cumpliendo
la fraccién VI del articulo 88 de la Ley Organica Mummpai '

Estas Adqui_siciones se podran adjudicar mediante e} siguiente procedimiento:
A)- Obtencidn de por lo menos tres cotizaciones mediante invitacion directa.

B) - Las cotizaciones deberan ser por escrito y en sobre cerrados, para ser abiertos
ante el Comité de Compras y el Representante de la Contaduria Mayor de Hacienda,
quienes establecerdn los controles que consideren pertinentes.

C) - Elaboracién del cuadro comparativo de cotizaciones, y
D) - Formulacion del pedido.

[[1.- Concurso Simplificado Mayor: Se comldera como concurso’ simplificado mayor,
aquellas Requisiciones cuyo importe exceda a los $300,000.00 y no rebase la cantidad de
$800,000.00, con I.V.A. incluido. Estos se podran adjudicar mediante el siguiente
procgdimientO'

A)- Obtencmn de cinco cotlzacmnes como minimo mediante 1nv1ta<:1on directa por
escrito. :

B)- Las propuestas deberdn ser por escrito y en sobres cerrados, para ser abiertos
ante el Comité de Compras y el Representante de la Contaduria Mayor de Hacienda,
- mismos que estableceran los medios de control que consideren pertinentes.

C)- Elaboracién de Cuadro Comparativo de Cotizaciones.

D)- Formulacién del Pedido.
IV .- Licitacion Publica.- Se considera concurso por convocatoria piblica cuando el valor de .
los articulos a concursar rebase los $800,000.00 con I.V.A. incluido. Estos concursos por
convocatoria publica se adjudicaran mediante el siguiente procedimiento: -

A) - Elaboracion de bases del Concurso aprobadas por parte del Comité.

B)- Autorizacién de la Convocatoria Piblica por parte del Comité.

C) - Publicacidn de la convocatoria ptiblica en el Periddico Oficial del Estado yen
uno de mayor circulacién en el Estado.

D) - Celebracion de reuniones con los proveedores registrados para la entrega del
pliego de requisitos.

E) - Verificacion de la reunién de aclaraciones, especificaciones técnicas con los
Proveedores, que deberan de estar presentes asi como los solicitantes de los bienes,
de Arrendamientos y Servicios.
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F) - Acto de apertura y lectura en voz alta de cada una de las ofertas presentadas.
por los Proveedores.

G) - Elaboracién del cuadro comparativo de cotizaciones.

H) - Reunién para dar a conocer el fallo del Comité y notlﬁcamon a los Proveedores
participantes.

[} - Personal de la Contaduria Mayor de Hacienda estaran presentes en los actos
sefialados en'los incisos D), G), Y H).

ARTICULO 10. - Corresponde al Comité declarar desierto un concurso por Convocatoria
Publica, cuando se hayan inscrito menos de tres proveedores a participar, cuando las
ofertas presentadas no retnan los requisitos establecidos o que sus precios no sean
aceptados, previa investigacién de mercado correspondiente.

ARTiCULO. 11.- Tratandose de Concursos Simplificados, se aceptardn de una a dos
propuestas, por escrito y en sobre cerrado, cuando se haya realizado lo establecido en el
articuto 9 inciso A) del presente Documento, y no se hayan obtemdo cuando menos las
tres o cinco cotizaciones.

ARTICULO 12. - No se dar4 trémite a las Requis;iciones que sefialen marcas.

CAPITULO CUARTO

MODALIDADES Y CRITERIOS.

ARTICULO 13.- Las Adquisiciones de Bienes, Armrendamientos y Servicios podran

adoptar las modalidades de urgentes, inmediatas y normales.

ARTICULO 14.- URGENTES, Se entenderd por requerimiento urgente aquellos que
expresamente manifiesten las Direcciones y Organismos Municipales en sus solicitudes y
cuando existan condiciones y circunstancias extraordinarias ¢ imprevisibles, cuando peligre
o se altere el orden social, la economia, los de alguna Zona o Regién del Estado, como
consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales, por casos fortuitos o de
fuerza mayor o cuando existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves,
pérdidas o costos importantes.

ARTICULO iS.- INMEDIATAS. Seran inmediatos aquellos que a juicio del Comité de
Compras se necesiten en un término de 3 dias como minimo o como méximo 5 dias.

ARTICULO 16.- NORMALES. Se consideran requerimientos' normales aquellos que
puedan esperar el tiempo que dure el proced1m1ento que establece el Articulo 9 del
presente Documento.

" ARTICULO 17.- Los porcenta]es de antlapo para las Adquisiciones de Brenes ¥y
Prestacion de Servicios quedaran sujeto a la siguiente clasificacion.
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A)- Hasta en un '50% cuando la naturaleza de la Adqmsicmn de Bienes y
Prestaciones de Servm[o lo ameriten

B). - Hasta en un 25% en condiciones normales.
C) - Excepciones, las que resuelva el Comité de Compras.

Para garantizar los anticipos antes sefialadns, los Proveedores deberan otorgar una fianza a
favor del Municipio en la caja de la Tesoreria Municipal por el monto de la misma.

ARTICULO 18.- Los criterios utilizados para la adjudicacién de la propuesta econémica
son los siguientes.

[- La calidad, entiéndase ésta como preponderante para adjudicar o fincar Pedidos y -
Contratos, definiendo a la calidad como la seguridad de los Bienes y Servicios, que
cumplan los requisitos técnicos para el buen-funcionamiento del objetivo para el cual
fueron adquiridos;

IL. - Mejor oferta de precios;

[II.- Mejores condiciones en cuanto a tiempo de entrega a los Almacenes correspondientes;

[V .- Capacidad econoémica y moral de las Empresas y Personas Fisicas;
V- Infraestructura técnica de las Empresas erersonas'ﬁsicas en cuanto al servicio; y
VL.- Condiciones de pago.

ARTICULO 19.- La Contaduria Mayor de Hacienda, vigilara la aplicacién de esta
normatividad y sus procedimientos, asi como la verificacién de los Cuadros Comparatwos
de Cotizaciones.

ARTICULO 19 Bis.— Con fundamento en el articulo 88 de la Ley Orgénica de los
Municipios-del Estado de Tabasco, A la Contraloria Municipal le correspondera vigilar y
verificar el Desarrollo de los Datos y Contratos que celebren ¢l Comité Municipal de’
Compras; para la comecta aplicacion de las Normatlvidades vy Procedumcntos
correspondlentes en cada caso.

ARTICULO_ 20.- Para la elaboracién de los Cuadros Comparativos el Comité debera
‘tomar en cuenta todas y cada una de las ofertas presentadas por los proveedores debiéndose
tomar los siguientes criterios.

A)- Cuando en los cuadros comparativos aparecieran articulos de marcas y
catalogos de calidad reconocida frente a otros de baja calidad y que la diferencia de
precios sea minima, €l fallo se adjudicaré a la mejor calidad. .

B)- Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos,' el fallo debera
favorecer a quienes ofrezcan la mejor calidad, tiempo de entrega y garantia y precio
competitivo. . -
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C)- Cuando aparecieran en igualdad de circunstancias en cuanto a tiempo calidad y
garantia, el fallo debera favorecer el mejor precio.

D)- Cuando los requerimientos sean normales, el fatlo recaerd en la propuesta que
ofrezca el mejor precto sin que esto implique dejar de considerar el tiempo de
entrega calidad y servicio.

E)- Cuando apareciera en el cuadro comparativo ofertas de la misma calidad o
marca la Adjudicacién se dard al mejor precio y tiempo.de entrega al considerar el
articulo 15 del Reglamento del Comité de Compras del Ejecutivo, que establece
todas las observaciones y condiciones en su totalidad. '

ARTICULO 21. Los Comités de Compras deberén observar lo siguiente:

I.- Las adquisiciones deberin hacerse de manera consolidada, de acuerdo a su
presupuesto autorizado y a los montos calenda rizados en las partidas y proyectos
correspondientes;

II.- Las invitaciones por escrito a los proveedores y las invitaciones publicas tanto’
para los concursos simplificados menores como mayores, haran mencién que las
cotizaciones deberan contener lo siguiente: '

Vigencia de Precio.

. Tiempo de Entrega.

Condiciones de Pago.

Precios Unitarios sin Incluir el LV.A'y Que Reflején los Descuentos 'y,
Cotizaciones en Moneda Nacional y en Idioma Espafiol, si éstas se
presentan en Idioma Extranjero deberan a acompaiiarse con su
traduccién respectiva. -

N

1IL.- Cuando sea estrictamente indispensable se efectuaran reuniones extraordinarias.

El oficio de invitacion al representante de la Contraloria, lo enviaré el Presidente del oy
Comité de Compras, cuando menos un dia antes de su realizacion adjuntando la
informacion correspondiente al concurso; -

[V.- Las reuniones tendrd como sede las instalaciones de la dependencia o entidad,

en un espacio fisico adecuado; asi como personal y equipo ‘para el desarrollo de los

trabajos; '

Si las actas no-estan concluidas y firmadas, la convocante se abstendra de invitar a

nueva reunion. : :

V:- Las invitaciones para los concursos simplificados mayores, debera efectuarlas el
Comité de Compras mediante invitacién directa por escrito, minimo 5 Proveedores
posibles, o a través de invitacién publica en cuando menos uno de los diarios de .
mayor circulacion en la Entidad;

VI- Los proveedores. que resulten adjudicados en los concursos deberdn cumplir en
los términos y condiciones de venta cotizados; y en caso contrario, se aplicaran
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1

previa las formalidades de ley, las sanciones que procedan, pudiendo suspenderse

" temporal o definitivamente como proveedor del Gobierno del Estado, conforme al
perjuicio que cause a los intereses de la dependencia o entidad a la que corresponda
el Comité de Compras que lo haya invitado a participar;

VIL.- Los pedidos de las requisiclones autorizadas se deberan formalizar en un plazo
maximo de tres dias habiles contados a partir de la adjudicacién, por lo que la copia
fiel de estos documentos debera contar con el sello de recibido del proveedor. En el
caso de licitaciones publicas, el plazs sera en un término no mayor de 20 dias;y

VIIL- Cuando por error en el acta levantada deban efectuarse modificaciones a los
-acuerdos asentados en ella, debera notificarse a los integrantes del Comité de
Compras quienes en su caso aprobaran la modificacion. -

CAPITULO QUINTO

PROCEDIMIEN TOS Y DOCUMENTOS LEGALES

ARTICULO 22 - El procedimiento para la adquisicion, tramitacién y pago de los b1cnes
adqumdos se detallan a continuacion:

I- Las dlstmtas direcciones enviardn requisicién de los Bienes y Servicios que necesitan
para su operacmn a la Direccion de Adm1mstrac1on

- La Dlrecmon de Administracién tec1be las solicitudes, las propone al Coumité de
Compras para programar y posterlonnente las envia mcdlante invitacion para su cotizacién
a los proveedores;

1I.- Los proveedores envian su’ cotizacién a la Direccién. de Admlmstracmn quien debe
recibir las propuestas;

IV - El Presidente del Comité de Compras convoca a sesidn;

-

V.- Durante la sesién del comité se determinara mediante concurso, al Proveedor idéneo,

-atendiendo los criterios de economia, contabilidad, eficiencia, legalidad y honradez;
~ VL- En caso de concursos por segunda ocasidn, se llevard acabo con. el nimero de
cotizaciones existentes, aunque no cumpla con el minimo que requiere €l tipo de Concurso
se llevara a efecto;

VIIL.- La Direccion Administrativa elaborara el pedido y turna:a el ongmal al Proveedor con -

copia a la dependencia solicitante; y :
VIIL.- Al recibir ¢l pedido, el Proveedor proporciona lo solicitado, elabora la factura y envia
el pedido a la Dependencia gue lo solicita. : '

Al recibir la direccion solicitante los materiales, verifica el pedido contra factura, y si

procede, recibe el material y firma de conformidad la factura. Y en caso contrario a lo

anterior se notificara las irregularidades mediante un oficio 0 memorandim'dirigido a la
Direccién Administrativa, quien debera turnar la queja al Proveedor para su correccion
correspondiente. :

ARTICULOQ 23.- INVITACION AL PROVEEDOR.- Para conocimiento al Proveedor se
" tomara en cuenta la siguiente invitacion: (ver pagina siguiente).
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TENOSIQUE, TABASCO.

COMITE DE COMPRAS MUNICIPAL.
' . ASUNTO:INVITACION

TENOSIQUE, TABASCO.. DE DE

PARTIDA :
PROYECTO :
UBICACION :
REQUISICION:
CON LA FINALIDAD DE CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA POR EL {. CONGRESO DEL LSTADO, NOS Eb_‘ GRATO
INVITARLO (Y] A PARTICIPAR EN Ep CONCURSO No. RLELATIVO A LA ADQUISICION Dl
, EL CUAL SE CELERBRARA LEL DIA . DEL

PRESENTE ALAS 12:00 IIRS. PARA PARTICIPAR EN LO ANTERIORMENTE EXPUESTO SE DEBERA CUMPLIR CON LAS SIGUIENTES
BASES:

i.-LA COTIZACION DEBERA SER ENTREGADA EN SOBRE CERRAle SELLADO Y FIRMADQ. HASTA LAS _____HRs Dkl
Dia_ DE _ DEL PRESENTE ARO, EN £ DEFARTAMUENTO DE COMPRAS, ADSCRITO A T A
DIRECCION DIE ADKINISTRACION EN EL PALACIO MUNICIPAL DE ESTA CHIDAD

T OFERTAR LOS BIENES DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES SENALADAS.
3. FORMA DE PRESENTAR SU OFERTA.

A)l- LA COTiZACION DEBERA PRESENTARLA EN HOJA MEMBRETADA. EN MAQUINA DIE ESCRIBIR O COMPUTADORA. SIN
CORRECCIONLS, RASPADURAS O ENMENDADURAS.
B).- LOS PRECIOS CON IVA DESGLOSADO, RESUMEN DE LAS PARTIDAS ¥ SUMA TOTAL DIZ LA PROPUESTA.
().- LIBRE A BORDO EN EL ALMACEN MUNICIPAL DE ESTE H. AVUNTAMIENTO UBICADO FN LA CIUDAD DE _ TENOSIOUE,
TAB.
D).- TIEMPO DE ENTREGA:
E).- FORMA DE PAGO:
F)- LA VIGENCIA DE PRECIOS DEBERAN SER MINIMO DE 15 DIAS.
G).- GARANTIA: ESPECIFICAR 'OR ESCRITO, EN CASO DE QUIF £t PRODUCTO LO REQUIERA,
“i).- PARA RESPONDER DEL SOSTENIMIENTC DE LA PROPUESTA, SE ACOMPANARA A LA MISMA CON UN  CHEQUE
CRUZADQ DE INSTITUCION DE CREDITO AUTORIZADA, A FAVOR DEL “MUNICIPIO DE TENOSJIQUE. TABASCO™, POR
LA CANTIDAD QUE RESULTA DE APLICAR UN 5% AL MONTO TOTAL DE ia PROPUESTA (INCLUYENDOQ EL IVA), Y
CARTA COMPRGMISO DE LA PROPOSICION. -

1.-LOS SOBRES DEBERAN CONTENER LOS SIGUIENTES DATOS: DATOS DEL REMITH\ CE.NUMERO DE CONCURSO Y REFERENCIA DE
LA ADQUISICION.
UNA VEZ INICIADC EL CONCURSQ, SE PROCEDERA A LA APERTURA DE LOS SOBRES EN PRESENCIA DE MlEMBROS DE COMITE
DE COMPRAS Y UN REPRESENTANTE DE LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DEL H. CONGRE '§O DEL ESTADO.
EL PARTICIPANTE QUE NO CUMPLA CON LAS BASES. QUEDARA FUERA DEL CONCURSO.
EL CONCURSQ SE ADJUDICARA Al PROVEEDOR QUE REUNA LAS CARACTERISTICAS TECNICAS ECONOMICAS Y TIEMPO DE -
ENTREGA QUE GARANTICE SATISFACTORIAMENTE LAS NECESIDADES DE LA (S) DIRECCION (ES). DE ESTE H. AYUNTAMIENTO.

5.-ESCRITO DE ESTAR AL CORRIENTE CON EL PAGO DE IMPUESTO (EXCEPTOQ EL 1.5.A N), PARA CONCURSO DONDE SE ESTIME QUL EL
MONTO 1S MAYOR A 1.OS $100,000.00 ART. 32-D LEY DE COORDINACION FISCAL (APORTACIONES FEDERALES).

NOTA: DEBERAN ANEXAR A LA COTIZACION TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y ACTUALIZADOS, DE LO CONTRARI)
St PROPUESTA NO SERA CONSIDERADA. EN CASO DE NO COTIZAR FAVOR DE ENVIAR CARTA DE JUSTIFICACION, BE LO
CONTRARIO, SE DARA POR ENTERADO QUE NO DESEA PARTICIPAR EN LOS PROXINOS CONCURSOS QUE REALICE ESTE H.
AVUNTAMIENTO.

ATENTAMENTE

EL COMITE DE COMPRAS

PRESIDENTE — DIRECTOR DE ADMINISTRACION VICEPRESIDENTE - DIRECTOR DE FINANZAS.

SECRETARIA - DIRECTORA DE PROG. Y PPTO. VOCAL - CONTRALORA MUNICIPAL.
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ARTICULQ 24 .- pocumentacion legal para personas [isicas y morates requerida para concursar:
[.- Copia de su acta de nacimiento (personas fisicas):
II.- Copia de su Registro Federal de Contribuyente:

I11.- Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), tratandose solo de Personas Fisicas y
Rep1escntantes Legales de las Pe:sonas Morales;

IV.- Copia de una identificacion donde consten sus datos {credencial de elector. pasaporte.
licencia);

V .- Poder General para los actos de Administracion y Dominio del Representante Legal:

VI.- Copta de la mscripcion y el tltimo aviso relacionado con ¢l Regisuro Federal de los
Contribuyventes de acuerdo al articule 14 del Reglamento de la Lev de Impuesios sobre [a Renra.

VIL- Copia del Contrato de Arrendamiento vigente debidamente registrado v Boleta Predial
del local ocupado;

VIIL- Copia de la declaracién anual del LS.R., I.V.A_ del tltimo ejercicio fiscal;

IX.- Balance general del dltimo Ejercicio. Fiscal con la firma original del Contador Pubhco y
copia de su CLdula Profesional; :

X.- Copia de la Cédula vigente de afiliacion a'la camara correspondiéme 0 al- SIEM.

XI-Copia de la ttima liquidacién de cuotas obrero — patronales del LM.S.S. v
aportaciones a la AFORE ¢ INFONAVIT, y; '

XII - Copia del altimo recibo del pago predial.

ARTICULO 253.- Para efecto de estar en condiciones de calificar los productos en cuanto a
calidad, el Comité padra fundamentar su fallo aplicando los criterios generales de calidad,
pudiendo contratar personas especializadas o peritos en la materia para apoyar su fallo.

ARTICULO 26.- Los casos no prev1stos en el. prescnte reglamento seran resueltos por el
Comité. .

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - El presente Reglamento es de estricta observancia para las
diferentes Dependencias del Municipio y entrara en vigor al dia siguiente de su pubhcacnon
~ en el Periédico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Quedan sin efecto todas las disposiciones adiministrativas que
contravengan lo dispuestos en el presente reglamento.
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EL QUE SUSCRIBE SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TENGSIQUE DE PINO
SUAREZ, ESTADO DE TABASEO.rmrmmememmmmemem e oo

— CERTIFICA omemmmeeeeeeeeeeni

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES COPIA FIEL CUMPUL.SADA DE
SU ORIGINAL MISMA QUE OBRA EN PODER DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION, CONSTANTE DE DIECISEIS FOJAS UTILES,
PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE A QUE HAYA LUGAR Y
COTEJADA EN LA CIUDAD DE TENOSIQUE, TABASCO EL DIA'SIETE
DE ENERO DEL ANO DOS MIL TRES. ~---nmmmra s emmmmmm s m oo

SECRETARIA DEL SRIO DEL H. AYY
EYUNVARMERTS
" ¥001-2003

“En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 67 fraccion Il y 95 de la Ley Otgénica .
de los Municipios del Estado de Tabasco, promulgo al presente reglamento para su debida

publicacion y observancia, en la ciudad de Tenosique, Tabasco, residencia oficial del H.

Ayuntamiento Constitucional de Tenosique, €l nueve de julio del afio dos mil dos™
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GOBIERNODELESTADO

El Periédico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccién de Talleres Gréficos de la Oficialia Mayor de Gobierno,
bajo la Coordinacion de la Direccién de Asuntos Juridicos de la Secretaria de
- Gobierno.

Las leyes, decretos y demds disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de serpublicadas en este periédico. :

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo, favor
de dirigirse ala Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-53-10-47 de
Villahermosa, Tabasco.





