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REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS
DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO.

LIC. RAUL GUSTAVO GUTIERREZ CORTES, PRESIDENTE MUNICIPAL DE
TENOSIQUE, TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES, HAGO SABER.

QUE EL H. AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, 29 FRACCION
lll, 47, 51, 52, 53, 54, 65 FRACCION Il, 74, Y 232, DE LA LEY ORGANICA DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; y 2 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS: Y

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que con fundamento en el Articulo 115 de Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y 65 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco y de conformidad a lo sefialado por el Articulo 1
fraccion 1l segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicios del Estado de Tabasco, corresponde a los municipios la
aplicacion con autonomia del referido ordenamiento, razén por la cual es posible la
constitucion de un Comité de Compras con el Objeto de determinar las acciones
tendientes a la optimizacion de recursos que se apliquen en la materia.

SEGUNDO: Que el Presidente Municipal es el Organo ejecutivo de Ayuntamiento,
entre cuyas facultades se encuentran entre otras, las de administrar los bienes del
dominio publico y privado del municipio, llevar su registro, controlar y vigilar su uso
adecuado y conservacion; delegar cuando asi lo considere necesario las funciones
de celebracion y firma de contratos, convenios y toda clase de actos a los titulares
de las dependencias municipales, de acuerdo con la naturaleza del asunto de que
se trate, asi como ejercer la funcién administrativa del Ayuntamiento.
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TERCERO: Las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de
bienes, prestaciones de servicios de cualquier naturaleza y contratacion de obras
que realice el Ayuntamiento, se adjudicaran o lievaran a cabo a través de
licitaciones publicas mediante convocatorias para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado que seran abiertos publicamente, a fin
de asegurar al municipio las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Por lo que ha tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO DE
TENOSIQUE, TABASCO.

CAPITULO I
OBJETO

ARTICULO 1. E! presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco, relativas a la integracion y funcionamiento del
Comité de Compras del Municipio de Tenosique, Tabasco.

ARTICULO 2. En todos los casos en que este Reglamento se refiere a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, salvo mencion expresa, se entendera

que se trata, respectivamente, de adquisiciones, de bienes muebles,
arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con dichos bienes. '

CAPITULO I
DEL COMITE Y SUS FUNCIONES
ARTICULO 3. Para los efectos de este reglamento se entendera por:

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado
de Tabasco.

Reglamento: Reglamento del comité de Compras del Municipio de Tenosique,
Tabasco.

Organc Superior: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.
- Administracién: La Direccién de Administracion del Municipio de Tenosique.

Finanzas: La Direccion de Finanzas del Municipio de Tenosique.
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Contraloria: La Contraloria del Municipio de Tenosique.
Programacion: La Direccion de Programacion del Municipio de Tenosique.
Comité: Comité de Compras del Muhicipio de Tenosique.

Direcciones: Las que senala el Articulo 73 de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco y las coordinaciones creadas por el Ayuntamiento.

Bien Mueble: Es aquel que por su naturaleza pueda trasladarse de un lugar a
otro, ya sea que se mueva por si mismo o por efecto de una fuerza exterior.

ARTICULO 4. La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la
optimizacion de recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y
servicios que requieren las Direcciones.

ARTICULO 5. El comité estara integrado por:

I Un Presidente, que sera el Director de Administracion.
. Un Secretario, que sera el; Director de Finanzas;
i Un Primer Vocal, que sera el Director de Programacion, vy;

V. Un Segundo Vocal, que sera el Contralor Municipal.

ARTICULO 6. El Comité esta facultado para comprar los bienes requeridos que
estén contemplados en las partidas presupuestales y ademas tendra a su cargo
las siguientes facultades:

l. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicios de la Administracion Municipal; asi como sus
modificaciones, formulando las observaciones y recomendaciones
convenientes.

I Determinar los montos de aquIsmones que se podran ejercer de
manera directa, por partida presupuestal.

i Realizar el tramite para convocar a licitaciones publicas, con excepcion
de lo supuestos que establece la propia ley.

IV.  Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de
manera directa sin llevar a cabo las licitaciones que se establecen en los
articulos 21 y 22 de la Ley, cuando los requerimientos se encuentren en
los supuestos que establecen el articulo 25 y 39 de la misma.

V. Llevar el control de los contratos que en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes
muebles, se celebren.
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VL. Verificar a través del Control Presupuestal que las partidas y proyectos
que se afecten, cuenten con suficiencia presupuestal.

VII.  Verificar el cumplimiento y la aplicacién de las normas generales y de
licitaciones para las adquisiciones ‘de mercancias, materias primas,
servicios y arrendamientos de bienes muebles que se realicen; a fin de
que estas sean las mas adecuadas para la Administracion Municipal.

VIl Verificar a través del Primer Vocal, los avances en las entregas de
bienes y materiales, cuando la compra se realice a través de contrato de
suministro.

IX.  Allegarse por conducto del Secretario de la informacién que requiera
para el cumplimiento de sus atribuciones.

X. Invitar a las sesiones a representantes de las diversas unidades
administrativas que conforman la Administracion Municipal, cuando se
considere pertinente una explicacion técnica o consulta sobre los
requerimientos de estas.

X1 Elaborar un directorio de proveedores, a efectos de establecer un
control que permita verificar la existencia y capacidad técnica y/o
financiera de las personas fisicas y juridicas colectivas con las cuales se
celebre alguno de los actos permitidos por la Ley.

Xll.  Las demas previstas en el presente o en otras disposiciones legales a
fines.

ARTICULO 7. El comité tendra a cargo las siguientes obligaciones:

I Aplicar, cumplir y difundir la Ley, asi como las normas reglamentarias y
disposiciones en materia de adquisiciones y de administracién de
almacenes, y en su caso, las de caracter interno que emita el propio
Comité conforme a los lineamientos vigentes.

»

i Elaborar por conducto del Secretario el acta de cada sesion.

il Ejecutar a través del Secretario los acuerdos que se tomen en las
sesiones ordinarias y extraordinarias;

V. Aplicar las politicas que en materia de austeridad y racionalidad dicte la
Administracion Municipal.

V. Verificar que los proveedores que resulten adjudicados cumplan en los
téerminos y condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y en los
contratos respectivos;

VI, Sesionar para resolver acerca de las Compras, Servicios,
Arrendamientos que se requieran en la Administracion Municipal.
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VIL

Vil

Tratandose de invitaciones para licitaciones simplificado menor debera
efectuarlas el Presidente del Comité mediante invitacion directa por
escrito a cuando menos 3 proveedores y para licitaciones simplificado
mayor a tuando menos 5 proveedores o a través de invitacion puablica
en cuando menos uno de los diarios de mayor circulacién en la entidad,
su publicacidn en el periddico oficial del estado

Lds demas que se contengan en la presente y en otras disposiciones.

CAPITULO il

DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 8. Seran funciones del Presidente:

VL.

VII.

VIL

Convocar y presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias del
Comité.

Consolidar las adquisiciones para elaborar el Programa Anual, a efecto
de licitar las mismas.

Clasificar las adquisiciones conforme al tipo de licitacion mediante la
cual se compraran.

Elaborar y Firmar las invitaciones y bases sobre las cuales se
Convocara a los proveedores y ‘prestadores de servicios, para que
participen con sus propuestas en los procesos de contratacion.

Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de las licitaciones a
los integrantes del Comité para que participen en las reuniones.

Recopilar y mantener actualizada la informacién relacionada con los
proveedores, en los diversos ramos de bienes, insumos y servicios que
requieran las direcciones elaborando la clasificacién correspondiente a
los mismos, considerandose para cada efecto los de caracter locat,
estatal y en su caso nacional.

Disponer del personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos dentro
del area fisica adecuada y con el mobiliario y equipo que se requieran.

Procurar el debido orden y respeto dentro de! desarrolio de las sesicnes.

ARTICULO 9. Seran funciones del Secretario:

Pasar lista de asistencia y verificar la existencia de! quérum necesario
para la celebracion de la reunion;
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il. Instrumentar las acciones previas de verificacion de la documentacion
de los asuntos materia de la reunion;

. Apoyar y orientar al Presidente en el desarrollo de las reuniones.

V.  Apoyar al Comité para que el trabajo se realice y se logren los objetivos
y metas de los proyectos y programas de las Direcciones.

V. Elaborar las actas correspondientes a las reuniones.

ARTiCULO 10. Seran funciones del Primer Vocal:

L. Informar si existe suficiencia presupuestal para realizar las
adquisiciones.

i Apoyar al Comité en las decisiones e informacion presupuestal que
requiera para su buen funcionamiento; y

I, Dar seguimiento a las adquisiciones realizadas para agilizar el tramite
de las érdenes de pago respectivas.

ARTICULO 11. Seran funciones del Segundo Vocal:

I Apoyar y orientar a los integrantes del Comité sobre los aspectos
legales de los procedimientos de adquisiciones; y

in. Colaborar con el Secretario en la elaboracion del acta de cada sesion,
fundamentando adecuadamente los acuerdos que se hayan tomado.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICIONES

ARTICULO 12. El Comité debera observar lo siguiente:

l. Las adquisiciones deberan hacerse de manera consolidada de acuerdo
a su presupuesto autorizado y a los montos establecidos en las partidas
y proyectos correspondientes

. Las invitaciones por escrito a los proveedores y las cotizaciones de ellos
contendran lo siguientes:

a) Vigencia del Precio;
b) Tiempo de Entrega;

c) Lugary Forma de entrega,;
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d) Garantia;

e) Condiciones de Pago;

f) Precio umtanos con el I. V. A. desgloéado, y que se reflejen los
descuentos; y : ‘

g) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espafiol.

Las invitaciones por escrito a los proveedores se deberan entregar cuando menos
con tres dias de anticipaciéon para las reuniones ordinarias y con un dia de
anticipacién para las extraordinarias recabando la firma y sello con acuse de
recibo.

Vi

VIL.

El plazo para enviar el oficio de invitacion a los integrantes del Comité.
Sera cuando menos con tres dias de anticipacion para las reuniones
ordinarias y se debera anexar la siguiente informacion:

Orden del dia que debera contener los asuntos a tratar, observando lo
dispuesto en la fraccion | de este articulo. Dichos asuntos deberan
integrar exclusivamente articulos, bienes y servicios afines;

Requisiciones a licitar;

Relacién de los proveedores invitados a las licitaciones en sus distintas
modalidades, con el sello de acuse de recibo, 0 en su caso el recorte del
penodlco en el que se publico la invitacion.

El comité efectuara reuniones extraordinarias tantas veces como sea
necesario, El oficio de invitacion a las mismas lo enviara el Director de
Administracion a los integrantes del comité cuando menos un dia antes
de su realizacion adjuntando la informacién correspondiente a ia
licitacion.

Las reuniones del Comité tendra como sede las instalaciones de is
Direccién de Administracion Municipal. '

Los acuerdos que se tomen en las reuniones se haran constar en acta
elaborada en papel oficial 0 membretado de ia convocante. Dicha acta
debera llenarse en tres tantos y se firmara por los asistentes al concluir
la sesion;

Si no se concluye el analisis y los acuerdos de los asuntos a tratar en la
reunidn, por acuerdo del Comité esta se suspendera, debiéndose
senalar hora y fecha para continuarla dentro ¢ en un plazo no mayor a
los tres dias habiles siguientes, procediéndose a sellar y firmar €l acta
respectiva.

El Comité esta facultado para comprar los bienes requeridos que estén
contemplados en las partidas presupuestales;
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Vill. El presidente del Comité debera efectuar invitacion directa por escrito a
3 proveedores para el caso de licitaciones simplificado menor y cuando
menos a 5 proveedores para licitaciones simplificado mayor. Para el
caso de licitaciones mediante convocatoria publica, la invitacion publica
se realizara en cuando menos uno de los diarios de mayor circulacion
en la entidad, su publicacion en el periddico oficial del estado.

IX. Para realizar las licitaciones simplificado menor y mayor el Presidente
del Comité debera presentar en las reuniones de apertura de propuestas
y de adjudicacién lo siguiente:

a) Acuse de recibo original de las invitaciones a proveedores.

b) En caso de que la invitacion se transmita via fax, el acuse de recibo
podran enviarse por la misma via, previamente sellado y firmado por el
proveedor invitado.

c) Requisiciones;

d) Cotizaciones en sobre cerrado (s6lo en la apertura de las propuestas).

X.  El analisis de las ofertas o propuestas que se liciten se efectuara en un
formato denominado CUADRO COMPARATIVO, que debera contener
los siguientes datos:

a) Nombre de la Direccion;

b) Fecha;

‘'c) Numero de reunién o namero de licitacion;

d) Ndmero de la requisicion;

e) Suficiencia presupuestal asignada para el periodo de que se trate en su

caso del proyecto o de la partida para gasto corriente, indicando
numero de proyecto y partida;

f) Descripcion de los conceptos que se cotizan;
g) Nombre de los proveedores participantes;

h) Precios unitarios con descuento incluido;

i) Vigencia de precio;

i) Tiempo y forma de entrega;

k) Condiciones de pago, v;

l) Garantia.
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Al concluir el proceso de adjudicacion los integrantes del Comité procederan a

firmar el

CUADRO COMPARATIVO, incluyendo, en su caso, la firma de

conformidad del técnico especialista que participe por parte de las Direcciones.

XL

XIL.

XIil.

XIV.

XV.

a)

XVI.

Los Proveedores que resulten adjudicados en las licitaciones que realice
el Comité deberan cumplir en los términos y condiciones de ventas
cotizados y en caso contrario, se aplicaran las sanciones
correspondientes conforme a la normatividad aplicable que proceda,
pudiendo suspenderse temporal o definitivamente como proveedor del
Municipio de Tenosique, conforme al perjuicio que cause a los intereses
de la Administracion Municipal.

Cuando por error en el acta levantada deban efectuarse modificaciones
a los acuerdos asentados en €lla debera notificarse a los integrantes del
Comité, los que en su caso aprobaran la modificacion correspondiente.

La cancelacion o modificacion de pedidos derivados de la licitacion que
lleva a cabo el Comité, asi como las respectivas readjudicaciones,
cuando medien causas justificadas y en su caso, a peticion de la
Direccién o del proveedor, deberdn someterse a consideracion del
Comité, a fin de que este comité las autorice o rechace. Las direcciones
se abstendran de concertar modificaciones con los proveedores.

Realizar a juicio o determinacién de la Direccidn solicitante, la reduccién
o cancelacion de lotes, en los casos siguientes:

Por rebasar la cotizacion el monto previsto en el presupuesto
autorizado. '

1. Si se trata de un proCedimiento iniciado bajo la modalidad de
simplificado menor, se debe requerir el minimo de tres cotizaciones

que cumplan con los requisitos establecidos en la fraccion N de este
articulo, para valorar la misma, y

2. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de
simplificado mayor, se debe requerir el minimo de cinco cotizaciones
que cumplan con los requisitos establecidos en la fraccion i de este
articulo, para valorar la misma.

En casos excepcionales si las cotizaciones rebasan los montos
previstos respectivamente para la licitacion simplificado menor o mayor,
solo se podra autorizar la adjudicacion cuando;

Se satisfaga el minimo de cotizaciones para cada modalidad.

La suma del importe de los lotes adjudicados, no exceda el 10% del
monto maximo autorizado a cada modalidad en este Reglamento; y

- Cuando se dé algunos de los supuestos previstos en las dos fracciones

que anteceden, el Presidente del Comité io debera tomar en cuenta para
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futuras adquisiciones, con el objeto de considerar estimaciones
aproximadas conforme a las’ tltimas cotizaciones que al efecto tuviere
registradas. La Contraloria dara seguimiento a lo anterior.

En las invitaciones que se envien a los proveedores se le hara saber que la
convocante se reserva el derecho de reducir o cancelar los lotes cotizados, por
convenir a sus intereses.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES

ARTICULO 13. El Comité se podra reunir-en sesiones ordinarias y extraordinarias:

I Las sesiones ordinarias se realizaran una vez al mes y sera
responsabilidad del presidente girar la convocatoria.

.  Son extraordinarias las sesiones que debido a las necesidades y
urgencias de la compra o el'servicio no puedan esperar a las ordinarias.
Estas se pueden realizar a solicitud de cualquiera de sus miembros.

Las decisiones de ambas sesiones serdn tomadas por mayoria de
votos. Adjunto a la convocatoria se girara y entregara el orden del dia-
con los documentos correspondientes a los integrantes del Comité. Los
asuntos que se tomen a la consideracion del Comité se presentaran por
el Secretario en listados que contengan la informacién resumida de los
casos. Los acuerdos derivados de cada sesion se asentaran en el acta
respectiva que sera firmada por los integrantes del Comité al finalizar la
misma.

ARTICULO 14. El Comité sesionara conforme a los siguientes lineamientos:

L. Las sesiones se sujetaran a un orden del dia, mismo que debera ser
aprobado por los integrantes del Comité.

Il.  Para la declaracién del quérum debera contar con la presencia de por lo
menos el cincuenta por ciento mas uno de los integrantes del comité, en
caso de inasistencia del presidente, podra asistir en su representacion,
el suplente que se encuentre previamente sefalado en el acta de
instalacion del comité.

. Las sesiones ordinarias y extraordinarias iniciaran puntualmente en la
fecha y hora convocada.

IV. Latoma de decisiones del Comité deberdn sujetarse a lo previsto en las
disposiciones legales y reglamentos procedentes. Y se tomaraq de
acuerdo a la mayoria de votos de los integrantes presentes,
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V.

VL.

VIL.

V1.

Cada uno de los puntos del orden del dia se sometera a la aprobacion
de los integrantes del comité que asistan y seran asentadas en el acta
los puntos de vista de cada uno de los que hicieran el uso de la voz.

En ias sesiones, durante la votacion en caso de resultar algun empate el

presidente tendra voto de calidad.

Después de clausurada la sesion se procedera a la firma del acta.

El comité atendiendo a las necesidades de las Direcciones en materia
de adquisicion de bienes muebles y contratacion de servicios podra,
emitir los criterios en materia de consolidaciéon de compras, anticipes y
pagos.

ARTICULO 15. Las facultades conferidas por el Comité tendran por objeto
simplificar y agilizar la toma de decisiones en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios y mejorar la operatividad de las
Direcciones.

CAPITULO Vi :
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 16. Con fundamento en el articulo 22 de ia Ley, se clasifican de
acuerdo a su monto en las siguientes modalidades:

COMPRA DIRECTA: Las dependencias y Entidades, bajo su
responsabilidad podran realizar Adquisiciones Directas cada guincena
hasta un monto de 846 veces el salario minimo vigente en el Estado de
Tabasco, (sin incluir el LV.A), siempre que exista la suficiencia
presupuestal.

ADQUISICIONES INMEDIATAS: Para atender estos requerimientos, la
Direccidon de Administraciéon, bajo su responsabilidad podra realizar
compras desde el monto de 847 veces el Salario Minimo vigente generai
en el Estado de Tabasco y hasta por 5,076 Salario Minimo geneia!
vigente en el Estado de Tabasco, sin incluir el i.v.a: siempre que exista
la suficiencia presupuestal en un periodo comprendido de tres meses.

La contraloria intervendra en los términos del Articulo 53 de la Ley

Las compras a que se refieren las dos fracciones anteriores se sujetaran
a los principios de economia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que
se refiere el Articulo 34 de la Ley.

LICITACION SIMPLIFICADA MENOR: Corresponden a esta
modalidad, las adquisiciones comprendidas desde 5,077 veces &!
Salario Minimo general en el Estado-de Tabasco y hasta por un monto
de 18,910 veces el Salario Minimo general vigente en el Estado de
Tabasco (sin incluir LV.A)).
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V. LICITACION SIMPLIFICADO MAYOR: . Corresponden a esta
modalidad, las adquisiciones comprendidas desde 18,911 veces el
Salario Minimo general vigente en el Estado de Tabasco, hasta por un
monto de 52,522 veces el Salario Minimo general en el Estado de
Tabasco, (sin incluir LV.A)).

V. LICITACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA: Corresponden a
esta modalidad las adquisiciones cuyo monto exceda de 52,522 veces
el Salario Minimo general en el Estado de Tabasco, (sin incluir .V.A),
las cuales seran llevadas a cabo por el Comité, en los términos del
articulo 17 fraccion IV de este reglamento;

Las compras a que se refieren las tres fracciones anteriores se sujetaran a los
principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que se
refiere el articulo 232 segundo parrafo de la Ley Organica de los Municipios del
cstado de Tabasco.

El comité, para realizar las adquisiciones, a través de las distintas modalidades

descritas en este articulo, debera consolidar las compras, de acuerdo a
presupuestos autorizados y a los montos calendarizados en las partidas,
proyectos y programas correspondientes.

Los servidores publicos que participen en las diversas modalidades, para tas
adquisiciones y servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualquier
modificacion a los limites autorizados o fraccionar las adquisiciones bajo pena de

" incurrir en responsabilidades.

Se entendera que se fraccionan las compras cuando se observe que se solicitan o
se realizan adquisiciones subsecuentes o en intervalos de tiempo menores a

" quince dias, con compras repetitivas de bienes, insumos o servicios que guarden

naturaleza a fin.

VI El comité tomara la determinacion de declarar PROVEEDOR UNICO
. en los casos siguientes:

a) Cuando por condiciones extraordinarias, se altere el orden publico; 6
debido a circunstancias provocadas por desastres naturales;

b) Cuando el Comité determine que se necesita de compras urgentes y
exista un solo proveedor que cuente con el material solicitado ya sea
en el Municipio, en el Estado o en la Nacion;

¢} En los casos que el Comité asi lo considere mencionando en el acta
los motivos por los cuales llegd a esa determinacion.

ARTICULO 17. Los diferentes tipos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios, de acuerdo a la clasificacion prevista en el articulo anterior, se

" eujetaran a lo siguiente:
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LAS ADQUISICIONES DIRECTAS que realicen las Dependencias y
Entidades sefialadas en el articulo 16, fraccion | de éste Reglamento
se efectuaran de acuerdo al criterio de optimizacion de recursos que
establecen la Ley y el presente Reglamento; por lo que se debera
anexar por lo menos 1 cotizacién si el monto no rebasa 180 veces el
salario minimo general en el Estado de Tabasco para fincar el pedido;
y 2 cotizaciones si el monto rebasa lo antes sefialado y no es superior a
846 veces el salario minimo general en el Estado de Tabasco, para
fincar el pedido.

LAS ADQUISICIONES INMEDIATAS que realice la Direccion de
Administracion. senaladas en el articulo 16, fraccion Il de éste
Reglamento se efectuaran de acuerdo al criterio de optimizacién de
recursos que establecen la Ley y el presente Reglamento; por lo que se
debera anexar por lo menos 3 cotizaciones para fincar el pedido

LAS LICITACIONES SIMPLIFICADO MENOR se podran adjudicar
mediante la obtencién de tres propuestas como minimo, que podran
solicitarse por invitacién directa por escrito y se deberan adjudicar
mediante el siguiente procedimiento:

a) Se obtendra de los mejores proveedores tomando en cuenta los
precios y su vigencia, tiempo de entrega, calidad, servicio y
condicion de pago.

b) Los postores deberan entregar en la Direccion de Administracion, en
el periodo y horario que para tal efecto se establezca, las
cotizaciones por escrito en sobre cerrado; el proveedor debera sellar
y firmar tanto la cotizacion como el sobre que la contenga y seran
abiertas en presencia de los integrantes del Comité, sujetandose a
las disposiciones legales respectivas;

c) Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones;

d) Designacion del o de los proveedores ganadores, de los lotes
concursados;

e) Adjudicacién de los pedidos y contratos; y

f) Notificacion del fallo en las oficinas de la convocante, surtiendo sus
efectos al dia siguiente habil;

LAS LICITACIONES SIMPLIFICADAS MAYORES se podran adjudicar
mediante la obtenciéon de cinco propuestas como minimo, que podran
solicitarse por invitacion directa por escrito.

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observara lo
dispuesto en la fraccion lil, incisos del A) al F) de este articulo;
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V. LAS LICITACIONES PUBLICAS se llevaran a efecto mediante el
siguiente procedimiento:

a) El comité elaborara y aprobara la convocatoria y bases de la
licitacion publica, debiéndose solicitar como minimo en las bases los
siguientes requisitos:

1. Documentos que debera presentar el postor a la vista (fuera de
los sobres) en original en el inicio del acto de presentacion
apertura de propuestas.

1.1 En el caso de que no comparezca el que suscriba las
propuestas, quien haga acto de presencia debera acreditar la
personalidad con carta poder simple, otorgada por el
representante legal del postor participante y firmada por dos
testigos y una identificacion personal oficial con fotografia.

1.2 Identificacion personal oficial con fotografia del representante
legal asistente al acto, el nombre de la cual debe coincidir
exactamente con el que aparece en el formato de acreditacion
de la personalidad y facultades para suscribir propuestas en
las licitaciones publicas.

1.3 Original y copia del recibo de pago de bases con sello de la
caja receptora de la Direccion de Finanzas Municipal.

2. Documentos que en el acto de apertura de propuestas,
presentaran “los postores”, en original o fotocopia certificada por
Notario Publico, dentro dél sobre que contiene la propuesta
técnica, el cual debe venir debidamente sellado y firmado.

2.1. Formato para el acreditamiento de la personalidad y
facultades para suscribir propuestas en las licitaciones
publicas, debidamente requisitado.

2.2 Estados financieros del ejercicio fiscal correspondiente al afno
anterior de la licitacion, anexando la cédula profesional; del
contador que lo elaboro y carta en la que manifiesta, bajo
protesta de decir verdad, que los estados financieros
presentan informacion razonable y que fueron elaborados
apegados a los Postulados Basicos de Contabilidad (también
anexar copia fotostatica simple).

2.3 Comprobante del pago del impuesto sobre la renta y de los
pagos del I.V.A. del ejercicio fiscal anterior a la fecha de la
licitacion (también anexar copia fotostatica simple).

2.4 Carta (s) constancia de ser fabricante y en caso de tener la
calidad de distribuidor autorizado, debera ser expedida por el
fabricante debiendo presentarse en hoja membretada, con
selio y firma autégrafa, actualizada.
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2.5
26

2.7

2.8

29

Condiciones de compra-venta.

Declaracion bajo protesta de decir verdad de no encontrarse
en los supuestos del articulo 51 de la Ley.

Curriculum de la empresa.

Modelo de proposicion de aceptacion de las bases de la
Licitacion.

Descripcion técnica de los bienes ofertados.

3. Documentos que en el acto de apertura de propuestas,
presentaran “los postores”, dentro del sobre que contiene la
propuesta economica:

3.1.

3.2.

a)

b)

Propuesta econdmica debidamente requisitada de los
catalogos de conceptos.

Fianza de seriedad de la proposicién, en los términos de la
Ley.

Publicacion de la convocatoria en el Peridédico Oficial del
Estado, asi como en la secciéon especializada de un diario de
circulacion en la entidad.

Recibo oficial de la compra de bases (en su caso

Reunion de aclaraciones y especificaciones técnicas con los
postores, a la cual podran asistir representantes técnicos de
las Direcciones solicitantes de los bienes a adquirir;(en su
caso).

d) Acto de presentacion y apertura de propuesté técnica y

f)

9)

economica de esta ultima se dara lectura en voz alta en cada
una de las ofertas presentadas;

Elaboracién de los cuadros comparativos de cotizaciones, se
realizara conforme a lo establecido en el articulo 12, Fraccion
X, del presente Reglamento;

Reunion de andlisis de las ofertas y adjudicacién de los lotes;

Reunion para dar a conocer el fallo a los postores; si no
asisten en el lapso a que se refiere el articulo 33, inciso b)
fraccion tercera, de la ley, se les notificara lista firmada por el
secretario del comite en su caso, ubicada en lugar visible al
publico en las oficinas de la convocante, surtiendo sus efectos
al dia siguiente habil,
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ARTICULO 18. Las adquisiciones de bienes, arrendamientos y prestacién de
servicios relacionadas con bienes muebles, podran realizarse de manera directa y
normal.

I. Podran realizarse adquisiciones de forma directa e inmediata, por partida
presupuestal y de manera quincenal o trimestral, hasta por el monto
establecido en el articulo 16, fracciones | y Il de este Reglamento.

Il. Tratdndose de licitaciones simplificado menor o simplificado mayor, se
podran realizar adquisiciones de manera directa cuando habiendose
concluido por segunda ocasidn el procedimiento respectivo y éste se haya
declarado desierto. Se adjudicara al proveedor que cumpla con los
requisitos establecidos y garantice las mejores condiciones para el
Municipio. '

lll. También podra llevarse a cabo el procedimiento de compra directa o
inmediata, en los supuestos y con sujecion a las formalidades previstas en
fos articulos 21 parrafo segundo, 25y 39 de la Ley.

IV.Se entenderd por adquisicion directa, aquella que expresamente
manifiesten las Direcciones en los supuestos que establece el articulo 39
de la ley. Para realizar esta adquisicion deberdn apegarse al
procedimiento.

V. Sera normal, la que se sujete al procedimiento que establece el articulo 16
fracciones, lll, IV y V del presente Reglamento.

VI

ARTICULO 19.- Cuando por la adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion
de servicios, se requiera otorgar anticipo, este no podra exceder del 50% del
monto total de la adqqisici()n.

Para garantizar el anticipo, el proveedor debera otorgar fianza a favor del
Municipio de Tenosique, equivalente al cien por ciento del monto pactado como
anticipo.

CAPITULO VI ]
DE LA CALIFICACION Y ADJUDICACION
ARTICULO 20.- Para la clasificacion de las propuestas y ofertas, que presenten
los proveedores con relaciéon a las modalidades de las adquisiciones de bienes y

servicios, que establecen los articulos 16 y 19 de este Reglamento, se tomaran en
cuenta los siguientes criterios:

I.  Precio;

Il.  Vigencia del Precio;



23 DE FEBRERO DE 2011 PERIODICO OFICIAL

17

ill.  Calidad,;

IV. Tiempo de Entregé;
V. Condiciones;

VI.  Garantia; y

VIl.  En sucaso porreunir las especificaciones requeridas, avaladas por €l
area técnica de la Direccién que corresponda.

ARTICULO 21. Para la elaboracion de los cuadros comparatiVos deberan tomarse
en cuenta todas y cada unas de las ofertas aceptadas y su fallo debera sujetarse a
lo establecido en el articulo 33 de la Ley, y de acuerdo a lo siguiente:

i. Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo debera
favorecer a quien ofrezca el mejor tiempo de entrega y consecuentemente
mantener el orden previsto en el articulo 20 de esté reglamento; y

ll. Cuando los requerimientos sean normales, el fallo recaera en la propuesta
que ofrezca las mejores condiciones, €n el orden previsto por el articulo 21
de este reglamento.

ARTICULO 22. Los lotes contenidos en las requisiciones que sefialen marca o
proveedor seran improcedentes, salvo lo previsto por el articulo 39, fraccion Vil de
la Ley, asi mismo, cuando por especificaciones técnicas a solicitud de la
dependencia, o acuerde el Comité. ‘

CAPITULO Vil
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 23. La inobservancia de este reglamento por parte de los servidores
publicos queda sujeta a lo que al efecto dispone la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos al Servicio del Estado.

ARTICULO 24. Las infracciones a este reglamento por parte de los proveedores,
arrendadores o prestadores de servicio seran sancionados conforme al articulado
de la Ley, a lo pactado en el clausulado del contrato o las Leyes Civiles y Penales
del Estado de Tabasco en su caso.

Sin perjuicio de lo previsto, en este articulo la Contraloria hara del conocimiento al
Organo Superior, las observaciones que hubiere efectuado respecto de los

pqdidos 0 contratos correspondientes, para que este proceda conforme a sus
atribuciones en términos del presente reglamento.

ARTICULO 25. Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos
por acuerdo del comité.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento es de estricta observancia para
los integrantes del comité y las diversas unidades administrativas que integran la

- Administracion Publica del Municipio de Tenosique y entrara en vigor al dia

siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Municipio de Tenosique publicado
en el Periodico Oficial del Estado, el 20 de marzo de 2010, en el suplemento
niamero 7047 B.

ARTICULO TERCERO. Quedan sin efecto todas las Disposiciones Administrativas
que contravengan lo dispuesto en el presente Reglamento.

APROBADO EN LA SALA DE CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL _l_E TENOSIQUE, TABASCO A L DEL MES
DE FEBRERO DEL/ANO DOS MIL ONCE.
Yy J \

——T

[ERREZ CORTES LICNJORGE ANTORYO VILLAKUKVA-
UNICIPAL , CELO

SINDICO DE HACIENDA

< r

S T PR Mgy
A A _a—

LIC. RAUL GUSTA

C. MARIA VI r: RIA PEREZ CHAN
TERCER REGIDOR

LIC. KARINA GO%ZALEZ RODRIGUEZ

QUINTO REGIDOR

"
c. RUBEY GRAHIETRRAMEURO
0t TAVO'REGIDOK

e “ X
. SOSENPERBZPIAZ
DECIMO REGIDOR

C. REYNA HERNANDEZ MA

NOVENO REGIDOR
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e

LIC. MARITZA
DECIM@ PRIMER REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 65 FRACCION | DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, SE PROMULGA EL PRESENTE
REGLAMENTO PARA SU DEBIDA OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE TENOSIQUE,
RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

ONCE.

TIERREZ CORTES
CIPAL DE TENOSIQUE

LIC. RAUL GU
PRESIDENTE
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Trabajar para transformar

El Peridodico Oficial circulalos miércoles y sabados.

Impreso en la Direccién de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion
y Finanzas, bajo la Coordinacién de la Direccion General de Asuntos Juridicos
de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periédico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00
Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.



