11472017 DOF - Diario Oficial de la Federacidn

DOF: 15/10/2013

PROCEDIMIENTOS y requisitos de contratacién cn materia de adqguisiciones y arrendamientos de bienes muebles, de servicios de no
consultoria, de obras piblicas, de prestacidn de servicios de consultorfa, con cargo fotal o parcial a recursos otorgadoes por el Banco
Internacional de Reconstruccion y Fomento y el Bance Interamericano de Desairrollo.

Al margeh un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funcion Publica..
Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas.- Unidad de Normatividad de

Contrataciones Publicas.

ALEJANDRO LUNA RAMOS, Titular de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas de la Secretaria de Ia
Funcién Publica, con fundamento en el articulo 34, fracciones IV y Xl dei Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcidn
Publica, en relacion con los articulos 10 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico: ¢ del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico: 12 de la Ley de Obras Piblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas; y 8 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas; tomando en cuenta la opinién de la Secretarla de Haclenda y Crédito Piblico, he fenido a bien emilir los siguientes:

PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS DE CONTRATACION EN MATERIA DE ADQUISICIONES ¥
ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES, DE SERVICIOS DE NO CONSULTORIA, DE OBRAS
PUBLICAS, DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CONSULTORTA, CON CARGO TOTAL O PARCIAL A
RECURSOS OTORGADOS POR EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO Y
EL BANCOINTERAMERICANO DE DESARROLLD

SECCION |
CONSIDERACIONES GENERALES

Objeto.

1. Establecer los procedimientos y requisitos que las dependencias, érganos desconcenirados, Oficina de la Presidencia
de la Repiblica y enlidades de la Administracion Publica Federal, 1a Procuradurfa General de la Reptblica y, cuando
realicen contrataciones con cargo total o parcial a recursos federales, los Estados, los Municipios, el Distrito Federal y
ios drganos politico-administrativos de fas demarcaciones teritoriales del Distriic Federal, asf como sus respeclivos
entes ptblicos, deberdn observar en la contratacién de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, de
ejecucion de obras pUblicas, de prestacién de servicios de consultoria y de servicios de no consultorfa, con cargo total
o parcial a recursos provenientes de créditos externos, donaciones o cooperaciones téenicas ho reembolsabies,
oforgados al Gobiermo Federal o con su garantia por el Banco Internacional de Reconsiruccion y Fomento y el Banco

Interamericano de Desarroilo.
Definiciones.
2. Para los efectos de eslos procedimientos y requisitos se entendera por:

L AEL: al aviso de expresidn de interés;

i Agenles a las insliluciones que por mandato de la Secretarfa de Haclenda y Crédito
Plblico o por Contralo de Apoyo Financiero actian como intermadiarios,

Financieros:
llevando a cabo la administracion de préstamos, donaciones o cooperaciones
lécnicas no reembolsables que recibe el Gobierno Federal; asi como Ia
supervision de los Programas y Proyectos que se financian con estos recursos;

. BID: al Banco Interamericano de Desarrollo;

. BiRF: al Banco Internacional de Reconsfruccidn y Fomento;

V. CAAS: al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las dependencias,
6rganos desconcentrados, Oficina de la Presidencia de la Reptblica, entidades
de la Administracién Piblica Federal y la Procuradurla General de la Reptiblica;

Vl. Comité: al Comité integrado conforme a las Politicas del BIRF y del BID para la
evaluaciin de las ofertas en la contratacian de servicios de consultorfa;

VIl. Consultorfa: a los servicios de cardcter intelectual fales como asesorfas, esludios,
investigaciones o proyeclos contenidos en los términos de referencia, de
conformidad con las Politicas del BIRF y del BID;

Vill. Consulior: a cualquier persona fisica o moral que pueda prestar o preste setvicios de

Consultoria. En el caso de las personas fisicas se denominaran Consulor
Individual y en el caso de personas morales se denominaran Firma Consultora y
entre ellas se incluyen firmas de Consullores, empresas de ingenleria,
administradoras  de construccién de obras, empresas de administracion,
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auditores, organizaciones mullilaterales, universidades e instituciones de

investigacion;

a los documentos estandar de licitacidn publica, en los cuales se establecen las

bases en que se desarrollara el procedimiento especifico de confratacidn v los

requisitos de participacion;

X. COP; al Comité de Obras Pablicas de las dependencias, érganos desconcenirados,
Oficina de la Presidencia de la Reptiblica, entidades de la Administracién Plblica
Federal y la Procuraduria General de la Reptblica;

IX. Convocatoria;

Xl Documentos 2 los documentos sefialados en el numeral 12 de los presentes procedimientos y
Estandar: requisitos;

a las dependencias, érganos desconcentrados, Oficina de la Presidencia de la
Reptiblica y entidades de la Administracion Publica Federal, la Procuraduria
General de la Replblica vy, cuando realicen contrataciones con cargo lotal o
parcial a recursos federales, los Estados, los Municipios, el Distrito Federal y los
6rganos polilico-adminisirativos de las demarcaciones terriforiales del Distrilo
Federal, asf como sus respectivos entes ptiblicos, que adquieran o arrianden
bienes muebles y contraien obras publicas, servicios de no consuliorfa o
servicios de consultarfa con cargo tofal o parcial a recursos otorgados por el BIRF

o el BID;
X, LAASSP; a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de) Secior Pablico;

Xll. Ejecutor:

XV, LOPSRM: a la Ley de Obras Pubiicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

XV. Licitacién Plblica al pracedimiento de coniratacién que se realiza mediante Convocatoria piblica
Internacional; difundida a través de medios nacfonales e internacionales, para que oferentes
nacionales y extranjeros presenten libremente ofertas, en el que es posible

establecer un margen de preferencia;

XVI. Licitacién Publica al procedimiento de coniratacién que se realiza mediante Convocaloria plblica a

Nacionai: través de medios nacionales, para que oferentes nacionales y extranjeros
presenten libremente ofertas, cuando no se espera la participacion de oferentes
extranjeros por el tamafio y valor del contrato; por ias caracteristicas del bien,
servicio U obra a confratar o porque representa evidentes ventajas en
comparacién con la Licitacién Pdblica Internacional de acuerdo con la
invesligacién de mercado realizada; en este procedimiento no es posible
establecer el otorgamiento de un margen de preferencia;

XVIL. Procedimiento de al ulilizado para la contratacidn de servicios de consulioria, en el cual se deben

Lista Corta: tncluir al menos seis Firmas Consultoras con amplia representacién geografica,
de las cuales no mas de dos firmas serén del mismo pals, a menos de gue no se
hayan pedido identificar otras gue cuentan con las calificaciones necesarias para
cumplir con Jo solicitado, y al menos una serd de un pais en desarrollo, a menos
que no se haya podido identificar a alguna calificada;

XVII. Llamado a Ia al resumen de ila Convocatoria descrito en los Documentos Estandar de
Licitacién: Licitacidn Piblica;
XIX. ObrasMenores: a las obras publicas que por su complejidad vy envergadura no requisran
clausulas confractuales muy detalladas o con formas particulares de supervision
y control de los trabajos v, adicionalmenie en el caso de! BID, cuando su valor
estimade sea inferior al sefialado en los Documentos Esténdar de Licitacién
Internacional (ICB) para México "Contratacidn de Obras Menores™,

XX. Oferente: a la persona ffsica o moral que participa en cualquiera de las etapas del
procedimiento de licitacidn puablica para el suministro o arrendamiento de bienes
muebles, la prestacién de servicios de no consultoria y la ejecucién de obras

publicas;
XXl OFIs: al BID y al BIRF, en su caracter de Organismos Financieros Internacionales;
XXI. PEF: _ al Presupuesto de Egresos de la Federacion;
XX, Polticas: para el BIRF, las normas en maleria de adquisiciones y en maleria de

Consuliorla, determinadas en el conirato de préstamo o convenio de donacién:
para el BID, las Poltticas en materia de adquisiciones y en materia de Consuloria
determinadas en el contralo de préstamo o convenio de cooperacién técnica no
reembolsable;
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XXV, SFP: a la Secretaria de la Funcidn Pabiica;

XXV, Servicios de no a los servicios en general, distintos a los considerados como servicios de
Consultoria; Consultorfa;

XV, Solicitud al Documento Estandar en el cual se establecen las bases conforme a las cuales
estandar de se desarollara el procedimiento para la coniratacién de servicios de consulioria,
propuestas: an el que se describen los requisitos de parlicipacion, y

XXVl UNCP; a la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas.

Ambito de aplicacién.

3. Los presentes procedimientos y requisitos son obligatorios para los Ejecutores de proyectos realizados con cargo total
o parcial a recursos olorgados por los OFI'S, cuyos coniratos de préstamo, convenios de donacién o convenios de
cooperacién técnica no reembolsable indiquen la aplicacion de las Politicas de los OFI'S,

Interpretacion.

4, Corresponde a ta UNCP inlerprelar, para efectos administrativos, los presenles procedimientos y requisitos v
desahogar las soficitudes de opinién para su aplicacién que formulen los Ejecutores o Agentes Financieros, asi como
resolver los casos no previstos en fos mismos.
l.os criterios de interpretacién gue se emitan en términos de este numeral, serdn obligatorios para los Ejecutores y se
difundiran a través de CompraNet, ’

Las opiniones que emita la UNCP no tendrén el caracter de criterio de interpretacién de aplicacién general ni de
disposicion administrativa, por lo que sélo podran considerarse para el caso concreto a que se refiera la consulta de
que se irale, sin que tal opinién pueda utilizarse en cualquier olro asunto.

Verificacién de proveedores, Consultores y contratistas sancionados.
5. Previo a la adjudicacion de los contratos, los Ejecufores verificaran:

a) En el "Directorio de Proveedores y Contratistas Sancionados”, disponible en el Sistea CompraNet, aquellos que
se encueniren inhabllitados por la SFP, en términos de la LAASSP y la LOPSRM;

b) En los medios de difusién que al efecto se encuentran establecidos por los OFI'S, las listas de personas y
emprésas declaradas inelegibles por los mismos, y

¢} Enel"Sistema del Registro de Servidores Pliblicos Sancionades” a las personas que se encuentren inhabilitadas
en términos del articlo 8 fraccidn XX de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores

Pablicos.
En todos los casos, los Ejecutares dejaran la conslancia de la verificacién realizada en el expediente de contratacién
respectivo.
Fraude y Corrupcién y Practicas Prohibidas,

6. Los servidores publicos adscritos a los Ejecutores, ademas de observar los presentes procedimientos y requisitos,
deberan atender los principios sefialados en las Politicas de los OFI'S, relalivos a los temas de Fraude y Corrupcién o
Praclicas Prohibidas, tanto en los procedimientos de contratacién como en la ejecucidn de los contratos, a fin de no

comprometer el desembolso de los mismos.

Algunas de las medidas que pueden ser fomadas por los OFI'S, si comprueban que los servidores piblicos,
empleados, o representanies adscritos a los Ejecutores han comelido un acto de Fraude o Corrupcién o una Practica
Prohibida vinculada con un proyecto con cargo total o parcial a recursos otorgados por eilos, seran las siguientes:

I. Decidir no financiar ninguna propuesta de adjudicacién de un contrato o de un contrato adjudicado;

fl. Suspender los desembolsos de la operacién;

lIl. Cancelar o acelerar el pago de una parte del préstamo, de la donacién o de la cooperacién técnica no
reembolsable, o bien, aplicar ambas medidas, v

IV. Remitir el lema a las autoridades competenies, para que de ser el caso, éstas impongan las sanciones
correspondientes,

Dichas medidas podran ser adoptadas sin perjuicio de las sanciones a las que se haga acreedor cualquier servidor
publico, en términos de fo dispuesto por la Ley Federal de Responsabilidades Adminisirativas de los Servidores
Pablicos, la Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas y las demas disposiciones legales aplicables.

SECCION Il
DE LA PLANEACION

Plan de contrataciones.

7. El Pian de Conlrataciones debera establecer los procedimientos de contratacién que el Ejecutor requiere realizar en
un periodo inicial de 18 mesas y ser consistente con lo negociado en el contrato de préstamo, convenio de donhacién o
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convenio de cooperacion técnica no reembolsable, a fin de asegurar el desembolso de los recursos.

Las contrataciones que abarquen mas de un ejercicio presupuestario podran incluirse en el Plan de Condrataciones,
sin embargo, para el inicio del procedimienio de contratacion se debera contar con la previa autorizacion de la
Secretarla de Hacienda y Crédito Publico para celebrar condratos plurianuales, raténdose de dependencias, érganos
desconcentrados, Oficina de la Presidencia de la Repiblica y la Procuraduria General de la Republica y, en el caso de

enlidades, con la previa autorizacion del titular de la misma.

£l Ejecutor debera registrar su Plan de Contrataciones en el Sistema de Ejecucion de Planes de Adquisiciones (SEPA)
0 en los medios que se acuerden con fos OFI'S en los contratos de préstamo, convenios de donacién o convenios de
cooperacion técnica no reembolsables.

El Ejecutor debera, a través de su Agente Financiero o directamente de no contar con éste, remilir a los OFI'S
anvalmente o con la frecuencia que sea necesaria duranie la vigencia dei proyecto, 1as madificaciones al Plan de
Caonlrataciones que se requieran,

El Plan de Contrataciones debera ejecutarse en los términos en que fue aprobado por los OFI'S; a fin de evitar que
éslos determinen que el procedimiento de contratacion realizado no es elegible.

En el Plan de Contrataciones, los Ejeculores deberan identificar los procedimientos de coniratacién sujetos a revision
previa por parte de los OFI'S, de conformidad con lo establecido en el contrato de préstamo, convenio de donacién o

convenio de cooperacién técnica no reemboisable. Los Ejecutores no deberan iniclar procedimientos de contratacién
que no se encuentren en el Plan de Contralaciones autorizado, salvo en el caso de lo dispuesto en el cuarlo parrafo

del numeral 8 de estos procedimientos y requisitos.

Tramites de No objecidn ylo registro,

8.  Para el desarroilo de cada una de las etapas de los procedimientos sujelos a revisién previa de los OFI'S, se debera
contar con la No objecién de éstos, la cual sera tramitada por el Agente Financiero respectivo v, de no contarse con
éste, directamente por el Ejecutor.

En los procedimientos de contratacidn no sujetos a revision previa de los OFJ'S, gue cuenien con Agente Financiero
correspondera a éste su revision, verificacion y, en su caso, el registro respectivo,

Solo procedera el trdmite de No objecién o registro para aquellos procedimientos de contratacion incluidos en el Plan
de Contrataciones autarizado.
En casos excepcionales, cuando el Plan de Conlrataciones se encuentre en framile de autorizacion con los OFI'S, el

Agente Financiero podré solicitar }a No objecion de aquellas contrataciones sujetas a revisidn pravia que hayan sido
incluidas en éste, las cuales estaran condicionadas a 1a autorizacién del Plan de Conlrataciones.

Es responsabilidad de los Ejecutores entregar al Agente Financiero correspondiente Ja

documentacion que elaboren durante el procedimiento de confratacién de que se trale, y con la oportunidad que el
caso requiera, para su regislro o ramite de No objecion.

Verificacion de la existencia de trabajos similares en contratacién de Consultoria.

9. Los Ejecutores que requisran contratar servicios de Consultorfa verificaran en sus archivos 0, @n su caso, en los de la
coordinadora del sector correspondiente, la exislencia de trabajos sobre la maieria de que se lrate, y si éstos cumplen
0 PO Con sus requerimientos,

En el supuesto de que se advierta la existencia de dichos trabajos y se compruebe que os mismos salisfacen los
requerimientos del Ejeculor, no se procedera a la conlratacién, con excepctén de aguellos trabajos que sean
necesarios para su adecuacian, actualizacion o complemento.

En el caso de las entidades paraestaiales, éstas debsran remitir a su coordinadora de secior una descripcion stcinta
del objeto de los contratos de Consulloria que celebren, asi como de sus producios, en un plazo maximo de veinte dfas

nalurales, contados a partir de la fecha de firma del contrato, tratdndose de ia informacién relativa al objelo del mismo,
o a partir de la fecha de la conclusion del servicio, en el caso de la informacién referente al resultado de las
Consultorlas, asesorias, estudios o investigaciones contratados,

Concluida fa prestacion del servicio de Consulioria, el fitular del area requirente debera emitir en veinte dias naturales,
conlados a partir de la fecha en que el mismo se haya recibido satisfactoriamente, un informe al titular del Ejecutor de

que se trate, con base en los entregables pactados en el contrato, en el cual se indique el resultado obtenido y fa forma
en que coniribuyeron al logro del objetive para el cual se realizé iz contratacién. Una copia de este informe se debera

remitir al rgano interno de control,

Los conlratos de servicios de Consuitorfa relacionados con las obras ptiblicas sélo se podran celebrar cuando las
dreas responsables de su ejecucion no dispongan cuaniitativa o cualitativamente de los elementos, instalaciones y
personal para llevarlos a cabo, lo cual deberd justificarse a través del dictamen que para tal efecto emila el litular del

area responsable de |os trabajos,

La erogacion para la contratacién de servicios de Consultoria, distinlos a fos servicios felacionados con la obra
publica, requerira de la autorizacién escrita del fitular del Ejecutor, o de aquel servidor ptiblico en quien éste delegue
dicha alribucién, asi como del dictamen del &rea respectiva, de que no se cuenta con personal capacilado o disponible

para su realizacion.
Comités.
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10. ElI CAAS o el COP de los Ejecutores, dictaminaran las excepciones a la licitacidn publica que les correspondan en los
términos dispuestos en estos procedimientos y requisitos,
SECCIGN IIf
DOCUMENTOS ESTANDAR PARA MEXICO
Documentos armonizados para México BID/BIRF/SFP.

11. Caomo resuliado de los acuerdos celebrados entre las avtoridades del BID, del BIRF y de la SFP con la opinién de la
Secretaria de Haclenda y Crédito Piblico se han definido ios Documentos Estadndar dnicos armonizados para México,
los cuates serdn ulilizados en los procedimientos de coniratacién realizados por ios Ejecuiores con recursos

provenientes de los OFI'S.
Dichos Documentos contempian las siguientes clausulas especificas, las cuales prevalecen por ser acordes con las
Politicas de cada uno de los OFI'S:

. Fraude y Corrupcién;

Il Praclicas Prohibidas;

lil. Oferenies Elegibles;

W, Elegibilidad;

V. Palses Elegibles, y

VI. Nofificacién de Adjudicacian.

Uso de Documentos Estandar.

12. Los Ejecutores deberan ufilizar los Documentos Esténdar que se indican en los numerales 12.1, 12.2 y 12.3, de
acuerdo con el procedimiento de contratacidn que se establezca en el plan de confrataciones.

12.1 Documentos para Licitacién Pablica para México. ‘
I.  Documentos Estandar de Licitacion Publica {LPN) para México, Adquisicidn de Bienes;

ll. Documentos Eslandar de Licitacion Piiblica (LPN) para México. Contratacién de Obras Menores, y
lil. Documentos Estandar de Licitacidn Pablica (LPN) para México. Adquisicién de Servicios de no Consultoria;

12.2 Documentos para Licitacion Piblica Internacional para México.
I. Documentos Estandar de Licitacion Publica Internacional (ICB) para México. Adquisicién de Bienes;
Il. Documentos Esténdar de Licitacidn Pablica inlernacional (ICB) para México. Contratacion de Obras Menores, y
lil. Documentos Estandar de Licitacion Plblica Internacional (LPY} para México. Adquisicién de Servicios de no
Consultoria.
12.3 Documentos para seleccién y contratacién de servicios de Gonsultoria.

12.3.1 Documentos aplicables para la seleccion y contratacion de Firmas Consultoras.

Solicitud Estandar de Propuestas para México. Seleccién de Consultores, y

b. Modelos de Contrato: Para la confratacidn de los servicios de Consultorfa a través del proceso de Lista Corta y
Adjudicacion Directa se utilizaran los sigtienies modelos de coniratos establecidos en el documento de Solicitud
Estandar de Propueslas para México, atendiendo a las caraclerfsticas propias de cada instrumento y a los montos

establecidos en éstos:
. Conlirato de Seivicios de Consultorfa. Trabajos menores mediante pago de una suma global;
II. Confrato de Servicios de Consultoria. Trabajos menores. Sobre la base de tiempo trabajado;
lil. Contrato estdndar. Servicios de Consultorfa. Remuneracion mediante pago de una suma global, y
W, Contrato estdndar. Servicios de Consultoria. Sobre la base del tiempao trabajado.
12.3.2 Documentos aplicables para la seleccion y contratacién de Consultores individuales.
. Coniralo estandar de Consultores individuales para México. Personas fisicas.

Instrucciones a los Documentos Estandar.

12.4 Los Ejeculores deberan observar estrictamente las instrucciones contenidas en los Documentos Estandar, respelando
Integramente los textos establecidos en los mismos y séio podran indicar los datos y disposiciones pariiculares de
cada procedimiento de coniralacidn alendiendo a sus propias caracteristicas.

Precalificacion de los Oferentes para procedimientos de adquisicion de bienes, contratacién de obra y-Servicios de no

Consultoria.

13. Cuando se requiera ulilizar el procedimiento de precalificacién, los Ejecutores salicitaran a través de los Agentes

Financieros, o direclamente de no contar con ellos, la autorizacién a la UNCP para llevar a cabo el procedimienio de

precalificacién, adjuntando los documentos propuestos para dicho procedimlento, en los términos de! numeral 16.1,
con la finalidad de que la UNCP cuente con los elementos necesarios para autorizar el procedimiento de
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precalificacion, los Ejecutores deberan sustentar dicho procedimiento en criterios de economia, eficiencia, eficacia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones al Estado.

Procedimientos de contratacion mediante el uso de medios remotos de comunicacién electrénica.

14. Derivado de los acuerdos alcanzados con los OFI'S en relacion al uso del Sistema Electrénico de Informacién Publica
Gubernamental denominado "CompraNel", las unidades administrativas de los Ejecutores, podran considerar el uso
de dicho Sistema en todos los procedimientos de contratacién en los que los Documentos Estandar para México se

contemplen su utilizacion.
Lo anterior, sin perjuicic de que las ofertas deberédn entregarse en la forma y medios que prevén los Documentos
Estandar para México.

Modificaciones a los Documentos Estandar,

15. Cualquier precision, cambio o propuesta para modificar los Documentos Estandar en cualquiera de sus secciones por
parte de los Ejecutores, sera remitida directamente o a fravés de los Agentes Financieros de contar con éstos, para su
autorizacion por parle de la UNCP y tramite ante los OFI'S para su conformidad, por lo que no se reconocera ninguna
madificacién a los Documentos Estandar realizada directamente.

16. Uso de Documentos distintos a los Estandar.

16.1 Uso de Documentos Estandar propuestos por los OFI'S,
Cuando se requieran ufilizar documentos dislintos a los Estandar, atendiendo a la naluraleza y caracteristicas técnicas
del proyecto, los Ejecutores directamente, 0 a través de los Agentes Financieros de contar con éstos, solicitaran
previamente a su uso, la opintén favorable de la UNCP, para lo cual acompafiardn a su pelicion los documentos
propuestos, asi como la justificacion en la que fundamenten las razones por las cuales no es posible utilizar alguno de
los Documentos Esténdar o modificarlo para su uso, por la naturaleza y caracteristicas del objeto de Ia coniratacién.

En los casos en gue se emita fa opinidn favorable, la UNCP y los OFI'S deberdn acordar las clausulas que consideren
deban ser objeto de un anaiisis conjunto de los documentos y, en consecuencia, no sea necesario evar 2 cabo los

trabajos para sut armonizacién.

16.2 Uso de Dociimentos propuestos por los Ejecutores,

Considerando que en los procedimientos de Comparacion de Precios y de Adjudicacién Directa para la adquisicion v
arrendamiento de bienes muebles, conlratacién de Servicios de no Constdtoria o de obras, no se cuenta con
Documentos Estandar, fos Ejecutores elaboraran los documenios a utilizar, los cuales deberédn contener los requisilos
establecidos en los numerales 33, 34, y 35, segun corresponda, y de acuerdo con sl procedimiento de contratacion
respeclivo, En los procedimientos de contraiacién en que se utilicen los documentos previstos en este numeral, se
debera contar con la No objecién cuando los OFI'S asf lo requieran, la cual sera tramitada por el Agente Financiero
respectivo y, de no cantarse con éste, directamente por el Ejecutor.
SECCION IV
REQUISITOS GENERALES APLICABLES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES,
CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS DE NO CONSULTORIA

Determinacion del procedimiento de contratacién.

17. Los procedimientos de conlratacién que podran ser seleccionados por jos Ejecutores, son los gue a continuacién se
sefialan y tlendran que ser determinados atendiendo a Ja naturaleza e imporie estimado de Ia confratacién con relacion
a los montos maximos que al efecto establezca el PEF para el ejercicio fiscal que corresponda y serdn establecidos en

el Plan de Conlrataciones:

. Licitacién Piblica, y

II. Adjudicacion Directa.

Adicionalmentle a fos procedimientos antes descritos, los Ejecutores podran utilizar el procedimiento de Comparacion
de Precios (Shopping) contemplado en las Politicas de los OFI'S.

Los Ejecutores determinaran en su Plan de Conirataciones los procedimientos de contraiacién aplicables de acuerdo
al contrato de préstamo, convenio de donacién o convenio de cooperacién técnica no reembolsable, y de conformidad
con fo dispuesto en los presentes procedimientos y requisitos.

Licitacion publica.

18. Por regla general todos los procedimientos de contratacion se realizaran a través de licitacién publica, no obstante
cuando en el Plan de Contrataciones se eslablezca algtin ofro procedimiento de contratacién de los indicados en el
numeral 17, y ésie sea consistente con el contrato de préstamo, convenio de donaclén o convenio de cooperacién
técnica no reembolsable, los Ejeculores podran llevar a cabo sus contralaciones aplicando dichos procedimientos
conforme a lo previslo en esftos procedimientos y requisilos, con la finalidad de asegurar el desembolso de los
FECUTSOS, ) ’ - :
Independientemente de la denominacion que se utilice en el confrato de préstamo, convenio de danacién o convenio

de cooperacion técnica no reembolsable, en los procedimientos de licitacién puiblica realizados con cargo total o
parcial a recursos olorgados por los OFI'S pueden parlicipar proveedores nacionales y exiranjeros sin importar el
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caracler del procedimiento de licitacion, y no se requiere que los bienes que sean ofertados cumplan con un
porcentaje de contenido nacional, salvo en los casos en que asi se establezea en los Documentos Estandar.

Derivade de lo anterior, las licitaciones ptiblicas que se realicen con cargo tofal o parcial a recursos
olorgados por los OFI'S podran ser;

I Licitacidn Pablica Nacional, y

li. Licitacién Pablica Internacional.

Los Ejecutores determinaran el caracter de ia licitacion atendiendo a los parametros que establezcan los OFI'S para
cada uno de los casos,

Publicacidn del proyecto de Convocatoria.

19. En las licifaciones publicas para adquirir y arrendar bienes muebles y contralar Servicios de no Consultorfa, previo al
tramite de No objecién de la Convocatoria o del regisiro de fa misma ante el Agente Financiero correspondiente, los
Ejecutores podran difundir el proyecto de Convocatoria a través de CompraNet al menos durante diez dias hébiles,
lapso duranie el cual récibiran tos comentarios pertinentes en la direccién electrénica que para tal fin se sefiale,

Asimismo, en las licitaciones publicas para la contratacion de obras piblicas, ios Ejecutores deberan realizar ia
publicacion a que se hace referencia en el parrafo anterior cuando el presupuesto estimado de la contratacion sea
superior a diez mil veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal, elevado al mes y sdlo cuando sea

menor a dicho monto dicha publicacidn serd opcional.

Los comentarios y opiniones que reciban al proyecto de Convocatoria, seran analizados por ios Ejecutores a efecio de,
en sl caso, considerarlos para enriquecer el proyecto,

Publicacién de la Convocatoria y del Llamado a Licitacién.

20, La publicacién de la Convocaloria y sus modificaciones se realizara a lravés de CompraNet. Ademas,
simultdneamente se enviara para su publicacion en ef Diario Oficial de la Federacion, el Llamado a Licitacién.

Adicionalmente, en el caso de la Licitacién Publica Internacional, simultdneamente se framitard la Insercidn del
Llamado a Licifacién, en los sitios de Internet de Uniled Nations Development Business online (UNDB online) o en los
medios eleclronicos que se contemplan en las Politicas establecidas en el contrato de préstamo, convenio de
donacién o convenio de cooperacion técnica no reembolsable.

Las publicaciones de los Llamados a Licitacién en el UNDB online y en los ofros medios electrénicos seran tramitadas
por los Ejecutores, para lo cual deberdn enviar los avisos correspondientes para su publicacion.

Para el caso de la Licitacidn Publica Nacional, el dia de la publicacién en CompraNet de la Convocatoria sers el
primer dia de computo del plazo para la presentacion y aperiura de las ofertas, y en la Licitacion Publica Internacional,
el plazo se contabilizara el primer dia de publicacion del Llamado a Licitacién, en los sitios de Internet de United
Nations Development Business online (UNDB online} o en los medios electrdnicos que se contemplan en las Polfficas
eslablecidas en ef conirato de préstamo, convenio de donacién o convenio de cooperacion técnica no reembolsable, y
en ambos procedimientos el dia anterior a este acto, sera el Gitimo que se contabilizara para delerminar los plazos

eslablecidos en ei numeral 28,
Obtencién de Ja Convocatoria.
21. La Convocatoria estara disponible desde la fecha de su publicacién, sin costo para los interesados.

Solicitfudes de aclaraciones.

22.  [os Oferentes tendran la oportunidad de solicitar aclaraciones sobre la Convocatoria, mediante comunicacion por
escrito enviada por correo, CompraNet, correo electrénico, fax, o enfragarlas personalmenie en los términos
establecidos en la Convocatoria respectiva. Las respuestas a las soliciludes de aclaracién se enviaran a todos los

Oferentes, sin identificar su fuente.

Junta de aclaraciones.

23. Cuando por las caracteristicas o complejidad de fos bienes, servicios u obras objeto de la licitacién los Ejeculores
consideren que se pudieran requerir mayores precisiones o explicaciones a la Convacatoria, éstos podran realizar una
junta de aclaraciones cuando asf lo esiablezcan en los

documentos de licitacion, siendo eptativa para los Oferentes la asistencia a fa misma.

Para la junia de aclaraciones se considerara lo sigtuiente:

El acto sera presidido por el servidor publico designado por el Ejscutor, quidn debera ser asistido por un representante
del area técnica o usuaria de los bienes, obras, arrendamientos o servicios objeto de {a confratacion, a fin de que se
resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los Oferentes relacionados con los aspectos

contenidos en a Convocatoria.

Las soliciludes de aclaracion, podran enviarse a través de correo, ComprabNet, fax, correo electrénico o enlregarlas
personalmente, a mas tardar veinticuatro horas habiles anles de Ia fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de
aclaraciones, manifestando ademas los datos generales del interesado v, en su caso, del representante.

De ia junta de aclaraciones se levanlara acta en la que se harg constar los cuestionamientos formulados por los
interesados y las respuestas del Ejecutor.
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Las actas de las juntas de aclaraciones, seran firmadas por los Oferentes que hubferan asisiido, sin que la falta de
firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podrd entregar una copia a dichos
asistentes, y al finalizar cada acto se fijara un ejemplar del acla correspondiente en un lugar visible, al que fenga
acceso el publico, en el domicilio del area responsable del procedimiento de contratacion, por un término no menor a
cinco dias habiles, el responsable de la contratacion por parte del Ejecutor dejara conslancia en el expediente de

licitacion de la fecha, hora y lugar en gue se haya fijado el acla.
Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en CompraNet para efeclos de su nofificacién a los Oferentes que
no hayan asistido al acto.

El plazo que debera exislir entre la celebracion de la junta de aclaraciones y el acto de presentacién y apertura de
ofertas serd de al menos seis dias naturales. De resuMar necesario podra diferirse la fecha sefialada en la

Convocatoria para realizar dicho aclo,

Para interponer la instancia de inconformidad gue se promueva contra los actos de la Convocatoria a la licitacién yala
junta de aclaraciones no serd necesaria la presentacién de la manifestacién de interés para participar en el

procedimiento de licitacion de que se trale.

Enmienda.

24, Los Ejecutores podran realizar enmiendas a la Convocatoria, para lo cual redactardn una adenda que formara parte
de aquélla y deberan hacerla del conocimiento de todos los Oferentes, a través de su difusién en CompraNet a mas

tardar el dia habil siguiente al de su formalizacién.
Si las enmiendas derivan de las solicitudes de aclaraciones o de la junta de aclaraciones, no se considerara que el
acta de la junta de aclaraciones sea la adenda.
Antes de la difusion de la adenda, el Ejecutor debera contar con fa "No objecién” de los OFI'S ¢ el registro de los
Agenles Financieros, seglin sea el caso.
Las enmiendas a la Convocaloria en ningln caso podran consisfir en la sustitucion del objeto principal de la
contratacién o su alcance. :
Presentacién y apertura de ofertas,
25. La presentacion y aperiura de ofertas se realizaran en los términos establecidos en la Convocatoria, en la direccidn,
hora y fecha sefialadas en la misma. :
La apertura de ofertas técnicas y econdmicas se desarrollara en una sola etapa, en los términos que se estabiezca en
la Convocaloria.
No se desecharan oferlas en el acto de aperiura. Los incumplimientos u omisiones se asentaran en el acta respectiva,
pero el rachazo de ofertas se dara a conocer hasta el momento del fallo,

Toda oferta que reciba el Ejecutor después del plazo limite para la presentacién de las ofertas sera declarada tardia y
sera rechazada y devuelta al Oferente remitente sin abrir.

Evaluacion de ofertas.

26. La evaluacion de oferias se basara exclusivamente en las condiciones y requisitos que establece ia Convocatoria.

Una oferta se ajusla sustancialmente a la Convocatoria cuando safisface todos los términos, condiciones y
especificaciones estipuladas en la misma, sin desviaciones, omisiones o diferencias significativas o considerables en

relacidn a lo solicitado.

Se eslima como una diferencia considerable o significativa de una oferta, el incumplimiento de disposiciones que
afectan su solvencia, es decir, aquellas que no safisfacen los objelivos de la contratacién, las que no garantizan
plenamente el cumplimiento de las obligaciones contractuales o las que no son sujetas de reciificacién porque
afectarfa injustamente Ja posicién compefitiva de los olros Oferentes que presentaron ofertas.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la oferta, se consideran los siguientes ejemplos,
mismos que son enunciatives mas no limitativos:

I Elproponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir al Ejecutor
pudiera aceplarse;
Il.  Efomitir aspecios que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propla oferta técnica o econdmica;

HI.  El no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion requerida;

V. La presentacion de un documento de identificacion del representante legal distinto al solicitado, pero que cumple
con el propésito de ser un medio oficial de identificacian;

V. lainasistencia del representante a la junta de aclaraciones y al acto de apertura de ofertas;
Vi. La presentacion de cerlificacion de normas técnicas diferentes a las solicitadas, pero equivalentes o superiores;

Vil
Vil La presenlacion de disefios o modelos que cumplen y superan los requisilos;

La enfrega de documeniacion complementaria en fotocopia cuando ésta no afecte la validez de la-oferta;
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iIX. Elno presentar documentacion de informacién de cardcler indicativo, que no sea objeto de evaluacion, siempre y
cuando dicha documentacién sea exhibida por el Oferente en el plazo que le establezca el Ejecutor, y

X. Los errores aritmélicos en la oferta, cuando existe discrepancia entre el precio unitario y el precio total obtenido de
muitiplicarlo por ia cantidad; en este caso prevalece el precio unitario y el precio total serd corregido, o cuando el
monto total de la oferta no coincide con la suma total de las partidas ofertadas; en esle caso pravalece el precio
lotal de cada una de las partidas oferladas, 0 en caso de discrepancia entre el monto sefiatado en ntmero con el
monto sefialado en fetra; en este caso prevalece el monto sefialado en letra.

Para facilitar el procedimiento de evaluacion de ofertas, el Ejecutor podra realizar la evaluacion en orden descendenie
de al menos las dos ofertas de menor costo; sin evaluar las restantes, salvo en el caso de no cumplir éstas, se
evaluaran las que le sigan en precio y se podra adjudicar e! contrato a aquella que presente el precio mas bajo.

Margen de preferencia.

27. Cuando asl se acuerde en el conlrato de préstamo o convenio de cooperacién técnica no reembolsable celebrado por
México con el BID y en el Plan de Contrataciones para el caso del BIRF, en los procedimientos de Liclacién Piblica
Infernacional para la adquisicion de bienes se aplicara el margen de preferencia nacional siempre que se indique en
la Convocatoria y de conformidad con lo dispuesto en las Politicas de los OFI'S, para lo cual, se requerira que los
Oferentes que oferten bienes de origen nacional, bajo protesta de decir verdad, manifieslen que la mano de obra,
materias primas y componenies nacionales representan mas del 30% del precio del producto ofrecido vy que el
establecimiento en el cual se vayan a producir o armar los bienes, haya estado dedicado a ello por lo menos desde ia

fecha de presentacion de ofertas.
No se aplicara margen de preferencia en los procedimientos de Licitacidn Publica Nacional,

Plazo entre la publicacién de la Convocatoria y la apertura de ofertas,
28. El plazo entre la publicacidn del Llamado a Licitacion y la fecha para la presentacién y apertura de ofertas, debera ser:

l. Para Licitacién Ptblica Nacional de por lo menos (20} veinte dias naturales.

il. Para Licitacién Piblica Internacional de por lo menos (45) cuarenta y cinco dias naturales, y

No se aceplara fa reduccién de plazos, salvo casos excepcicnales en los cuales existan razones justificadas
debidamente acreditadas en el expediente respectivo por el drea usuaria del Ejecutor, siempre que ello no tenga como
objeto fimifar el ndimero de participantes.

El Ejecutor a fravés del titular del area responsable de la contratacién podra reducir los plazos, sin embargo,

previamente a la publicacién de la Convocaltoria respectiva, deberd contar con la No objecion de los OFI'S a dicha
reduccion, de lo contrario, esta reduccién podila ser objetada por los mismos, pudienda implicar la no elegibilidad del

gasto.

Adjudicacidn de las ofertas.

29. Una vez hecha la evaluacién de las ofertas los Ejecutores daran a conacer la adjudicacion mediante un fallo, mismo
gue debera contener al menos lo siguiente y el cual no deberd incluir informacién reservada o confidencial, en los

términos de las disposiciones apilcables:

L Nombre, cargo y firma del servidor plblico que o emite, sefialando sus facuitades de acuerdo con los
ordenamientos jurldicos que rijan al Ejecutor, indicando lambién el nombre y cargo de los responsables de la
evaluacion de las ofartas;

Il La relacién de Oferentes cuyas oferlas se desecharon, expresando todas las razones legales, técnicas o
econdmicas que sustentan tal determinacién e indicando los puntos de la Convocatoria que en cada caso se
incumpla;

. La relacién de Oferentes cuyas oferias resultaron solventes, describiende en lo general dichas ofertas, Se
presumira la solvencia de las oferlas, cuando no se sefiale expresamente incumplimiento alguno;

IV, En caso de que se delermine que el pracio de la oferta de menor costo supera el costo aclualizado o presupussto

disponible del Ejecutor, o los precios no son razonables en comparacion con el mercado, se debera anexar la
documentacién que acredite dicha situacion;

V. Nombre del o los Oferentes a quienes se adjudica el coniralo, indicando las razones que motivaron la
adjudicacion, de acuerdo a los criterios previstos en la Convocatoria, asl como la o las partidas, los conceptos y
montos asighados a cada Oferenle;

Vi, La forma y los términos para la firma del contrato, la presentacién de garantias vy, en su caso, la entrega de
anticipos, en los términos establecidos en la Convocatoria;

Vil. En caso de que se declare desierta lalicitacion o alguna partida, se sefialardn las razones gue fo motivaron.

Antes de la expiracién del periodo de validez de las ofertas, el Ejecutor notificara por escrito al o a los Oferentes
seleccionados que su o sus ofertas fueron adjudicadas, por lo que mientras se prepara un confrato formal vy es
perfeccionado, 1a notificacién de adjudicacion o Ja Carta de Aceplacidn constifuira el contrato,

Notificacién de [a adjudicacion.
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30. Deniro de las dos semanas de recibida la no objecién de los OFI'S a la adjudicacidn o de realizar el registro
correspondiente, los Ejecutores dardn a conocer el fallo a que se hace referencia en el numeral 29 del cual se fijara al
terminar ef acto, un ejemplar en un lugar visible al que fenga acceso el publico, en el domicilio del drea responsable
del procedimiento de contratacion, por un término no menor de cinco dias habiles. Asimismo el titular de la citada &rea
dejara constancia en el expediente de la licitacién, de la fecha, hora y lugar en que se haya fijado dicho documento.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dicha adjudicacién en CompraNet para efectos de su nofificacién a los
Oferentes,

Adicionalmente se publicar la adjudicacién en los medios electrénicos que se indigquen en la Convocatoria v en el
sitio de Internet del UNDB (United Nations Development Business) o en los medios que se establezcan en las Politicas
de los OFI'S de conformidad con el confrato de préstamo, convenie de denacién o cooperacidn técnica no

reembolsable,

Cuando se establezcan como medio de difusién los portales electrénicos de los OFI'S, éstos se encargaran de
publicar las natificaciones de adjudicacidn correspondientes, en dichos portales.

Adjudicacién Directa,

31. E Ejecutor podrd realizar la contratacién a través de un procedimlento de Adjudicacidn Directa sin el dictamen previo
del CAAS o COP, cuando:

a. El'monto eslimado de ia contratacion se ubigue en los montos eslablecidos en el PEF para la adjudicacion directa;

b. Asfse establezca en el Plan de Contrataciones autorizado por los OFI'S:

El supuesto se encuentre previsto en las Politicas de los OFI'S en el apartado de contratacién directa, y

d. De serel caso, se cuente con la No Objecién respectiva.

Si el monto estimado de la coniratacién es mayor al de la Adjudicacion Directa pero menor al que corresponda a la
licilacion publica, adicionalmente el Ejacutor debera contar con la autorizacién del Oficial Mayor o equivalente.

En aquellos casos en gue el monto estimado de la conlratacién sea igual o mayor al que corresponda a la licitacion
pliblica, el Ejecutor para realizar la Adjudicacién Directa, debers sustentara en alguno de los siguientes supuestos de
excepcion y, ademas de cumplir los requisitos establecidos en los epigrafes b, c y d, de! presente numerai, contar con
el dictamen favorable del CAAS o del COP, segtin corresponda, o bien, del fitular del Ejecutor, o del servidor piblico en

quien delegue dicha funcidn, acreditando que:

I El equipo requerido es patentado o de marca registrada y s6lo puede obtenerse de una fuente;

Il. La estandarizacidon de equipo o de repuestos, con fines de compatibilidad con ef equipo existente puede juslificar
comprar al proveedor original;

M. Adquirir los bienes de un proveedor en pariicular es esencial para garantizar el cumplimiento o de funclonamiento
de un equipo o instalacién requerida;

IV. En situaciones en gue se necesiten conlratar directamente insumos a través de una agencia especializada de las
Naciones Unidas, de conformidad con fo eslablecide en ias Polflicas de los OFI'S;

V. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o coslos adicionales importantes, cuantificados y
justificados, y

VI. Al confratar con algin proveedor que lenga contrato vigente previamente adjudicado medianie licitacion plblica,
ésle acepte olorgar los mismos bienes, servicios u obras en iguales condiciones. En tales casos se debe justificar
que no se puede obtener ventaja alguna con un nuevo proceso competitivo y que los precios del contrato
ampliado son razonables,

Tratandose del siguiente supuesio de excepcisdn a la Hictacién plblica, no sera necesario contar con el dictamen previo

def CAAS o COP, por lo que en este caso, a través del drea usuaria o requirente o responsable de ia confratacion sera

la responsable de dictaminar la procedencia de la excepcion e informar de Ja misma al Comiié que corresponda.

I Se requiera tomar medidas inmediatas después de una catéstrofe natural y cuando el Ejecutor declare sHuaciones
de emergencia que sean reconocidas por los OFI'S.

Sera requisito indispensable que previo a la dictaminacion del CAAS o COP segin corresponda, el Ejecutor obtenga
la No objecion de los OFI'S, para lo cual debera cumplir con las Polfticas de los mismos.

Cuando el Ejecutor no cuente con un COF, |a juslificacién para el ejeicicio de la excepcion a licitacion publica, debera
constar por escrito y ser firmada por el titular def drea responsable de la sjecucion de los frabajos.

Comparacién de Precios (Shopping).

32.  Los Ejecutores, bajo su responsabilidad, podran contratar adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras, sin
sujetarse al procedimiento de licitacién publica, a través de la Comparacion de Precios, cuando el importe de cada
opeiacién no exceda los montos maximos que se establezcan en el PEF para la Adjudicacién Directa, siempre que las
operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en estos supuestos.
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Cuando el monto de la contratacién exceda el correspondiente a la Adjudicacién Direcla pero menor al que
corresponda al de la licitacion publica, la procedencia de la adjudicacion a través de la

Comparacion de Precios debera ser autorizada por el Oficial Mayor o equivalente.

Cotizaciones
33, Para no comprometer la elegibilidad del gasto y con el propdsito de estar en posibilidades de adjudicar el contrato
correspondiente, el Ejecutor debera contar con al menos tres (3) cotizaciones que cumplan técnicamente,
Las solicitudes de cotizacién deberan en lo aplicable, incluir al menos lo siguiente;
I.  Una descripcién de los bienes, obras o servicios:
If. Clausuias de Fraude y Corrupcidn o Practicas Prohibidas de los OFI'S;

Il Un apartado en donde soliciten a los Oferentes, una manifestacién bajo protesta de decir verdad de que en caso
de violaciones a los presentes procedimientos y requisitos o de que incurran en alguna de las infracciones
establecidas en la LAASSP, la LOPSRM o la Ley Federal Anficorrupcién en Conlrataciones Pablicas, seran
sancionados en los términos dispuestos en dichos ordenamientos:

IV. Cantidad de los bienes o servicios y para el caso de obra el catdlogo de conceplos;

V. Especificaciones técnicas;
VI. Plazo ylugar de enirega o realizacién de los trabajos o servicios, y

VII, Forma de pago.
Cuando no sea posible obtener ires colizaciones, los Ejecutores deberan presentar las razones y justificaciones ante
los OFI'S, quienes determinaran lo necesarfo para continuar el procedimiento.

Adjudicacion en la Comparacién de Precios.

34. Elconlralo se adjudicard al Oferente que cumpli6 técnicamente y que colizé el precio evaluado mas bajo, para lo cual
ios Ejecutores elaboraran un dictamen que debera contempiar las colizaciones gue se hayan obtenido en los treinta
dfas previos a la elaboracién de éste, en el cual se identifiquen indublitablemente a los Oferenles ¥y en el que se
expresen todas las razones legales, técnicas y econdmicas gue sustentan la adjudicacicn.

Contrato para la Adjudicacion Directa y Comparacién de Precios.
35. Elconfrato contendra, en fo aplicable, lo siguiente:
I E! nombre, denominacién o razén social del Ejecutor convocante;
Ik La indicacién del procedimiento conforme al cual se Hlevé a cabo Ia adjudicacién de! contrato;
. Los datos relativos a la autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del confrato;
IV. Acreditacién de la existencla y personalidad del proveedor o contratista adjudicado;
V. Clausuias relativas a Fraude y Corrupcion o Précticas Prohibidas, acordes con las Politicas de los OFI'S;

VI, La descripcion pormenotizada de los bienes, arrendamientos, serviclos o trabajos objeto del contrato
adjudicado a cada uno de los proveedores en el procedimienio, conforme a su colizacion y en el caso de obra
piblica adicionalmente debera acompafiar como parte integrante del conlrato, planos especificaciones; sus
modificaciones, especificaclones generales y particulares de construccidn, normas de calidad, programas y

presupuesto,
Vil Los plazos, forma y lugar de pago, asl como el precio unitario y el importe fotal a pagar por fos bienes,

arrendamientos, servicios o bien, fa forma en que se delerminara el importe total, y en el caso de obra ptiblica el
precio unitario, alzado, mixto (precio unitario y precio alzado)} o por amortizacién programada de los trabajos, y

cuando corresponda, de los ajustes de costos;

VIil.  Precisidn de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en seste Gltimo caso, la férmula o condicién en que se haray
calculard el ajuste. Para el caso de bienes y servicios determinando expresamente é! o los indicadores o
medios oficiales que se utilizaran en dicha férmula;

IX. Procedimienio de ajuste de costos direclos, costos indireclos, costos por financiamiento o

coslos por cargos adiclonales que regird duranie la vigencia del conlrato, en el caso de contratos bajo la
condicién de precios unitarios en obras publicas;

X. . Losporcentajes de los-anficipos que, en su caso, se otorgarfan, los cuales no podran exceder del cihcuenta por
ciento del monto total del contralo;

XL Parcentaje, niimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacién de los anticipos que se otorguen;

Xl Forma, términos y porcentaje para garantizar fos anticipos, el cumplimiento del contrato vy para el caso de obra

ptblica los viclos ocultos;

XUl Lafecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;
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XiV.  Moneda en que se colizé y se efecluard el pago respective. Cuando el precio haya sido colizado en moneda
distinta a la moneda hacional y el pago se realice en ferritorio de México, el pago se efectuara en pesos
mexicanos al tipo de cambio vigente en la fecha en que se efectile. Cuando el pago se realice fuera del
terriforio nacional, el pago se efectuard en la o las monedas de la colizacidn:

XV Para el caso de obra piblica el plazo de ejecucion de los trabajos, programa de ejecucién convenido y el
presupuesto respeclivo, asi como los plazos para verificar la terminacién de los lrabajos vy la elaboracion del
finiquito;

XVI.  Los casos en que podran oforgarse prorrogas para el cumplimiento de las obligaclones conlractuales y los

requisitos que deberan observarse;

XVIl. Las causales para la rescisién de los contratos;

XVIil. Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucién y reposicion de bienes
por molivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las
sustituciones impliguen su modificacion;

XIX.  El seilalamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea necesario
contar para la adquisicién o arrendamiento de bienes y prestacién de los servicios correspondientes, cuando
sean del conocimiento de! Ejecutor,;

XX.  Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacién de penas convencionales por atraso en la entrega de
los bienes, arrendamientos, servicios o Irabajos, por causas imputables a los proveedores, adicionalmente para
€l caso de obra para ias retenciones o descuentos; '

XXi.  Términos en que el contraiisla, en su caso, reintegrara las canlidades que, en cualguier forma, hubiere recibido
en exceso por la contratacion o duranle la ejecucion de los trabajos de obras publicas;

XXIL  La indicacion de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del proveedor o contratista segun sea el caso;

XXM Los procedimientos para resolucién de controversias, distintos al procedimiento de conciliacién previsto en la
LAASSP yia LOPSRM, y

XXIV. Los demas aspecios y requisitos previstos en la solicitud de cotizacién, asi como los relativos al tipo de contrato
de gue se lrale.

Notificacidon para la Comparacién de Precios y Adjudicacion Directa.

36. Cuando asl se disponga en las Polilicas de los OFI'S, los Ejecutores deberan publicar la adjudicacién del confrato en
los medios y 1érminos que eslablezcan Jas mismas.

Guando se establezcan como medio de difusion los portales eleclrénicos de los OFI'S, éstos se encargaran de
publicar las notificaciones de adjudicacidn correspondientes, en dichos portales.

SECCION V
REQUISITOS GENERALES PARA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA

Constitucién de derechos,

37. En el caso de préstamos oforgados por los OFI'S, y las donaciones oforgadas por el BIRF, los derechos de autor u
ofros derechos exclusivos que resulten de los servicios de Consultoria, se constiluirdn a favor del Gobierno Federal,
tratandose de fas Dependencias, érganos
desconcentrados, 1a Oficina de la Presidencia de la Republica y la Procuraduria General de ta Republica, y a favor de
las Entidades, cuando sean éstas las que contraten. En el caso particular de los convenios de cooperaciones técnicas
no reembolsables financiadas por el BID, los derechos de autor u ofres derechos exclusivos que resulten de fos
servicios de Consultorfa se constituirdn a favor de dicho arganismo financiero internacional.

Procedimientos aplicables.

38. Para la conlratacion de servicios de Consultoria, las Politicas de los OFI'S sdlo contemplan mecanismos de seleccién
andlogos a los procedimientos que se aplican en México como excepcién a la licitacién pblica, denominados Lista
Corta equivalente a la invitacién a cuando menos tres personas y Seleccidn Directa al de la adjudicacién directa.

Por lo anlerlor, los procedimientes que se aplicaran en las contrataciones de servicio de Consuitorfa que realicen los
Ejecutores seran los denominados Lista Corta y Seleccion Directa en los términos establecidos en este Cap/tulo.

Asimismo, a fin de no comprometer el desembolso de los recursos, cvando el monto eslimado del contrato a ser
adjudicado como resultado de un procedimiento de Lista Corla o Seleccién Direcla iguale o supere los monlos
maximos que correspondan para la licitacion pablica, deberd fundamentarse en el supuesto de excepcion a la
licitacion publica relativo a pérdidas o costos adicionales importantes.

Dictamen del CAAS o del COP.

39, En los procedimientos de contratacidn por excepcion a la licitacién publica, fos Ejecutores deberadn oblener el
dictamen favorable del CAAS o COPR, de acuerdo a la naturaleza de la conlralacién o contar con la autorizacién por
escrito del {ilular del Ejecutor, o del servidor pablico en quien se delegue dicha funcion, de conformidad con cada caso.
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Para el caso de servicios de Consultorfa refacionados con la obra ptblica, cuando el Ejecutor no cuente con un COP,
la justificacién para el ejercicio de la excepcién a licitacién piblica debera constar por escrifo ¥ ser firmada por el titular

det drea responsable de la ejecucién de los rabajos.
La oblencion del dictamen del CAAS o COP deber4 ser posterior a la obtencion de 1z No objecion de los OFI'S o del
registro del Agente Financiero, a la conformacién de la Lista Corta o de los Consultores propuestos, segln
corresponda.

Procedimiento de Lista Corta para Firmas Consultoras.

Aviso de Expresién de Interés

40. Independientemenie del monto de la contratacién, previo af inicio del procedimiento los Ejecutores publicaran en el
portal de CompraNet un AEI, por cada conlrato que pretendan realizar, el cual deberd contener una lista de los
servicios a adquirir a fin de obtener expresiones de interés por parle de los posibles Consultores,

Adicionalmente, los Ejecutores publicaran en los medios internacionales de difusién que al efecto se establecen en las
Politicas de los OFI'S el AEl para cada contralo de servicios de Consultorfa atendiendo al lipo ¥y monlos de
contratacién.

Los AE|l deberan contener al menos la informacion referente al trabajo, calificaciones y experiencia requerida de la
firma, los criterios para esiablecer la Lisia Cora y las previsiones referantes a conflicto de interés de los Consultores,
No se debe establecer la informacion personal de los expertos clave.

Cuando se establezcan como medic de difusién los portales elecirénicos de los OFI'S, éslos se encargaran de
publicar los AEl correspondientes en dichos portales.

Métodos de seleccion,

41. Para el procedimiento de Lista Corta, se podran ulilizar las Metodologias establecidas en las Polfticas de los OFI'S
denominadas Seleccién Basada en la Calidad y Costo (SBCC), Seleccién Cuando el Presupuesio es Fijo (SBPF),
Seleccién Basada en Calidad {(SBC) y Seleccién Basada en el Menaor Costo {SBMC), de acuerdo con lo establecido en
el contralo de préstamo, caonvenio de donacién o convenio de cooperacién técnica no reembolsable correspondients y

en el Plan de Contrataciones.

Cuando los Ejecutores pretendan emplear la metodologia Seleccion Basada en Calidad {SBC), previo a establecer su
utilizacidn en ef Plan de Conltrataciones deberén fundar y justificar en el expediente respeclivo las causas de dicha

determinacion.

Conformaciodn de [a Lista Corta de Consuitores.

42. Los Ejecutores seran los responsables de preparar la Lista Corta, para lo cual deberan considerar en primer lugar a
aquellas firmas que expresen interés y que tengan calificaciones apropiadas, para lo cual deberan fomar en cuenta los
elementos eslablecidos en las Politicas de los OFI'S.

Preparacién y emisién de la solicitud de ofertas.

43. En la preparacién y emisidn de la solicilud de ofertas, Jos Ejecutores deberan emplear el documento "Solicitud
Estandar de Propuestas para México. Selsccion de Consultores”.

Apertura de ofertas.
44. Para la celebracién de la apertura de ofertas, debera contarse con la confirmacién por escrito sobre la participacion de
por lo menos ires de los Consullores que conforman la Lista Corta,
En caso de que se cuente con tres 0 mas confirmaciones por escrito de la participacién de los Consultores que
conforman la Lista Corfa y se presenten menos de tres ofertas, el Ejecutor continuara con el proceso,

En caso de no contar con la confirmacién en los t&rminos del parrafo anterior, se diferira el aclo de apetriura y se
procedera a integrar una nueva Lista Corla, que incluird ademas de nuevas firmas, a las que fueron invitadas y que si
confirmaron su participacion, para ser presentada nuevamente para ia no objecion de los OFI'S o registro del Agente

Financiero, segtn corresponda.

Si después de una segunda Lista Corta, no se obtiene la confirmacién de parlicipacién de por lo menos tres
Consultores, se coniinuard con el procedimiento incluyendo las ofertas que se raciban, las cuales seran evaluadas y
de resuitar una oferta solvente, se proceders a la adjudicacién debienda contar en el caso de procedimientos sujetos a

revisién previa, con la no chjecién de los OFI'S.
En los actos de aperlura de oferias, invariablemante se invitard a un representante del drgano interno de control del
Ejeculor de que se trate.
Evaluacion de las ofertas,

45, La evaluacion de las ofertas se'debe llevar a cabo en dos elapas; primero la técnica y posteriormente la econémica. Ei
Comité encargado de evaluar las ofertas técnicas no debe tener acceso a las ofertas financieras hasta que el proceso
de evaluacion técnica haya concluido, incluyendo cualquier examen por parte de los OF)'S v la No objecion haya sida
emilida por ésle o en su caso el registro correspondienie ante el Agente Financiero respectivo,
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El Comité evaluara las ofertas técnicas con base en el cumplimiento de los términos de referencia, apiicando los
criterios y subcriterios de evaluacian y el sistema de puntos especificados en la Sollcilud Estandar de Propuestas para
México. A cada oferta se le aslgnard un puntaje técnico. Una oferta que en esta elapa no responda a aspeclos
importantes de los términos de referencia y no logre obtener el puntaje técnico minimo indicado en la Solicitud
Estdndar de Propuestas para México, serd rechazada.

La evaliracion lécnica concluira con un informe gue debera contener, los nombres de las Firmas Consultoras invitadas,
el nombre de las que se recibleron ofertas, de las que habiendo confirmado su participacion, no presentaron oferias,
las rechazadas, descalificadas y el resultado de la evaluacion, el cual sera notificado a los Consultores parlicipantes.

Las ofertas de preclo de las Firmas Consultoras que alcanzaron la calificacion técnica minima requerida en 1a Solicitud
Estandar de Propuestas para México serdn abiertas en acto publico en presencia de los representantes de los
Consultores que decidan asistir, quienes verificardn gue sus sobres han permanacidos seflados y sin abrir. Se leerd en
voz afta el nombre de los Consultores y los puntajes técnicos obtenidos. Las ofertas de precio serdn abierias
saguidamente, y los precios totales seran leidos en voz alta y registrados en el acta. Una copia del acta sera enviada a
todos los Consultares que presentaren ofertas y a los OFI'S en los pracesos de contratacidn sujetos a revisién previa

por parte de los OFI'S.
Negociacién,
46. El Ejecutor y la Firma Consultora con el puntaje mas alto sdlo podran discutir y en su caso acordar,

temas relacionados con los Términos de Referencia, fa metodologfa, la composicion del equipo, del personal, los
insumos que aportara el Ejecutor y las Condiciones Especiales def Contrato, sin aiterar sustancialmente fos Términos
de Referencia iniciales ni los términos del contrato v sin afectar la calidad, el costo o la validez de la evaluacion inicial.

Ninguna de las condiciones y ofertas de precio podran ser negociadas, salvo que se utilice la metodologfa de
Seleccién Basada en Calidad (SBC) o Seleccién Basada en Calificaciones de los Consultores (SCC).

£n la negociacion los Ejecutores deberdn atender los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia v
honradez, y administrar los recursos econdmicos de la Federacidn para salisfacer los objetivos a los gue estén
destinados, asegurando al Estado las mejores condiciones disponibles en cuenio precio, calidad, financiamiento,
oporiunidad y demas circunstancias pertinentes, aspectos que deberan acreditar Jos Ejecutores con la documentacion
gue justifique su determinacién.

Asimismo, los Ejeculores realizardn una investigacién de mercado previo al inicio del procedimiento de contratacién
con la finalidad de conocer las condiciones prevalecientes en ef mismo y contar con elementos que les permitan llevar

a cabo la negociacion.

Los Ejecutores se abstendran de negociar con las Firmas Consulloras cualguier tema que implique otorgarles
condiciohes més ventajosas en comparacién con las condiciones establecidas ariginalmente.

Adjudicacién del Contrato.

47. Al concluir las negociaciones el Ejecutor adjudicaré el contrafo al Consultor seleccionado y publicara la adjudicacion
del contrato en los términos y en los medios electrénicos establecidos en el numeral 51, asimismo, nofificara a los
Consullores que presentaron ofertas, Después de la firma del contralo, el Ejecufor devolvera las ofertas de precio sin
abrir a los Consultores cuyas ofertas fueron rechazadas en {érminos del humeral 45.

Seleccion Directa.

48.  Para el procedimiento de Seleccidn Directa, se podran utilizar las metodologlas establecidas en las Politicas
denominadas Conlratacién Directa (CD) y Seleccion Basada en una Sola Fuente (SSF) de acuerdo a lo establecido en
el contrato de préstamo, convenio de donacién o convenio de cooperacién técnica no reembolsabie, correspondiente y
en el Plan de Confralaciones, para lo cual los Ejecutores deberdn dar cumplimiento a los requisitos y supuestos
establecidos en ias Politicas de los OFI'S, asi como alender a las caracleristicas propias de la contratacién con la
finalidad de obtener {a No objecitn o el registro correspondiente de conformidad con lo dispuesto en el Plan de

Conlfrataciones.

Asimismo, una vez dictaminada favorable la procedencia de la contratacion por parte del CAAS o CCP, o en el
supuesto de conlar con la autorizacion por escrito del titular del Ejecutor, o del servidor pablico en quien delegue dicha
funcién, de conformidad con cada caso, jos Ejecutores formalizaran el instrumento legal respectivo para lo cual
Wilizaran alguno de los conlrates del Documento Estdndar de Solicitud Esténdar de Propueslas para México.
Seleccion de Consultores o el contrato de Consuliores individuales ejecuiado por personas fisicas, atendiendo a ias
caraclerislicas propias de {a contratacion en Los términos de las Polilicas.

Consultores Individuales.

48.1 En la contratacion de Consultores Individuales, la saleccion se llevara de acuerdo con el procadimiento establecido en
las Politicas de los OFI'S, determinadas en el contrato de préstamo, canvenio de donacién o convenio de cooperacion
técnica no reembolsable, asimismo los Ejecutores atenderdn los numerales 38, 39 o 50 de conformidad con ef monto

) de la conlratacién, _ . '
Seleccién basada en las calificaciones de los Consultores (SCC),

49.  Cuando no se justifica la preparacion de una solicitud de oferfas ni la evaluacién de ofertas compelitivas, los
Ejecutores bajo su responsabilidad podran llevar a cabo la contrafacion de los servicios de Consultorfa mediante la
metodologla de SCC, en los términos establecidos en las Politicas de los OFI'S, siempre y cuando asl se establezca en
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el Plan de Contrataciones autorizado por dichos organismos y consle la justHicacién por escrito, para lo cual debera
dar cumplimiento a lo dispuesto a los numerales 38 y 39 0 50 de conformidad con el importe de la contratacion.

Adicionalmente, los Ejecutores gue opten por la metodologfa SCC, deberan atender los parametros
de negociacion dispuestos en el numeral 46.

Contrataciones por montos menores,

50. Cuando el imporle de cada operacién sea menor a los montos que correspondan para la licitacién publica, los
Ejeculores, bajo su responsabilidad, podrén contratar servicios de Consulloria a través de los procedimientos
dispueslos en el numeral 38 de! presente instrumento, sin requerir el dictamen del CAAS o COP, ¢ contar con la
autorizacion por escrito del fitular del Ejecutor. Asimismo, no serd obligacién de los Ejeculores fundamentar la
contratacién en el supuesto de excepcitn relativo a pérdidas o coslos adicionales imporiantes.

Excepcionalmente, cuando el monto estimado de la contratacion es mayor al de Ja adjudicacién directa pero menor al
monto gue corresponda a la licitacidn plblica, los Ejecutores podran realizar una Seleccion Direcla en los érminos del
numeral 48, 48.1 0 49, para lo cual debera contar con la auforizacion por eserito del Oficial Mayor o equivalente.

Publicacién de la adjudicacion del contrato de servicios de Consultoria.

51.  Dentro de las dos semanas de recibida la No objecién de los OFI'S a la adjudicacién o de realizar el registro
cerrespondiente, los Ejecutores notificaran la adjudicacian de los contratos de servicios de Consultorfa a través de
CompraNet, adicionalmente el Ejecufor publicard la adjudicacién en los medios electrénicos que determinen las
Politicas de los OFI'S conforme al contrato de préstamo, convenio de donacién o convenio de cooperacion 1écnica no
reembolsable,

Cuando se establezcan como medio de difusidn los porales electrénicos de los OFI'S, éstos se encargaran de
publicar las nofificaciones de adjudicacién correspondienies, en dichos portales,
SECCION VI

CONSIDERACIONES FINALES

Modificaciones a un contrato firmado,

52. Las modificacionas que realicen los Ejecutores a los contratos se llevaran a cabo en los términos establecidos en los
documentos que se indican en la Seccion lif de los presentes procedimientos y requisitos y con arreglo a lo dispuesto
en las Polfticas de los OFI'S.

De la solucidn de controversias.

53, Cuando exista desacuerdo entre los Ejecuiores y los proveedares o contralistas en relacion con el contrato, duranie su
vigencia o hasla la cancelacién de la Garantfa de Cumplimiento o Vicios Ocultos segln corresponda, los Ejecutores
harén todo lo posible para resolver amigablemente dichas diferencias. En el caso de no Hegar a algin acuerdo, se
podran emplear como medios de solucidn de confroversias los establecidos en las condiclones generalas del contrato
de los documentos descritos en los numerales 12,1, 12.2, 12.3.1, 12.3.2, 16.1 y 16.2, en los cuales se establecen la
conciliacion o el arbilraje.

De la Conciliacion.

53.1 Cuando asf se establezca en las condiciones generales de los documentos descritos en los numerales 12.1, 12.2,
12.3.1, 12.3.2, 16.1 y 16.2, los Ejecutores, proveedores o conlfratistas podran presentar ante la SFP solicitud de
conciliacién por desavenencias derivadas del cumplimiento del contrato,

El procedimiento de conclliacién se sustanciara en los términos establecidos en la LAASSP o la LOPSRM, segin
corresponda, y sus respectivos Reglamenios.

Del arbitraje.

53.2 El arbilraje es ofro de los medios para la solucién de las controversias gue se susciten con motivo de la interpretacién
o aplicacion de los contratos. Los Ejecutores, podran convenir compromisos arbitrales cuando asi se prevea en las
condiciones generales de los documentos descrilos en los numerales 2.1, 12.2, 12.3.1, 12.3.2, 6.1 y 16.2, mismos
que se realizaran con arreglo a lo establecido en los referidos documentos.

Inconformidades.

54. Sin perjuicio de las medidas que pueden tomar los OFI'S por las quejas interpuestas por los Oferentes en términos de
sus Polfticas, la SFP conocera de las inconformidades que se promuevan contra los actos de los procedimientos de
licitacién publica descritos en los Documentos Estandar a que hacen referencla los numerales 12.1, 12.2 y 16.1 de
estos procedimientos y requisiios. .

Si como tesultado de la resolucién de la instancia de inconformidad contra un procedimiento de licitacién publica se
modifican algunos de los aclos o etapas de éste y se presuma que con ello se modifigue algun resultado para el cual
ya se contaba con la No objecidn de los OFI'S, antes de fa nolificacién correspondiente a ésios o a los Oferentes,
podra consultarse por escrito lo procedente a la UNCP.

Transitorios
Primero.- Los presentes procedimientos y requisitos entraran en vigor el 16 de octubre de 2013.
Segundo.- Se deja sin efeclos el Oficio Circular SANC 300/281/2006, de fecha 19 de septiembre de 2008, y las demas
disposiciones que se opongan a éstas.
Tercero.- L.os procedimientos de contratacién que se encuentren en iramite a la fecha de entrada en vigor de los presentes
procedimientos y requisitos, confinuardn tramitdndose hasta su conclusién conforme a las disposiciones previstas en el oficio
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circular SANC 300/281/2006 de fecha 19 de septiembre de 2008.

Cuarto.- [.as menciones hechas en los presenies procedimientos y requisitos a la Secrelaria de la Funcién Pablica y a los
Organos Internos de Conirol, se entenderan referidas a la Secrelaria de Hacienda y Crédito Pablico v a las Unidades de
Auditoria Preventiva, respectivamente, a parlir de la fecha en que entren en vigor las modificaciones a los articvlos 286, 31, 37,
44 y 50 de la Ley Organica de la Administraclén Pubiica Federal previstas en el Decreto por el que se reforman, adicionan y

. derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracién Plblica Federal, publicado en el Diario Oficial de la

Federacion el 2 de enero de 2013.
México, Distrito Federal, a 4 de oclubre de 2013.- El Tilular de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Piblicas,

Alejandro Luna Ramos.- Ribrica.
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