Estructura Organica

TiTULO

Tabla Campos

DESCRIPCION
Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las

Denominacién del area. | Denominacion del puesto. | Tipo de integrante | Denominacién de la norma | Fundamento Legal | Atribuciones, responsabilidades y/o funciones Afio Fecha de actualizacion
Servidor pablico de ley organica de los Realizar las acciones necesarias para el
Presidencia Presidente confianza{) Municipios del estado de Articulo 65 LOMET desarrollo municipal, siguiendo los lineamientos 2018 30/03/2018
Tabasco contenidos en los planes y programas
Presidencia Asesor Empleado Manggl .de Organguon del Pag ZQ Ma.tr,lual de ASI.St.II‘ y asesorar a su jefe inmediato en lo que 2018 30/03/2018
Municipio de Tenosique Organizacion solicite
Presidencia Asesor Empleado Manggl .de Organguon del Pag ZQ Ma.tr,lual de ASI.St.II‘ y asesorar a su jefe inmediato en lo que 2018 30/03/2018
Municipio de Tenosique Organizacion solicite
Presidencia Asesor Empleado Mangql .de Organgmon del Pag ZQ Me.lr)ual de AS|.st.|r y asesorar a su jefe inmediato en lo que 2018 30/03/2018
Municipio de Tenosique Organizacion solicite
Organizar y coordinar la agenda del presidente
. - o municipal, asi como la atencion y canalizacion
Presidencia Secretario Particular Ser\{|dor publico de 'V'a”.”?' .de Organgmon del pag 21. quual de de las demandas ciudadanas hechas al 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion . o .
presidente municipal, promoviendo el desarrollo
de una gestion eficiente para el Municipio
Coordinar, supervisar y dar seguimiento a los
Presidencia Coordinador General Ser\{|dor publico de Mangql .de Organgmon del Pag 23 Me.lr)ual de asuqtqs d|v'ersos de las quades 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacién administrativas del ayuntamiento, para el buen
funcionamiento de la administracion publica
Presidencia Coordinador Serv_ldor publico de Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pacg 2_4 I\/!ffmual de Coor_d!nar y dar segU|mlento a I_os asu_nt_os 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacién administrativos de la Presidencia Municipal
Presidencia Coordinador Serv_ldor publico de Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 2&_3 Me_lr]ual de Cgor_dlnar y o_rlt_entar_ a las Direcciones, en los 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion trAmites administrativos
. o L Coordinar los eventos y las giras de trabajo del
Presidencia Secretario Tecnico Serv_|dor publico de 'V'a”.‘“'?" _de Organlza_lcmn del Pag 26 Me_lr]ual de presidente municipal, 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacién . .
cumpliendo con el protocolo establecido
Supervisar la logistica de las giras de trabajo,
Presidencia Coordinador Serv_|dor publico de Mangql .de Organlze_lcmn del Pag 2? Me_lr)ual de even_tos, VISI_ta d_e fgnuonquos 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion de diversas instituciones, informes y actos
civicos
. _ o Instalar insumos necesarios para la realizacion
Presidencia Jefe de Departamento Ser\{|dor publico de Manggl .de Organlzgcmn del Pag 23 Ma.\r)ual de de las giras de trabajo y 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion eventos
. Cumplir y hacer cumplir los acuerdos, érdenes y
Secretaria del Servidor publico de ley organica de los circulares que el Ayuntamiento apruebe y los
: Secretario del ayuntamiento . Municipios del estado de Articulo 77 LOMET . 2018 30/03/2018
Ayuntamiento confianza cuales no estén encomendados a otra
Tabasco .
dependencia
Secretarl_a del ASEsor Empleado Man_ugl _de Organlza_luon del Pag 34 Ma_tr}ual de _Coadyuvar ep}la toma de d_eC|S|ones yenla 2018 30/03/2018
Ayuntamiento Municipio de Tenosique Organizacion implementacion de las acciones
Coordinar las actividades politicas-sociales del
. . A o Municipio que permitan el
Secretaria del Coordinador Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 35 Manual de anélisis de los acontecimientos para generar 2018 30/03/2018

Ayuntamiento

confianza

Municipio de Tenosique

Organizacién

recomendaciones que ayuden la toma de
decisiones



DESCRIPCION
Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las
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TITULO
Estructura Organica

Denominacién del area. | Denominacion del puesto. | Tipo de integrante | Denominacién de la norma | Fundamento Legal | Atribuciones, responsabilidades y/o funciones Afio Fecha de actualizacion
. . . o Difundir las acciones y logros municipales a
Secretarlla del Coordinador Ser\{ldor publico de Manggl .de Organgcmn del Pag 36. Ma_n,ual de través de los medios escritos, 2018 30/03/2018
Ayuntamiento confianza Municipio de Tenosique Orgamizacion - .
electronicos y redes sociales
. . . o Informar y orientar a los jévenes para que
Secretarlla del Coordinador Ser\{ldor publico de Manggl .de Organgcmn del Pag 3? Ma.ltlual de realicen el servicio militar en 2018 30/03/2018
Ayuntamiento confianza Municipio de Tenosique Organizacion .
tiempo y forma
Proporcionar a la ciudadania los servicios de
. . - o autentificacion y certificacion
Secretan.a del Oficial de Registro Civil Ser\{|dor pablico de Manggl .de Organguon del Pag 32.3 Ma}r,]ual de de los actos relacionados con el estado civil de 2018 30/03/2018
Ayuntamiento confianza Municipio de Tenosique Organizacion Lo .
las personas, en los términos que dicte el
Reglamento del Registro Civil del Estado
. . B L Garantizar la proteccién y ordenamiento de los
Secretarl_a del Coordinador Serv_ldor publico de Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 39 Me_ttlual de documentos que conforman 2018 30/03/2018
Ayuntamiento confianza Municipio de Tenosique Organizacion . . .
el archivo del Ayuntamiento de tenosique
. . B L Atender a las diversas asociaciones religiosas
Secretarl_a del Coordinador Serv_ldor publico de Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 4Q Me_ttlual de del Municipio para garantizar 2018 30/03/2018
Ayuntamiento confianza Municipio de Tenosique Organizacion N . .
el pleno ejercicio de la libertad de creencias
Impulsar el desarrollo regional de las zonas
. . _ o indigenas del Municipio con el
Secretan.a del Coordinador Ser\{|dor publico de 'V'a”.”?' .de Organgmon del Pag 41 Me}r,1ual de propésito de fortalecer las economias locales y 2018 30/03/2018
Ayuntamiento confianza Municipio de Tenosique Organizacion : . .
mejorar las condiciones de vida de los pueblos y
comunidades
Mantener estrecha relacién de trabajo con los
Secretarl_a del Coordinador Serv_|dor publico de Manggl .de Organlze_lcmn del Pag 42 Me_lr)ual de delegados municipales, jefes o 2018 30/03/2018
Ayuntamiento confianza Municipio de Tenosique Organizacion de sector y representantes del Municipio y otras
autoridades comunitarias
Apoyar al Coordinador de Delegados para que
Secretarl_a del Jefe de Departamento Serv_ldor publico de Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 4(_3 Me_lr]ual de los del_egados rr?'fmtengan ] 2018 30/03/2018
Ayuntamiento confianza Municipio de Tenosique Organizacion una eficaz relacién con las areas de la
administracién municipal
Direcciodn de Servidor pablico de ley organica de los Coordinar, dirigir y controlar todos los asuntos
. i Director ' P Municipios del estado de Articulo 86 LOMET que atafien al buen funcionamiento 2018 30/03/2018
Administracion confianza . . . . -
Tabasco administrativo de la Presidencia Municipal
D|rec_:c!oon de Asesor Empleado Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 49_) Me_lr]ual de _Coadyuvar ep}la toma de d_eC|S|ones yenla 2018 30/03/2018
Administracion Municipio de Tenosique Organizacién implementacion de las acciones
D|rec_:c!on dg, ASEsor Empleado Man_ugl _de Organlza_luon del Pag 45_) Ma_tr}ual de _Coadyuvar ep}la toma de d_eC|S|ones yenla 2018 30/03/2018
Administracion Municipio de Tenosique Organizacién implementacion de las acciones
Vigilar que la informacién de los requerimientos
Dlregc!on dg, Jefe de Departamento Ser\{ldor publico de Manggl .de Organlzgcmn del Pag SQ Mallr,lual de solicitados p.o,r las unidades gdmlnlstratlvas y 2018 30/03/2018
Administracién confianza Municipio de Tenosique Organizacién documentacién comprobatoria cumplan con lo
gue establece el érgano de control
Administrar la plantilla del personal para
Dlregc!on dg, Sucdirector Ser\{ldor publico de Manggl .de Organlzgcmn del Pag 5} Mallr,lual de asegurar el pago de Ia§ remuneraciones y 2018 30/03/2018
Administracién confianza Municipio de Tenosique Organizacion prestaciones a la que tienen derecho los
trabajadores
Direccion de Coordinador Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 52 Manual de Vigilar la integracion y actualizacion de los 2018 30/03/2018
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Denominacién del area. | Denominacion del puesto. | Tipo de integrante | Denominacién de la norma | Fundamento Legal | Atribuciones, responsabilidades y/o funciones Afio Fecha de actualizacion
Atender y dar seguimiento oportuno a los
D|reqc!on dg, Subdirector Ser\{|dor publico de Manggl .de Organguon del Pag 53 Ma.tr,lual de requ_erlmlentos d_e _blenes y 2018 30/03/2018
Administracion confianza Municipio de Tenosique Organizacién servicios que solicitan las unidades
administrativas
. . . . L Realizar las diferentes adquisiciones y
D|reqc!on dg, Jefe de Departamento Ser\{|dor pablico de Manggl .de Organguon del Pag SA.' Ma.tr,lual de licitaciones de acuerdo a los requerimientos de 2018 30/03/2018
Administracion confianza Municipio de Tenosique Organizacion : . .
las unidades administrativas
. . . . L, Integrar la documentacion soporte de las
D|reqc!on dg, Jefe de Departamento Ser\{|dor pablico de Manggl .de Organguon del Pag 55 Ma}r,]ual de facturas, de las distintas 2018 30/03/2018
Administracion confianza Municipio de Tenosique Organizacion L : -
adquisiciones de bienes y servicios
Dar seguimiento oportuno a los servicios que
. L . B L requieran las unidades
Dlre(?c!on dgl Subdirector Serv_ldor publico de 'V'a”.“"?" _de Organlza_lmon del Pag 56 Me_ltlual de administrativas referentes al mantenimiento de 2018 30/03/2018
Administracion confianza Municipio de Tenosique Organizacion . o . .
los vehiculos, mobiliarias, equipo de oficina,
bienes muebles e inmuebles
Direccion de Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 57 Manual de Atender. y'dar segmmlentg alas S.OIICItUdeS de
. S, Jefe de Departamento . o . L mantenimiento y reparacién de bienes muebles 2018 30/03/2018
Administracion confianza Municipio de Tenosique Organizacion . . - .
e inmuebles de las unidades administrativas
Direccién de Servidor puUblico de Manual de Organizaciéon del Pag 58 Manual de Atender_ y_dar segwmlent_q alas solicitudes de
- L Jefe de Departamento . . . o mantenimiento y reparacion 2018 30/03/2018
Administracion confianza Municipio de Tenosique Organizacion . . - :
de los vehiculos de las unidades administrativas
. o . _ ley organica de los . : o
DII’(,EC.CIOFI de Asuntos Director Serv_|dor publico de Municipios del estado de Articulo 93 LOMET Asesorar.y brindar asistencia juridica al 2018 30/03/2018
Juridicos confianza Ayuntamiento
Tabasco
. o . A o Atender los asuntos que tengan que ver con las
Direccion de Asuntos ) caiificador Servidor publico de Manual de Organizacion del - Pag 64 Manualde ¢ o\ pondq de Policia y 2018 30/03/2018
Juridicos confianza Municipio de Tenosique Organizacion .
buen Gobierno
Defender al Ayuntamiento ante los juzgados de
distrito, salas unitarias o de
DII’(,EC.CIOFI de Asuntos Coordinador Serv_|dor publico de Manggl .de Organlze_lcmn del Pag 65 Me_lr)ual de cwcm_mo en los amparos mt/erpugstos por los 2018 30/03/2018
Juridicos confianza Municipio de Tenosique Organizacion particulares en contra de éste, informando al
Director de Asuntos Juridicos los avances y
logros en cada caso en particular
Integrar los expedientes de los amparos
. . . _ o interpuestos por los particulares en
DII’?C.CIOH de Asuntos Jefe de Departamento Ser\{ldor publico de 'V'a”?“?" .de Organlzgcmn del Pag 66 Mgr)ual de contra de éste, informando a la Coordinacién de 2018 30/03/2018
Juridicos confianza Municipio de Tenosique Organizacion -
Asuntos Civiles y Penales los avances y logros
en cada caso en particular
Analizar las demandas laborales promovidas en
contra del Ayuntamiento,
. L . . L de sus Dependencias o de sus Servidores
Dlr?c_mon de Asuntos Coordinador Serv_|dor publico de '\"a”.‘“'?" _de Organlza_luon del Pag 67 Ma_1r/1ual de Publicos, con la finalidad de resolver la 2018 30/03/2018
Juridicos confianza Municipio de Tenosique Organizacion . .
controversia laboral entre el patrén y el
trabajador para que no cause perjurio econémico
en el Ayuntamiento
Atender las demandas laborales promovidas en
Direccion de Asuntos Jefe de Departamento Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 68 Manual de  contra del Ayuntamiento, 2018 30/03/2018
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Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las
Tabla Campos

Denominacién del area. | Denominacion del puesto. | Tipo de integrante | Denominacién de la norma | Fundamento Legal | Atribuciones, responsabilidades y/o funciones Afio Fecha de actualizacion
Proponer al presidente municipal, la
. convocatoria de participaciéon ciudadana para la
Direccién de Atencion Servidor publico de ley organica de los integracion de organizaciones sociales y
. Director : Municipios del estado de Articulo 94 LOMET . . : . 2018 30/03/2018
Ciudadana confianza ciudadanas en colonias, fraccionamientos,
Tabasco . . -
poblados, villas y rancherias, participando en la
integracion de los mismos
Realizar y dar seguimiento a los tramites
D!recmon de Atencion Coordinador Ser\{ldor publico de Manggl .de Organlza}mon del Pag 74 Ma}pual de a(.jmlnl.s,tratlvos que ,requ'|era la . 2018 30/03/2018
Ciudadana confianza Municipio de Tenosique Organizacion Direccion de Atencion Ciudadana cumpliendo
con la normatividad vigente
Direccion de Atencion . Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 75 Manual de Impqlsar el b|enesta.r,de los tenosiquenses
. Coordinador : o . o mediante la promocioén y acceso a los programas 2018 30/03/2018
Ciudadana confianza Municipio de Tenosique Organizacion sociales
D!recmon de Atencion Coordinador Serv_ldor publico de 'V'a”.“"?" _de Organlza_lmon del Pag 76 Me_ltnual de Atender las solicitudes de apoyos sociales de la ¢ 2018 30/03/2018
Ciudadana confianza Municipio de Tenosique Organizacion
Coordinar acciones con la secretaria de
D!recmon de Atencion Coordinador Ser\{|dor publico de Mangql .de Organgmon del Pag 7? Me.lr)ual de desa_rro_llo social para el 3 2018 30/03/2018
Ciudadana confianza Municipio de Tenosique Organizacion seguimiento de la ejecucion de los programas
federales
. L L . . ley organica de los
D|reCC|.on de Atencion a Director Ser\{|dor publico de Municipios del estado de Articulo 94 LOMET Elaborar los diagnésticos municipales con respec 2018 30/03/2018
las Mujeres confianza
Tabasco
D|rec0|.on de Atencion a Jefe de Area Serv_|dor publico de Manggl .de Organlze_lcmn del Pag 8:.)’ Me_lr)ual de Ofrecer consultas psicoldgicas a las mujeres 2018 30/03/2018
las Mujeres confianza Municipio de Tenosique Organizacion
D|rec0|.on de Atencion a Jefe de Area Serv_|dor publico de Manggl .de Organlze_lcmn del Pag 8‘.1 Me_lr)ual de Atender a las mujeres que solicitan el apoyo psicc 2018 30/03/2018
las Mujeres confianza Municipio de Tenosique Organizacion
D|rec0|.on de Atencion a Jefe de Area Empleado Manggl .de Organlze_lcmn del Pag 85 Me_lr)ual de Ofrecer asesoria juridica a las mujeres. 2018 30/03/2018
las Mujeres Municipio de Tenosique Organizacion
Planear, programar, organizar y coordinar el
Servidor piblico de ley organica de los sistema de control y evaluacion municipal, asi
Contraloria Municipal Contralor confianz; Municipios del estado de Articulo 81 LOMET como inspeccionar el ejercicio del gasto publico 2018 30/03/2018
Tabasco municipal, y su congruencia con el presupuesto
de egresos
Supervisar que la obra publica cumpla con los
. - o conceptos y aspectos
Contraloria Municipal Jefe de Departamento Serv_|dor publico de Man_ugl _de Organlza_luon del Pag 92 Ma_xr}ual de técnicos detallados en congruencia con los 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion : .
expedientes técnicos y en apego al marco
juridico administrativo vigente
Supervisar que la obra publica cumpla con los
. - o conceptos y aspectos
Contraloria Municipal Jefe de Departamento Serv_|dor publico de Man_ugl _de Organlza_luon del Pag 92 Ma_xr}ual de técnicos detallados en congruencia con los 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion : .
expedientes técnicos y en apego al marco
juridico administrativo vigente
Supervisar que la obra publica cumpla con los
. - o conceptos y aspectos
Contraloria Municipal Jefe de Departamento Servidor publico deManual de Organizacion del - Pag 92 Manual de técnicos detallados en congruencia con los 2018 30/03/2018
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Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las
Tabla Campos

Denominacién del area. | Denominacion del puesto. | Tipo de integrante | Denominacién de la norma | Fundamento Legal | Atribuciones, responsabilidades y/o funciones Afio Fecha de actualizacion
Apoyar al contralor municipal en la fiscalizacion,
. - o evaluacion y control de los
Contraloria Municipal Subdirector Ser\{|dor pablico de Manggl .de Organguon del Pag 9:.)’ Ma}r,]ual de recursos financieros, materiales y humanos con 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion - .
la finalidad de utilizarlos correctamente,
transparentando su aplicacion
. . o Vigilar que las acciones de la Contraloria esté
Contraloria Municipal Coordinador Ser\{|dor pablico de Manggl .de Organgcmn del Pag 9‘.1 Ma}pual de apegada al marco juridico 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion vigente
Verificar que las funciones administrativas se
realicen con apego a la
. B o normatividad, mediante la aplicacion de normas
Contraloria Municipal Coordinador Serv_|dor publico de 'V'a”.“"?" _de Organlza_lmon del Pag 95 Me_ltnual de y lineamientos emitidos por la Contraloria para 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion . . .
regular el funcionamiento de los instrumentos y
procedimientos de fiscalizacion, evaluacion y
control
Fiscalizar las diferentes unidades administrativas
Contraloria Municipal Jefe de Departamento Ser\{|dor publico de Mangql .de Organgmon del Pag 9§ Me.lr)ual de parala correc_ta apll_caC|on N 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion de normas y lineamientos emitidos para el
ejercicio de los recursos publicos
Fiscalizar las diferentes unidades administrativas
. - M I izacio | P M I icacié
Contraloria Municipal Jefe de Departamento Empleado anua _de Organlza_lmon de ad 96 e.lt'ua de parala correc'ta apllg aclon 2018 30/03/2018
Municipio de Tenosique Organizacion de normas y lineamientos emitidos para el
ejercicio de los recursos publicos
. Proponer al presidente municipal, las politicas y
Direccién de Educacion Servidor publico de ley organica de los rogramas municipales en materia educativa
L ' Director . P Municipios del estado de Articulo 85 LOMET P99 pale . . ' 2018 30/03/2018
Cultura y Recreacion confianza Tabasco cultural y de recreacién, asi como ejecutar los
programas aprobados en estas areas
Realizar y dar seguimiento a los tramites
Direccién de Educacion, . Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 102 Manual de administrativos que requiera la
L Auxilar : - . o . e ; - 2018 30/03/2018
Cultura y Recreacion confianza Municipio de Tenosique Organizacion Direccion cumpliendo con la normatividad
vigente
Promover y fomentar las diversas disciplinas
. . ., L deportivas, asi como incentivar
Direccion de Educ_a}cmn, Coordinador Empleado 'V'a”.‘“'?" _de Organlza_luon del Pag 193 I\/_Izjmual de la participacion de los jovenes en los diferentes 2018 30/03/2018
Cultura y Recreacion Municipio de Tenosique Organizacion - . -
programas y eventos de recreacion y orientacion
personal
. L L . _ o Fomentar la participacion social en las
Direccion de Educ.z%cmn, Coordinador Ser\{ldor pablico de 'V'a”?“?" .de Organgcmn del Pag 194 I\/.Iz,anual de actividades o eventos culturales y 2018 30/03/2018
Cultura y Recreacion confianza Municipio de Tenosique Organizacion .
recreativos
Apoyar los diferentes eventos deportivos,
. L L . _ o culturales y educativos, que
Direccion de Educ.z%cmn, Jefe de Departamento Serv.|dor pablico de 'V'a”?“?" .de Organlzgcmn del Pag 195 I\/.If,inual de promuevan y fomenten la convivencia familiar, 2018 30/03/2018
Cultura y Recreacion confianza Municipio de Tenosique Organizacion . : . . . . .
ademas de incentivar el interés de la ciudadania
por visitar el museo de la ciudad
Organizar, coordinar y difundir los programas y
Direccion de Educ.z%cmn, Coordinador Ser\{ldor publico de Manggl .de Organlzgcmn del Pag 1Q6 I\/.If,inual de ever_1tps e_d’ucat|vos con Ia_ o 2018 30/03/2018
Cultura y Recreacion confianza Municipio de Tenosique Organizacion participacion de organizaciones e instituciones
educativas
Direccion de Educacion, Coordinador Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 107 Manual de Mantener en éptimas condiciones la infraestructu 2018 30/03/2018
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DESCRIPCION

Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las
Tabla Campos

Denominacion de la norma | Fundamento Legal

Atribuciones, responsabilidades y/o funciones

Ao

Fecha de actualizacién

Direccion de Educacion,
Cultura y Recreacion

Direccion de Educacion,
Cultura y Recreacion

Direcciéon de Desarrollo

Direccion de Desarrollo

Direccion de Desarrollo

Direccion de Desarrollo

Direccion de Desarrollo

Direccién de Desarrollo

Direccién de Desarrollo

Direccion de Proteccién
Ambiental y Desarrollo
Sustentable

Direccion de Proteccién
Ambiental y Desarrollo
Sustentable

Direccion de Proteccién
Ambiental y Desarrollo
Sustentable

Direcciéon de Proteccién
Ambiental y Desarrollo
Sustentable

Jefe de Departamento

Coordinador

Director

Asesor

Jefe de Departamento

Jefe de Departamento

Jefe de Departamento

Jefe de Departamento

Jefe de Departamento

Director

Jefe de Departamento

Coordinador

Coordinador

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Empleado

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

ley organica de los
Municipios del estado de
Tabasco

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

ley organica de los
Municipios del estado de
Tabasco

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Pag 108 Manual de
Organizacién

Pag 109 Manual de
Organizacion

Articulo 85 LOMET

Pag 116 Manual de
Organizacién

Pag 117 Manual de
Organizacién

Pag 118 Manual de
Organizacién

Pag 119 Manual de
Organizacién

Pag 120 Manual de
Organizacién

Pag 121 Manual de
Organizacién

Articulo 94 LOMET

Pag 129 Manual de
Organizacién

Pag 130 Manual de
Organizacion

Pag 131 Manual de
Organizacion

Realizar los trabajos de mantenimiento de la unid

Coordinar los servicios de la Red Municipal de
Bibliotecas, cumpliendo con

la normatividad y lineamientos del Programa
Nacional de Bibliotecas Publicas

Dirigir, coordinar y controlar la ejecucién de los
programas de fomento y promocion
socioecondmica para el desarrollo del Municipio

Coadyuvar en la toma de decisiones y en la
implementacién de las acciones

Realizar y dar seguimiento a los tramites
administrativos cumpliendo con la

normatividad vigente

Vigilar la entrega de apoyos a los productores de
los programas

Agropecuarios

Promover la relacién entre productores y
empresas para crear canales de
comercializacion, distribucion y financiamiento

Ofrecer a los productores servicios
especializados de maquinaria que coadyuven a
una mejor produccién

Vigilar la entrega de apoyos a los productores
de los programas silvicolas y forestales

Formular, conducir, regular, ejecutar y evaluar la
politica ambiental y de desarrollo sustentable
municipal, debiendo presentar al Ayuntamiento
un Programa Municipal Anual en la materia, en
el que se procure la promocion, cuidado y
conservacion de las riquezas naturales del
Municipio

Realizar y dar seguimiento a los tramites
administrativos cumpliendo con la

normatividad vigente

Coordinar en materia de desarrollo sustentable
buscando su aplicacion en

la proteccion y conservacion de los recursos
naturales, hacia un desarrollo sustentable
equilibrado

Educar en materia ambiental buscando su
aplicacién en la proteccion y

conservacion de los recursos naturales, hacia un
desarrollo sustentable equilibrado

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018



TiTULO

Estructura Organica

DESCRIPCION

Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las
Tabla Campos

Denominacion del area. | Denominacioén del puesto. | Tipo de integrante | Denominacion de la norma | Fundamento Legal | Atribuciones, responsabilidades y/o funciones Afio Fecha de actualizacion
Elaborar con la participacion de las
dependencias y entidades de la
administracion municipal, el Plan Municipal de
Direccién de Servidor piblico de ley organica de los Desarrollo y, en coordinacién con el Comité de
2 Director : P Municipios del estado de Articulo 80 LOMET Planeacion para el Desarrollo del Estado de 2018 30/03/2018
Programacion confianza .
Tabasco Tabasco, los programas operativos anuales, el
programa del gasto publico del Municipio y los
proyectos especificos que fije el presidente
municipal
Direccion de . Servidor publico de Manual de Organizacién del Pag 137 Manual de _Gest|o_rj de fondos pUb“CO.S y _prlvados de
- Coordinador . o : o inversién para que el Municipio 2018 30/03/2018
Programacion confianza Municipio de Tenosique Organizacion : -
pueda ejecutar proyectos estratégicos
Generar un banco de proyectos con el apoyo de
Direccion d_ei Jefe de Departamento Empleado Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 138 I\/_Ignual de las u'nl_dade's 5 2018 30/03/2018
Programacion Municipio de Tenosique Organizacion administrativas para asegurar la gestion de
recursos publicos y privados
Apoyar al Director de area en el proceso de
Direccion d_e, Subdirector Ser\{|dor publico de Mangql .de Organgmon del Pag 139 I\/.Iz,anual de pIa_neamon, ejecucion de obras 2018 30/03/2018
Programacion confianza Municipio de Tenosique Organizacion y cierre del ejercicio fiscal del presupuesto de las
diversas unidades administrativas
. L . - o Garantizar el funcionamiento, seguridad y
Direccion d.e, Jefe de Departamento Ser\{|dor publico de 'V'a”.”?' .de Organgmon del Pag 1A.'0 M:fxnual de estabilidad de la red del sistema 2018 30/03/2018
Programacion confianza Municipio de Tenosique Organizacion . » ) - .
informético de las unidades administrativas
Instrumentar las politicas, normas, sistemas y
procedimientos necesarios
Direccion d_r—.t Jefe de Departamento Serv_|dor publico de Manggl .de Organlze_lcmn del Pag 1{11 l\/_lz,anual de para garantizar que el gast_o d_e la e_ntldad se 2018 30/03/2018
Programacion confianza Municipio de Tenosique Organizacion ajuste al monto y calendario financiero
autorizado para el cumplimiento de los
programas, objetivos y metas
Elaborar y proponer al presidente municipal los
Servidor péblico de ley organica de los proyectos de reglamentos y demas
Direccion de Finanzas Director confianz:f Municipios del estado de Articulo 79 LOMET disposiciones de caracter general que se 2018 30/03/2018
Tabasco requieran para el manejo de los asuntos
financieros y tributarios del Municipio
Direccién de Finanzas Asesor Serv_ldor publico de Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 148 I\/_szmual de _Coadyuvar ep}la toma de d_eC|S|ones yenla 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacién implementacion de las acciones
. . L Supervisar los procesos contables e informes
Direccion de Finanzas Subdirector Serv_ldor publico de '\"a”.‘“'?" _de Organlza_luon del Pag 14.'9 I\/_I:fmual de financieros mensuales y 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion -
anuales de la cuenta publica
. . L Registrar la contabilidad que genera el
Direccion de Finanzas Coordinador Serv_ldor publico de Man_ugl _de Orgamza_luon del Pag 150 I\/_Iffmual de Ayuntamiento sobre los ingresos y egresos, para 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion - A
elaboracion de la cuenta publica
Direccién de Finanzas Coordinador Serv_ldor publico de Man_ugl _de Organlza_luon del Pag 151 I\/_I:fmual de Resguar@ar_ la documentacion soporte de la 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacién cuenta publica
Direccién de Finanzas Coordinador Serv_ldor publico de Man_ugl _de Organlza_luon del Pag 152 I\/_I:fmual de Dlglt_allzar la cuenta publica para su posterior 2018 30/03/2018
confianza Municipio de Tenosique Organizacion archivo y resguardo
Controlar la recaudacion de los impuestos,
Direccién de Finanzas Subdirector Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 153 Manual de derechos, productos y 2018 30/03/2018

confianza

Municipio de Tenosique

Organizacién

aprovechamientos e ingresos extraordinarios
municipales



Estructura Organica

TiTULO

Denominacién del area.

Denominacion del puesto.

Tipo de integrante

DESCRIPCION

Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las
Tabla Campos

Denominacion de la norma | Fundamento Legal

Atribuciones, responsabilidades y/o funciones

Ao

Fecha de actualizacién

Direccion de Finanzas

Direccion de Finanzas

Direccion de Finanzas

Direcciéon de Finanzas

Direccion de Fomento
Econdmico y Turismo

Direccion de Fomento
Econdmico y Turismo

Direccion de Fomento
Econdmico y Turismo

Direccién de Fomento
Econdmico y Turismo

Direccion de Fomento
Econdmico y Turismo

Unidad de Proteccion

Civil

Direccion de Transito

Direccién de Transito

Direccién de Transito

Coordinador

Jefe de Departamento

Coordinador

Jefe de Departamento

Director

Auxiliar

Coordinador

Coordinador

Coordinador

Coordinador

Director

Jefe de Area

Subdirector

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

ley organica de los

Municipios del estado de

Tabasco

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

ley organica de los

Municipios del estado de

Tabasco

ley organica de los

Municipios del estado de

Tabasco

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del

Municipio de Tenosique

Pag 154 Manual de
Organizacion

Pag 155 Manual de
Organizacion

Pag 156 Manual de
Organizacion

Pag 157 Manual de
Organizacién

Articulo 83 LOMET

Pag 163 Manual de
Organizacién

Pag 164 Manual de
Organizacién

Pag 165 Manual de
Organizacién

Pag 166 Manual de
Organizacién

Articulo 94 LOMET

Articulo 26 de la
Ley de Seguridad
Publica para el
Estado de Tabasco

Pag 178 Manual de
Organizacién

Pag 179 Manual de
Organizacién

Autorizar los tramites de catastro municipal,
integrando, conservando y actualizando el
padrén de propietarios y la cartografia catastral

Determinar el valor de los predios con base en
sus caracteristicas y registro de titulos y
escrituras

Gestionar el cobro de los derechos y
aprovechamientos que por ley o convenio le
corresponde al Municipio

Requerir a los contribuyentes el pago de los
diversos derechos y

aprovechamientos

Dirigir, coordinar y controlar la ejecucion de los
Programas de Fomento Industrial, Comercial y
Turistico;

Realizar y dar seguimiento a los tramites
administrativos que requiera la

Direccién, cumpliendo con la normatividad
vigente

Promover, organizar eventos, capacitaciones y
asistencia técnica en materia turistica

Fomentar proyectos y programas que
promuevan el crecimiento de las MIPYMES para
fortalecer el desarrollo econémico y competitivo
del Municipio

Brindar capacitacion y proporcionar informacion
para vincular a las personas que requieren
oportunidades de empleo formal con las
empresas

Elaborar el proyecto de Reglamento Municipal
de Proteccidn Civil y presentarlo al Cabildo, para
su aprobacion, en su caso, y su aplicacion
correspondiente

Organizar y vigilar el transito de vehiculos en las
poblaciones

Realizar y dar seguimiento a los tramites
administrativos cumpliendo con la
normatividad vigente

Supervisar las funciones de los mandos
operativos y de vialidad

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018



Estructura Organica

TiTULO

DESCRIPCION

Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las
Tabla Campos

Denominacién del area. | Denominacion del puesto. | Tipo de integrante | Denominacién de la norma | Fundamento Legal | Atribuciones, responsabilidades y/o funciones Afio Fecha de actualizacion
Promover el desarrollo social en el Municipio y
prestar los servicios de asistencia social,
ley organica de los sujetandose a las normas que al efecto dicten la
Coordinacién General del Coordinaador General Ser\{ldor publico de Municipios del estado de Articulo 233 Secretarla de Salud Federal, el Sistema 2018 30/03/2018
DIF confianza Tabasco Nacional para el Desarrollo Integral de la
Familia, la Secretaria de Salud del Estado y el
Sistema Estatal de Asistencia Social, el
Ayuntamiento y el presidente municipal
Coordinacién General del Asesor Empleado Manggl .de Organguon del Pag 138 I\/.Ignual de Qoadyuvar ep}la toma de d_eC|S|ones yenla 2018 30/03/2018
DIF Municipio de Tenosique Organizacién implementacién de las acciones
Coordinacion General del Subcoordinador General Ser\{|dor publico de Mangql .de Organgmon del Pag 139 I\/.Iz,anual de Apoyary dar seguimiento g Ias. falctlwdades que 2018 30/03/2018
DIF confianza Municipio de Tenosique Organizacién se desarrollan en la Coordinacion General
Coordinacién General del . Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 190 Manual de Realizar el control administrativo, programatico y
Coordinador ! o . o presupuestal, transparentando el uso de los 2018 30/03/2018
DIF confianza Municipio de Tenosique Organizacion . . .
recursos financieros humanos y materiales
Coordinacién General del Coordinador Serv_ldor publico de Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 15_91 I\/_Ignual de Brindar atencion y asistencia s_o_(:lgl alas 2018 30/03/2018
DIF confianza Municipio de Tenosique Organizacion personas vulnerables del Municipio
Coordinacién General del . Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 192 Manual de Brindar asistencia juridica y pS|co!og|cia'a las
Coordinador . o . o personas que se encuentran en situacion de 2018 30/03/2018
DIF confianza Municipio de Tenosique Organizacién " .
vulnerabilidad o riesgo
Coordinacién General del Coordinador Serv_ldor publico de Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 15_)3 I\/_szmual de Brindar educacion inicial y preescolar a los 2018 30/03/2018
DIF confianza Municipio de Tenosique Organizacién menores de temprana edad
Coordinacién General del Coordinador Empleado Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 15_)4 I\/_szmual de Brindar servicio de terr_:l_pla _p,ara, tpda persona 2018 30/03/2018
DIF Municipio de Tenosique Organizacién que requiera de rehabilitacion fisica
Ofrecer asistencia integral y personalizada al
Coordinacién General del Coordinador Serv_|dor publico de Manggl .de Organlze_lcmn del Pag 195 l\/_lz,anual de adglto mayor, con base a las disposiciones 2018 30/03/2018
DIF confianza Municipio de Tenosique Organizacion sefaladas en la ley del sistema estatal de
asistencia
Coordinacién General del Coordinador Ser\{|dor publico de Mangql .de Organgcmn del Pag 196 l\/.lz,anual de Bnngar servicio a I_os menores .d.e e.d,ad que 2018 30/03/2018
DIF confianza Municipio de Tenosique Organizacién requieran de terapias de rehabilitacion
Formular los programas de desarrollo urbano y
Direccién de Obras Servidor piblico de ley organica de los ordenamiento territorial municipal y las politicas
Ordenamiento Territorial Director confianzap Municipios del estado de Articulo 83 LOMET de creacion y administracion de reservas 2018 30/03/2018
y Servicios Municipales Tabasco territoriales, a fin de someterlos a la aprobacion
del Ayuntamiento
Direcciéon de Obras N Coadyuvar al Director en la toma de decisiones y
Ordenamiento Territorial Asesor Empleado Man_ugl _de Organlza_luon del Pag 2(.)5 I\/_Iffmual de en la implementacién de 2018 30/03/2018
. S Municipio de Tenosique Organizacion :
y Servicios Municipales las acciones
Promover el combate a la pobreza extrema y el
Direccion de Obras . _ o rezago social en las
Ordenamiento Territorial Coordinador General Servidor publico deManual de Organizacion del - Pag 206 Manual de comunidades en los diferentes grados de 2018 30/03/2018

y Servicios Municipales

confianza

Municipio de Tenosique

Organizacién

marginacion y en las zonas de atencién
prioritaria



TiTULO

Estructura Organica

DESCRIPCION

Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las
Tabla Campos

Denominacion del area. | Denominacioén del puesto. | Tipo de integrante | Denominacion de la norma | Fundamento Legal | Atribuciones, responsabilidades y/o funciones Afio Fecha de actualizacion
Gestionar a través de las dependencias
Direccion de Obras Servidor plblico de Manual de Organizacion del Pag 207 Manual de Estatales y Federales los recursos
Ordenamiento Territorial Coordinador : P C g : g eur Ve complementarios para la aplicacion del Fondo 2018 30/03/2018
- . confianza Municipio de Tenosique Organizacion ; -
y Servicios Municipales para la Infraestructura Social Municipal y de las
Demarcaciones del Distrito Federal (FISMDF)
Supervisién y control administrativo en la
Direccién de Obras . - L aplicacioén de los recursos
Ordenamiento Territorial Coordinador Ser\{|dor pablico de Manggl .de Organguon del Pag 2(.)8 I\/.Ignual de provenientes del Fondo para la Infraestructura 2018 30/03/2018
. . confianza Municipio de Tenosique Organizacion . . .
y Servicios Municipales Social Municipal y de las Demarcaciones del
Distrito Federal (FISMDF)
Realizar el control administrativo, programético y
Direccion de Obras . B o presupuestal en
Ordenamiento Territorial Subdirector Serv_|dor publico de 'V'a”.“"?" _de Organlza_lmon del Pag 2(.)9 I\/_Irflnual de coordinacion con las areas operativas y de 2018 30/03/2018
S e confianza Municipio de Tenosique Organizacion - L
y Servicios Municipales servicios municipales, transparentando el uso de
los recursos financieros humanos y materiales
Direccién de Obras Supervisar y controlar el uso y destino de
Ordenamiento Territorial Jefe de Departamento Serv_|dor publico de 'V'a”.“"?" _de Organlza_lmon del Pag 210 I\/_Irflnual de mat(_anale§ y bienes muebles de_ . 2018 30/03/2018
S e confianza Municipio de Tenosique Organizacion la Direccidn de Obras, Ordenamiento Territorial y
y Servicios Municipales - -
Servicios Municipales
Direccién de Obras . A o
Ordenamiento Territorial Jefe de Departamento Ser\{|dor publico de Manggl .de Organlze_lcmn del Pag 211 l\/_lz,anual de Apoyar en el control administrativo, programatico 2018 30/03/2018
. S confianza Municipio de Tenosique Organizacion
y Servicios Municipales
Direccién de Obras Coordinar, instruir, organizar, evaluar y
Ordenamiento Territorial  Subdirector Serv_|dor publico de Man_ugl _de Organlza_lcmn del Pag 2}2 I\/_szmual de supervisar a I.as goordlna0|ones de o 2018 30/03/2018
- e confianza Municipio de Tenosique Organizacion proyectos, licitaciones, control y seguimiento de
y Servicios Municipales obra
Dlrecuon_de Obras_ . Servidor publico de Manual de Organizaciéon del Pag 213 Manual de Vlgllar _e! cumplimiento y apllcamones de las
Ordenamiento Territorial Jefe de Departamento . - . o disposiciones reglamentarias 2018 30/03/2018
L .y confianza Municipio de Tenosique Organizacion ; .
y Servicios Municipales en materia de construccién y desarrollo urbano
. . Desarrollar proyectos de obras para satisfacer
Direccion de Obras . o L .
. . . Servidor publico de Manual de Organizacion del Pag 214 Manual de las necesidades de
Ordenamiento Territorial Coordinador : o . o . L . 2018 30/03/2018
- g confianza Municipio de Tenosique Organizacion infraestructura de la poblacion, alineado al plan
y Servicios Municipales .
de desarrollo municipal
Realizar los procesos de licitaciones publicas
Direccion de Obras . _ o nacionales y estatales,
Ordenamiento Territorial Coordinador Ser\{ldor pablico de 'V'a”?“?" .de Organlzgcmn del Pag 2;5 I\/.Iz,anual de invitaciones a cuando menos tres personas y 2018 30/03/2018
- g confianza Municipio de Tenosique Organizacién o o
y Servicios Municipales adjudicacion directa de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas
Apoyar en los procesos de licitaciones publicas
Direcciéon de Obras . _ o nacionales y estatales,
Ordenamiento Territorial Jefe de Departamento Ser\{ldor publico de 'V'a”?“?" .de Organlzgcmn del Pag 2;6 I\/.Iz,anual de invitaciones a cuando menos tres personas y 2018 30/03/2018
- g confianza Municipio de Tenosique Organizacién o o
y Servicios Municipales adjudicacion directa de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas
Direccién de Obras . A o Realizar el seguimiento y control de la ejecucion
Ordenamiento Territorial Coordinador Servidor publico deManual de Organizacion del - Pag 217 Manual de de las obras contratadas, 2018 30/03/2018

y Servicios Municipales

confianza

Municipio de Tenosique

Organizacién

de manera fisica y documental



TiTULO

Estructura Organica

Denominacién del area.

Denominacion del puesto.

Tipo de integrante

DESCRIPCION

Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la estructura, las
Tabla Campos

Denominacion de la norma | Fundamento Legal

Atribuciones, responsabilidades y/o funciones

Ao

Fecha de actualizacién

Direccion de Obras
Ordenamiento Territorial
y Servicios Municipales

Direccion de Obras
Ordenamiento Territorial
y Servicios Municipales

Direccion de Obras
Ordenamiento Territorial
y Servicios Municipales

Direccion de Obras
Ordenamiento Territorial
y Servicios Municipales

Direccion de Obras
Ordenamiento Territorial
y Servicios Municipales

Coordinador

Jefe de Departamento

Jefe de Departamento

Jefe de Departamento

Coordinador

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Servidor publico de
confianza

Manual de Organizacion del
Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del
Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del
Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del
Municipio de Tenosique

Manual de Organizacion del
Municipio de Tenosique

Pag 218 Manual de
Organizacion

Pag 219 Manual de
Organizacién

Pag 220 Manual de
Organizacién

Pag 221 Manual de
Organizacién

Pag 222 Manual de
Organizacién

Evaluar, coordinar y supervisar las acciones
relacionadas con los servicios
municipales

Mantenimiento del alumbrado publico urbano y ru

Ejecutar actividades de limpia, recoleccion,
traslado y disposicion final de
los residuos sélidos

Mantener en condiciones transitables las vialidade

Realizar la limpieza y mantenimiento de los espac

2018

2018

2018

2018

2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018

30/03/2018



