REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE TABASCO
TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
DE LA INSTITUCION DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 1.- El Registro Civil es una Institucion publica de interés social a través de la cual el
Estado inscribe, autoriza, certifica y da publicidad a los hechos y actos constitutivos o modificativos
del estado civil de las personas, que depende del Gobernador del Estado libre y Soberano de
Tabasco y se ejerce por conducto del Secretario de Gobierno, el Director General y los Oficiales
del Registro Civil.
ARTICULO 2.- En el aspecto presupuestario las Oficialias del Registro Civil dependen de los
respectivos erarios Municipales, a la vez que estos perciben los ingresos que se generan con
motivo de los distintos actos que en aquellas se realizan.
ARTICULO 3.- Conforme a lo dispuesto en el Caodigo Civil para el Estado de Tabasco, esta
Institucion se encuentra a cargo de la Direccion General del Registro Civil, que jerarquicamente
depende de la Secretaria de Gobierno.
ARTICULO 4.- El Registro Civil esta constituido por una Direccion General, las Oficialias del
Registro Civil instituidas y las que, en su caso, determine el Ejecutivo del Estado la Direccion
General para el mejor desempefio de sus funciones contara con la siguiente estructura orgénica:

l. Secretaria Particular;

II. Coordinacion Juridica;

[l Unidad de Innovacion Tecnolégica;

IV.  Departamento de Archivo;

V. Departamento de Gestion y Tramites;
VI.  Unidad de Enlace Administrativo; y

VIl. Departamento de Supervision, Control y Revision de actas.

ARTICULO 5.- Para efectos de este Reglamento se entendera por:
Archivo Central: El Archivo Central de la Direccion General del Registro Civil.
Cadigo Civil: Codigo Civil para el Estado de Tabasco.
Direccién: Direccion General del Registro Civil.
Director: Director General del Registro Civil.
Institucion: Registro Civil en el Estado.
Oficialias: Las Oficialias del Registro Civil.

Oficial: Oficial del Registro Civil.



ARTICULO 6.- La sede de la Direccion, sera la Capital del Estado.

ARTICULO 7.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 2 de este Reglamento, las Oficialias en
su estructura formal, organica y jerarquica, dependen de la Direccién, y en consecuencia, se
encuentran bajo el control, coordinacion, inspeccion y vigilancia de la misma.

ARTICULO 8.- Las Oficialias continuaran ubicadas en los lugares en que actualmente residan o
en los que determine el Ejecutivo del Estado, por si o0 a solicitud de los ayuntamientos o concejos
municipales respectivos.

Cuando en un municipio haya dos o mas Oficialias, a cada una se le asignara el ndamero
progresivo que le corresponda, atendiendo la fecha de su creacion.

ARTICULO 9.- La creacion de una Oficialia y su ubicacion sera determinada por el Ejecutivo del
Estado, por si 0 a solicitud de los ayuntamientos o concejos municipales respectivos, previo
cumplimiento de las disposiciones del Registro Nacional de Poblacion.

El acuerdo correspondiente debera publicarse en el Periédico Oficial del Estado, debiendo la
Direccion notificarlo al Registro Nacional de Poblacién para la asignacion de la clave respectiva.

ARTICULO 10.- El Director y el personal de la Institucion sera designado y removido por el
Gobernador del Estado a propuesta del Secretario de Gobierno.

Los Oficiales seran nombrados por el Director, previo acuerdo del ejecutivo. Los demas empleados
seran nombrados por el Presidente Municipal, atendiendo los requerimientos propios de cada
Oficialia.

El Director, los coordinadores, jefes de unidad, jefes de departamento y los Oficiales, al tomar
posesién de su cargo, rendiran la protesta de Ley correspondiente, el primero ante el Secretario de
Gobierno, y los restantes ante aquél.

ARTICULO 11.- Los actos del Registro Civil se realizaran en dias y horas habiles en las Oficialias,
y cuando asi se requiera, podran celebrarse fuera de ellas, aun en dias y horas no habiles.

ARTICULO 12.- Para la expedicion de actas de defuncion, 6rdenes de inhumacion y traslado de
cadaveres, los titulares de las Oficialias estableceran guardias semanales solo para dias y horas
inhabiles, en forma calendarizada, bajo la responsabilidad de empleados cuyos nombres, cargos,
domicilios particulares y en su caso, teléfonos, se colocaran en lugar visible de las propias oficinas.
Tratandose de las Oficialias ubicadas dentro del perimetro de la Cuidad Capital, sus titulares
podran coordinarse para establecer dichas guardias semanales de manera alternativa. Dicha
guardia debe ubicarse siempre en las oficinas de la Oficialia nimero 01.
TITULO SEGUNDO

CAPITULO |
DE LA DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 13.- Para ser Director del Registro Civil es preciso:
I Ser mexicano por nacimiento y estar en pleno ejercicio de sus derechos;
Il. Tener titulo de Licenciado en Derecho debidamente registrado;

Ill.  Tener cuando menos veinticinco afios cumplidos en la fecha de su designacién;



VI.

VII.

VIII.

No estar en servicio activo en el Ejército, Armada y Fuerza Aérea.

No estar legalmente inhabilitado;

No haber sido condenado por delito doloso que merezca pena corporal;
Ser de reconocida solvencia moral; y

No ser ministro de culto religioso.

ARTICULO 14.- Son facultades y obligaciones del Director:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Planear, coordinar, dirigir, vigilar y controlar lo relacionado al Registro Civil en el Estado;

Fijar y aplicar las politicas generales en materia del Registro Civil, de acuerdo a los
objetivos y lineamientos establecidos por el Registro Nacional de Poblacién, el Gobierno
del Estado, lo dispuesto en el Cédigo Civil y en este Reglamento;

Nombrar, previo acuerdo del Gobernador del Estado, a los Oficiales. De éstos llevara por
conducto de la Coordinacion Juridica, el registro de firmas y rubricas autégrafas, ademas
de las propias, en un libro habilitado especialmente para ello, comunicandolas a la
Secretaria de Gobierno, al Registro Nacional de Poblacion y a otras autoridades que
legalmente lo soliciten;

Elaborar y proponer estudios, proyectos y programas sobre actividades que correspondan
a los fines de la Institucion;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales correspondientes al Registro Civil y
aplicar las sanciones que le autoricen las mismas;

Coordinar los programas de capacitacion, superacion y actualizacién profesional del
personal adscrito a la Institucion;

Conocer de las quejas sobre faltas u omisiones cometidas por los servidores publicos del
Registro Civil e instruir a la Coordinacion Juridica para realizar el tramite correspondiente;

Informar al Secretario de Gobierno, de las faltas en que incurran los coordinadores, jefes
de unidad, jefes de departamento y los Oficiales, ademas de presentar las denuncias o
querellas respectivas;

Coordinarse con instituciones y dependencias federales, estatales y municipales; y con
organizaciones y agrupaciones diversas, a efecto de realizar acciones estratégicas que
tengan como proposito hacer llegar los servicios del Registro Civil a todos los habitantes
del Estado, especialmente a los que tienen un mayor rezago en la materia;

Organizar con los Oficiales los trabajos, estrategias y programas que impulsen el mejor
desempefio de sus funciones;

Procurar que se cumpla con la impresion oportuna de la papeleria y con la expedicion de
los formatos Oficiales del Registro Civil;

Autorizar la distribucién de la papeleria y formatos oficiales de actas y de copias
certificadas del Registro Civil, incluyendo los formatos para los indices alfabéticos y
numeéricos de las actas levantadas, salvo en los casos de inscripciones y certificaciones a
través del empleo de medios electrénicos y de tecnologia de la informatica, en que ya no
se requiera de los formatos respectivos;



XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Organizar la revision de las actas y de los demas documentos enviados por los Oficiales,
ordenando la encuadernacion e integracion de los libros respectivos. En caso de
tecnologia de digitalizacion se validara la informacién con la existente en la base de datos,
para corroborar que las actas capturadas sean fiel reproduccién de los actos registrados;

Cuidar que las actas se requisiten conforme lo establece el Cddigo Civil y este
Reglamento, incluso, aquellas que se hayan inutilizado porque el acto comenzado se
hubiera entorpecido por que las partes se negaren a continuarlo, o por cualquier otro
motivo;

Se deroga.

Remitir al Registro Nacional de Poblacion copia de las actas asentadas cuando en la
oficialia donde se emitieron aun no se cuente con el Sistema del Registro Civil (SIRC);

Coordinar bajo los lineamientos establecidos por el Registro Nacional de Poblacion, la
asignacion y entrega de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), a toda la
poblacién de el Estado de Tabasco, nacida y radicada dentro del territorio tabasquefio;

Resolver dentro de los tres dias siguientes a su recepcion, las autorizaciones y
aprobaciones que sobre procedimientos de "Registro Extemporaneo de Nacimiento" y de
"Aclaracion de Actas", le soliciten los Oficiales o le proponga la Coordinacion Juridica,
respectivamente;

Resolver las consultas que le sean planteadas por servidores publicos de la Direccion y de
las Oficialias o por quienes comprueben interés juridico en ello, sentando los criterios que
deben sustentarse y en su caso, expedir circulares apegandose a lo dispuesto en el
Cdédigo Civil, en este Reglamento y en los lineamientos del Registro Nacional de
Poblacion;

Autorizar y expedir constancias y copias certificadas de documentos existentes en el
Archivo Central,

Instrumentar los planes y estrategias de supervision de Oficialias, asi como designar al
personal que se hard cargo de estas, debiendo extender orden de comision, que el
supervisor presentara en la Oficialia para poder realizar su labor;

Establecer los métodos de conservacion y cuidado de los libros y demas documentos que
sean depositados en el Archivo Central, implementando los procedimientos técnicos que
sean indispensables para tales fines, procurando que se mantenga la fidelidad, certeza y
seguridad de la informacién;

Dirigir y aprobar el sistema que permita elaborar las estadisticas de los actos del estado
civil, establecer los modelos de documentacién y de informes, y vigilar que se mantengan
permanentemente actualizados;

Autorizar a los Oficiales para que lo representen e intervengan en los juicios relacionados
con alguna modificacion o cambio de nombre, reciban citas, notificaciones y promuevan lo
gue proceda en derecho;

Autorizar por escrito a los Oficiales, por si 0 a peticion de éstos, la celebracion de
matrimonios fuera de su jurisdiccion territorial, debiendo marcéarsele copia a los Secretarios
de los respectivos ayuntamientos;

Autorizar por escrito a los Oficiales a inscribir los actos del estado civil, celebrados en el
extranjero por mexicanos;



XXVII. Asesorar al Gobernador del Estado sobre la conveniencia de crear Oficialias, previas las
investigaciones pertinentes, tomando en cuenta las circunstancias socioeconomicas del
lugar, distancia, medios de comunicacién y la Poblacion existente;

XXVIII. Dar seguimiento a los convenios celebrados por el Ejecutivo del Estado con las
instituciones publicas, sociales y privadas en materia de Registro Civil;

XXIX. Llevar a cabo durante el afio, por lo menos dos reuniones de trabajo y evaluacién, tanto
con los Jefes de departamento, como con los Oficiales;

XXX. Autorizar la suplencia de los Oficiales en sus ausencias temporales hasta de quince dias, y
las que excedan de este término previo acuerdo del Secretario de Gobierno;

XXXI. Suplir a los Oficiales o designar al Oficial de la adscripcion mas proxima, cuando lo
considere pertinente, comunicandolo a la Secretaria de Gobierno;

XXXIl.Designar al enlace para la actualizacion de los programas de Entrega Recepcion
establecidos por la Secretaria de Contraloria del Estado; y

XXXIIL. Las demés que le sefialen otros ordenamientos legales o la superioridad.

El Director se coordinard con el Registro Nacional de Poblacién para el establecimiento de las
normas y Procedimientos técnicos a fin de convalidar reciprocamente la informacion que se derive
de los actos del estado civil de las personas, con el objeto de otorgar plena validez y seguridad
juridica a los instrumentos y mecanismos técnicos automatizados que se utilicen.

ARTICULO 15.- El Director elaborara y propondra al Secretario de Gobierno el anteproyecto de
presupuesto de la Direccion y gestionara la aplicacion de los recursos necesarios para el cabal
desarrollo de sus funciones.

Asimismo propondra al Secretario de Gobierno con base en el articulo 65 fraccion IV, parrafos
segundo y tercero de la Constitucion Politica del Estado, la celebracion de convenios con los
ayuntamientos y concejos municipales para el eficiente y eficaz funcionamiento de las actividades
de las Oficialias.

ARTICULO 16.- Estara a cargo de la Direccion la capacitacion e induccién al puesto de los
Oficiales que sean nombrados previo acuerdo del Ejecutivo.

ARTICULO 17.- La Direccion es la unica instancia facultada para autorizar el asentamiento de
actas de nacimiento y la expedicion de copias certificadas de estas, de las que hayan sido inscritas
en la modalidad de legajos en los afios que asi lo haya autorizado el Ejecutivo del Estado.
CAPITULO I
DE LAS COORDINACIONES, UNIDADES Y DEPARTAMENTOS
DE LA DIRECCION

ARTICULO 18.- Para desempefiar el cargo de Coordinador, Jefe de Unidad y Jefe de
Departamento se requerira:

I Ser ciudadano mexicano en ejercicio de sus derechos;
Il. Tener cuando menos veintitn afios cumplidos en la fecha de su designacion;
lll.  Ser profesional en cualquiera de las disciplinas referidas a su funcion;

IV.  No estar en servicio activo en el Ejército, Armada y Fuerza Aérea;



V.

VI.

VII.

No estar legalmente inhabilitado;
No haber sido condenado por delito doloso que merezca pena corporal; y

No ser ministro de culto religioso.

ARTICULO 19.- Son facultades y obligaciones de la Secretaria Particular:

VI.

VII.

VIII.

X.

XI.

XII.

Tramitar los asuntos y desempenfiar las tareas que le encomiende el Director;
Coordinar e integrar la agenda de trabajo diaria del Director;
Coordinar las audiencias diarias que tenga el Director;

Escuchar y atender las solicitudes y propuestas de la ciudadania y de los servidores
publicos, relacionadas con los servicios que presta la Direccion;

Mantener una coordinacién permanente con las demas unidades de la Direccion;

Servir de enlace informativo entre los servidores publicos de la estructura organica de la
Direccidn para dar a conocer las instrucciones que gire el Director;

Coordinar con la Unidad de Enlace Administrativo, el suministro de los recursos materiales,
humanos, e informaticos necesarios para atender los requerimientos de la Direccion y de la
Secretaria Particular;

Implementar las medidas técnicas y sistemas necesarios para brindar un servicio eficiente
al Director;

Custodiar y resguardar la documentacion e informacion que por sus funciones conserve
bajo su cuidado, vigilando su uso e impidiendo la sustraccion, alteracién, destruccion y
ocultamiento, asi como la utilizacion indebida de los mismos;

Colaborar en la organizacion de eventos a cargo de la Direccion;

Procurar la organizacion eficiente de las giras de trabajo del Director; y

Las demas que le confiera éste reglamento, otras disposiciones aplicables y/o el Director.

ARTICULO 19 bis.- Son facultades y obligaciones de la Unidad de Innovacién Tecnoldgica:

Dar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de computo de la Direccion;
Hacer respaldos periddicos a la Base de Datos del Registro Civil;

Dar asesoria y soporte técnico a los usuarios del Sistema del Registro Civil "SIRC" en las
Oficialias y en la Direccién;

Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura de red de la
Direccion; y

Coordinar que esté funcionando correctamente la infraestructura de comunicaciones entre
la Direccién y las Oficialias

ARTICULO 20.- Son facultades y obligaciones del Jefe del Departamento Juridico:



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Intervenir en los asuntos de caracter juridico inherentes al Registro Civil y asesorar al
Director y a los Oficiales en cuestiones legales;

Procurar la observancia y vigilar el cumplimiento dentro de su @mbito de competencia, de
las disposiciones legales y reglamentarias que rigen a la Institucion;

Coordinar las actividades de tipo juridico y proponer al Director la resolucién de los
asuntos que se le presenten en el desempefio de sus funciones;

Recibir las quejas sobre faltas u omisiones cometidas por los servidores publicos de la
Institucion, y previo acuerdo del titular de ésta, proceder conforme lo previsto en el articulo
65 de este Reglamento;

Integrar y tramitar el expediente relativo al procedimiento administrativo de aclaraciéon de
actas y proponer al Director la resolucién del mismo;

Realizar, previa autorizacion del Director, las anotaciones marginales en las actas que asi
lo requieran, en coordinacion con el Jefe del Departamento de Archivo Central;

Proponer al Director la resolucién correspondiente para los efectos sefialados en el articulo
17 de este Reglamento, previo cotejo que lleve acabo de la boleta o acta de nacimiento
que exhiba el interesado con la existente en el legajo de la Direccion;

Elaborar y presentar ante el Director, los anteproyectos de convenios de los actos en que
participe la Direccion;

Realizar estudios juridicos sobre la actualizaciéon del marco normativo relacionado con la
Institucion;

Llevar el libro de registro de firmas y rubricas autégrafas del Director y de los Oficiales; y

Informar permanentemente al piblico sobre los programas de beneficio social que ofrece
el Registro Civil, asi como los tramites requeridos;

Orientar a la ciudadania acerca de los requisitos y tramites para la celebracion de los
distintos actos del estado civil de las personas;

Recibir la solicitud y anexos con que se promueva la aclaracién de actas del estado civil;
Elaborar estadisticas, informes y evaluaciones relacionadas con sus actividades y el
Acceso a la Informacién Publica; entregandolas puntualmente en el tiempo que le sean
requeridas;

Recibir, clasificar y canalizar con prontitud y esmero, la correspondenciam dirigida a la
Direccion, dandole seguimiento a la misma, en los casos que asi lo requiera, incluyendo lo
relacionado con registro extemporaneo de nacimiento;

Supervisar la entrega y recepcion de las Oficialias, cuando exista .cambio de sus titulares,
procurando se lleven a cabo con inventario de papeleria oficial y equipo; y

Las demas que le sefale este Reglamento o el Director.

ARTICULO 21.- La Coordinacion Juridica llevara un “Libro de Registro de Aclaracién de Actas” en
el que anotara:

Numero de expediente;



V.

Nombre del promovente;
Fecha del acuerdo de inicio;

Numero del oficio y fecha de la aprobacion del Director, el cual debera agregarse al
expediente respectivo; y

Numero de oficio y fecha de envio de la copia certificada de la resolucion al titular de la
Oficialia para las anotaciones en el libro correspondiente, en su caso.

ARTICULO 22.- Son facultades y obligacion del Jefe del Departamento de Supervision, Control y
Revisiéon de Actas:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X1,

Recepcionar los actos registrales que le sean remitidos por las Oficialias;

Revisar minuciosamente los registros que le sean entregados y reportar las
inconsistencias o irregularidades que sean detectadas, a la Oficialia del Registro Civil
correspondiente;

Establecer los controles y mecanismos adecuados, para la realizacién de busquedas y
cotejos de actas, quedando bajo su responsabilidad el extravio o mal uso de las mismas;

Informar al Director de los lotes de libros que se encuentran debidamente empastados;

Controlar y supervisar el taller de encuadernacion y realizar el inventario del equipo,
herramientas y materiales;

Programar y gestionar el mantenimiento preventivo y correctivo del equipo del taller de
encuadernacion;

Remitir a los Oficiales del Registro Civil los libros originales empastados, y dejar bajo
resguardo y custodia del Departamento, los duplicados;

Revisar los actos registrados por las Oficialias y los documentos del apéndice que
sustenten dichos actos, reportando al Director las irregularidades que advierta;

Establecer comunicacion inmediata con los Oficiales del Registro Civil, cuando encuentre
errores u omisiones en la documentaciéon de un acto, para que se hagan las correcciones
pertinentes;

Supervisar el control numérico consecutivo de cada acta de los diferentes actos del
Registro Civil, por Oficialia, comunicando al Director cualquier anomalia que detecte;

Establecer los procedimientos técnicos adecuados para facilitar el Registro de los actos del
estado civil;

Recibir de las Oficialias las actas para la elaboracion de los libros (original y duplicado) y
para su envio al Registro Nacional de Poblacion, esta tercer copia se usara en las
Oficialias que no estén operando con el Sistema del Registro Civil "SIRC";

Supervisar que las irregularidades, errores mecanograficos, ortograficos y de omision,
sean reportados a los Oficiales y que estos corrijan adecuadamente f todos los tantos,
para lo que tendran que presentar el original de oficialia y de archivo debidamente
subsanados;



XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

Elaborar estadisticas, informes y evaluaciones actividades y el Acceso a la Informacion
puntualmente en el tiempo que le sean requeridas; relacionados con sus Publica;
entregandolas

Revisar los actos del estado civil registrados por las Oficialias y los documentos del
apéndice que los sustenten, reportando al Director las irregularidades que advierta;

Establecer comunicacion inmediata con los Oficiales, cuando encuentre errores u
omisiones en la documentacibn de un acto, para que se hagan las correcciones
pertinentes;

Supervisar el control numérico consecutivo de cada acta de los diferentes actos del estado
civil, por Oficialia, comunicando al Director cualquier anomalia que detecte;

Establecer los procedimientos técnicos adecuados para facilitar el registro de los actos del
estado civil;

Remitir a los Oficiales los libros originales empastados, y dejar bajo resguardo y custodia
del Departamento de Archivo los duplicados;

Coordinar la encuadernacion de actas;

Coordinar la nomenclatura de los libros de actas, de acuerdo a los parametros
establecidos;

Coordinar el Programa de Mantenimiento de Libros;
Controlar y supervisar el taller de encuadernacion;
Elaborar estadisticas, informes y evaluaciones relacionados con sus actividades; y

Las demas que le sefalen otros ordenamientos legales o la superioridad.

ARTICULO 23.- Son facultades y obligaciones del Jefe del Departamento de Archivo Central:

VI.

VII.

VIII.

Organizar, dirigir, administrar y controlar el Archivo Central;

Proporcionar la informaciéon o datos contenidos en los libros de registro a los particulares
gue lo soliciten, de acuerdo a la ley y a las politicas establecidas al respecto;

Expedir, previa solicitud y pago de los derechos respectivos, certificaciones de actas y de
inexistencia de registro;

Tramitar ante las direcciones, Oficialias o juzgados del Registro Civil de las demaés
entidades federativas, solicitudes de copias certificadas de actas, que obren en sus
archivos, asi como las demas gestiones administrativas foraneas;

Certificar y remitir las copias de actas, solicitadas por particulares o dependencias
oficiales de otros estados de la Republica;

Tener bajo resguardo los duplicados de los libros de actas;

Proporcionar orientacidon e informacion sobre los actos que obren en el archivo, a los
particulares que lo soliciten; y

Las demas que sefialen otros ordenamientos legales o la superioridad.



ARTICULO 24.- Son facultades y obligaciones del Jefe del Departamento de Gestion y Tramites:

VI.

VII.

Informar permanentemente al publico sobre los programas de beneficio social que ofrece
el Registro Civil, asi como los tramites requeridos;

Orientar a la ciudadania acerca de los requisitos y tramites de la Dire3ccidn del Registro
Civil;

Tramitar ante el Registro Nacional de Poblacion 8RENAPO) e, alta, modificacion o baja de
la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Tramitar ante las direcciones, Oficialias o juzgados del Registro Civil de las demas
entidades federativas, solicitudes de copias certificadas de actas, que obren en sus
archivos, asi como las demas gestiones administrativas foraneas;

Gestionar el buen funcionamiento de los cajeros automaticos de actas;

Disefiar y establecer los mecanismos internos y externos de comunicacion y coordinacion
gue permitan el desempefio eficiente de las funciones de la Direccion; y

Las demas que le encomiende el Director.

ARTICULO 25.- Son facultades y obligaciones de la Unidad de Enlace Administrativo:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Elaborar planes, programas y proyectos de caracter administrativo;

Controlar y vigilar los bienes asignados a la Direccion, manteniendo actualizado el
inventario de los mismos;

Determinar las necesidades anuales de los bienes y programar las adquisiciones de los
mismos;

Auxiliar en la elaboracidon del anteproyecto de egresos de la Direccion;
Proporcionar asesoria a la Direccién en el tramite del ejercicio del presupuesto;

Colaborar en las actividades de capacitacion, motivacion y desarrollo del personal del
Registro Civil, de acuerdo a las politicas establecidas por la Direccion;

Gestionar y proveer a los demés departamentos de la Direccién, de los recursos humanos,
materiales y servicios generales necesarios para el desarrollo de sus funciones, incluyendo
el suministro de combustible para los vehiculos asignados a la Institucién;

Proporcionar la papeleria oficial, los datos, informes o cooperacién técnica que sean
requeridos por los Oficiales, de acuerdo a la Ley y a las politicas establecidas al respecto
por la Direccion;

Realizar inventarios y auditorias a las Oficialias, sobre el uso y destino de los documentos
y formatos oficiales del Registro Civil;

Formular los estudios necesarios sobre analisis y evaluacién de personal, con el fin de
elaborar y mantener actualizado el catalogo de puestos de la Direccion;

Tramitar ante la Direccion General Administrativa de la Secretaria de Gobierno, los
nombramientos, renuncias, licencias y propuestas para jubilaciones de los servidores
publicos de la Direccion;



XIll.  Proponer ante la Direcciébn General Administrativa de la Secretaria de Gobierno, la
aplicacion de premios, estimulos y recompensas de los trabajadores al servicio de la
Direccion;

XIll.  Remitir con toda oportunidad la correspondencia de la Direccién, destinada a cualquier
otra dependencia, organismos o0 a particulares, en su caso;

XIV. Elaborar estadisticas, informes y evaluaciones relacionadas con sus actividades y el
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Tabasco; entregandolas puntualmente
en el tiempo que le sean requeridas;

XV. Realizar el inventario del equipo, herramientas y materiales de las unidades,
departamentos y coordinaciones de la Direccion del Registro Civil; y

XVI. Las demas que le encomiende el Director.

CAPITULO Il
DE LOS LIBROS DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 26.- Por cada tipo de acto se integraran dos libros del Registro Civil, en volimenes
hasta de doscientas actas, siempre que correspondan a un mismo afio, como se previene en el
Cadigo Civil, elaboradas en los formatos respectivos, que seran revisados, visados y firmados en
su primera y Ultima hoja por el Director.

Cuando las actas a encuadernar durante el afio, no alcancen el nimero antes indicado, con ellas
se integraran los libros respectivos.

ARTICULO 27.- El visado determinara a qué libro corresponden las actas, el municipio, el nimero
de Oficialia y el nimero y fecha del acta con que empieza y termina. El visado debera llevarse a
cabo dentro de diez dias habiles contados a partir de la fecha de la ultima acta.

ARTICULO 28.- Para una mejor conservacion de los libros y mas pronta expedicién de copias
certificadas, la Direccion, previo acuerdo del Ejecutivo, podra autorizar el uso de los medios
electronicos y propios de la informatica.

ARTICULO 29.- Con los documentos que se originen con motivo del traslado e inhumacién de
Obitos fetales, en cada Oficialia se formaran expedientes los que se numeraran progresivamente
por afio y se archivaran de modo ordenado, integrandose a manera de legajos, conservandose
durante cinco afos, después de los cuales podran destruirse.

De dichos expedientes se elaborara un indice con los datos principales, suficientes para la
identificacién de los casos respectivos, cuyos indices se encuadernaran formandose asi el “Libro
de Indices de Obitos Fetales”, de doscientas fojas o de las que resulten durante el afio, si no se
alcanzaran dichas cifras.

CAPITULO IV
DE LOS OFICIALES DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 30.- Para ser Oficial, deberan reunirse los mismos requisitos que para ser Director.
ARTICULO 31.- Son facultades y obligaciones del Oficial:

I Celebrar los actos relativos al estado civil de las personas que establece el Cadigo Civil;

Il. Expedir copias certificadas de las actas que se encuentren en el archivo de la Oficialia a

su cargo y, copias simples de los apéndices cuando le sean solicitados, asi como de
constancias de inexistencia de registro, en su caso;



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

Sujetarse a las tarifas establecidas en la ley hacendaria aplicable, para todo acto del
Registro Civil, mismas que deberan fijar en lugares visibles de las Oficialias;

Procurar mantener en orden y funcionalidad la Oficialia a su cargo, a efecto de ofrecer un
Optimo servicio a la ciudadania;

Exigir y garantizar el cumplimiento de los requisitos que la ley y este Reglamento prevén
para la celebracién de los actos y la inscripcién de las actas del estado civil de las
personas;

Extendida un acta, darle lectura en voz alta, en presencia de los que en ella intervengan,
quienes la firmaran, y si alguno no pudiere hacerlo imprimira su huella digito pulgar
derecha, se expresara la causa y se hara constar que los interesados quedan conformes
con su contenido;

Permitir a los interesados, si alguno de éstos se lo solicitare, enterarse del tenor del acta
por si mismo y, si no supiere leer, uno de los testigos, designados por él leera aquélla y la
firmard a su ruego si no supiere hacerlo;

Inutilizar el acta respectiva, cuando el acto comenzado se entorpeciese por que las partes
se nieguen a continuarlo, o por cualquier otro motivo, marcandola con dos lineas
transversales y expresandose el motivo por el que se suspendio, razén que deberd firmar,
ademas de los interesados y los testigos si quisieren hacerlo:

Orientar a la ciudadania sobre los requisitos y tramites para la celebracion de los distintos
actos del estado civil de las personas, vigilando que aquellos se fijen en lugares visibles de
las Oficialias; asi como de la trascendencia y consecuencia de dichos actos, incluyendo lo
relacionado con la inscripcién del acta de matrimonio en el Registro Publico de la
Propiedad, por cuanto al régimen patrimonial de aquél,

Responder e informar a la Direccién con toda oportunidad, del uso adecuado, destino y
existencia de los formatos, papeleria oficial y demas enseres que se le hayan asignado por
razones de su cargo;

Enviar a la Direccién, durante los primeros diez dias habiles de cada mes, la
documentacion oficial, incluyendo las actas, aun las canceladas, los apéndices y los
respaldos informaticos, de los actos celebrados durante el mes inmediato anterior, para su
revision y deméas efectos conducentes;

Remitir con toda oportunidad a la Direccidn dentro de los primeros diez dias habiles de
cada mes, los informes y documentacién que le sean solicitados por esta, asi como por
autoridades federales, estatales y municipales competentes;

Efectuar las anotaciones y cancelaciones que procedan conforme al Cédigo Civil y a este
Reglamento;

Enviar copia a la Direccion cuando reciba una sentencia judicial ejecutoriada que le ordene
hacer alguna anotacion en las actas existentes en el archivo de la Oficialia a su cargo, a
efecto de que se proceda a realizar lo propio en el duplicado del acta existente en el
Archivo Central;

Exhibir dentro de sus propias oficinas, cuando le sean requeridos por las autoridades
competentes, los libros y los apéndices respectivos, facilitando su inspeccién, en cuya
diligencia deberé estar presente.



XVI. Celebrar el correspondiente matrimonio dentro de los quince dias siguientes al de la
presentacion de la solicitud, en el lugar, fecha y hora sefialadas al efecto;

XVII. Solicitar por oficio al Director, la autorizacién para celebrar matrimonios fuera del municipio
de su adscripcién. Copia de dicho oficio y el original de la respuesta pasaran a formar
parte del apéndice;

XVIII. Solicitar por oficio al Director, la autorizacién para inscribir los actos del estado civil
celebrados en el extranjero por mexicanos. Copia de dicho oficio y el original de la
respuesta pasaran a formar parte del apéndice;

XIX. Difundir a los contrayentes la informacién que le sea proporcionada por el Consejo
Nacional de Poblacién, sobre planificacion familiar, igualdad juridica del varén y de la
mujer, y acerca de la organizacion legal y desarrollo de la familia;

XX. Comunicar a la Secretaria de Gobernacion, los cambios de estado civil de los extranjeros,
dentro de los treinta dias siguientes contados a partir de la fecha en que tengan lugar;

XXI. Remitir a través de la Direccién al Registro Nacional de Poblacién copia certificada de las
actas de cambio de estado civil de los extranjeros; tratandose de defuncidn, al acta se
acompafiara la documentacion migratoria de que haya sido titular;

XXII. Velar por la conservacion de los libros y actas que constituyen el archivo de la oficina,
debiendo informar al Director de manera inmediata, el extravio o destruccion de algun
documento relacionado con los mismos;

XXIIl. Contestar las demandas interpuestas en su contra en calidad de Oficial y darles
seguimiento conforme a la ley, en defensa de los derechos e intereses de la Institucion,
haciendo valer los recursos que procedan;

XXIV. Representar al Director en los juicios en que éste le otorgue esa facultad,;

XXV. Conocer de las faltas u omisiones que se cometan durante el ejercicio de sus funciones y
aplicar las sanciones respectivas, en los casos previstos en los articulos 82 y 137 del
Cadigo Civil, y en los demas que expresamente le faculte la Ley o este Reglamento;

XXVI. Denunciar, previa consulta a la Direccién; ante el Ministerio Publico los casos de falsedad
de que tenga conocimiento, con motivo y en el ejercicio de sus funciones, cuando a su
juicio puedan ser constitutivos de delito.

XXVII.Abstenerse del ejercicio de su profesién, salvo en aquellos asuntos en que sea parte, o lo
sea su conyuge, ascendientes o descendientes en linea recta;

XXVIII. Remitir al Departamento de Supervision, Control y Revision de Actas, originales y
copia original y copia de las actas emitidas en la oficialia a su cargo y de no contar con el
Sistema de Registro Civil (SIRC) una tercera copia para su envio al Registro Nacional de
Poblacion;:

XXIX. Elaborar estadisticas, informes y evaluaciones relacionados con sus actividades; y

XXX. Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables o el Director.

ARTICULO 32.- El Oficial no podra:

Autorizar los actos y actas del estado civil de si mismo, de su conyuge, ascendientes y
descendientes de cualquiera de ellos;



VI.

VII.

VIII.

IX.

Insertar en el acta de nacimiento mencién que califique la filiacién en forma alguna;

Asentar como padre a otro que no sea el mismo marido, cuando el hijo nazca de una mujer
gue viva con su esposo, atendiendo lo dispuesto en el articulo 92, Gltimo parrafo, del
Cadigo Civil.

Ejercer inquisicién directa o indirecta sobre la paternidad;

Celebrar el matrimonio de menores de edad, sin el consentimiento del ascendiente o de
los ascendientes que ejerzan la patria potestad, del tutor o del juez de primera instancia
competente; sin contar con la dispensa del consentimiento a que se refiere el articulo 36,
fraccion VI de este Reglamento, asi como la suplencia del consentimiento establecida en
el articulo 157 del Cédigo Civil.

Autorizar un matrimonio, teniendo conocimiento de que hay impedimento legal, o de que
éste se ha denunciado; o celebrar cualquier acto del estado civil en que intervenga alguin
extranjero, sin la comprobacién previa de su legal estancia en el Pais, salvo los casos de
registro de nacimiento en tiempo, y de defuncién, de conformidad con el articulo 68 de la
Ley General de la Poblacion;

Delegar sus funciones para aquellos casos en que la Ley le encomienda estar presente;
Asentar en el acta de nacimiento, palabras que contengan la revelacién del acto de
reconocimiento, el nombre de la persona con quien fue habido y alguna circunstancia por
donde aquella pueda ser reconocida. En este caso se estara a lo dispuesto por los
articulos 92 y 354 del Cédigo Civil; y

Celebrar actos que prohiban las Leyes.

ARTICULO 33.- El Oficial llevara un control de Registro extemporaneo de nacimiento, en el que

anotara:

VI.

Numero de expediente;

Nombre del promovente;

Fecha del acuerdo de inicio;
Fecha del proyecto de resolucién;

Numero del oficio y fecha de la autorizacién del Director el cual debera agregarse, al
expediente respectivo; y

Fecha de la resolucion definitiva y sentido de la misma.

CAPITULO V
DE LOS ACTOS DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 34.- Para realizar un registro de nacimiento, es necesario integrar como apéndice lo
siguiente:

Identificacion con fotografia de los padres o de la persona que presente al que se pretenda
registrar;

Copia certificada del acta de nacimiento de los padres;



VI.

VII.

Certificado médico de nacimiento o la constancia de alumbramiento de quien hubiere
asistido el parto;

Constancia expedida con sello y firma, por el Director o la persona encargada de la
administracion, cuando el parto haya ocurrido en un sanatorio;

Copia certificada del contrato de maternidad sustituta, si se trata del hijo nacido como
resultante de la participacién de una madre gestante;

Copia certificada reciente del acta de matrimonio cuando se presente s6lo uno de los
progenitores. Cuando no se presente la copia certificada del acta de matrimonio, se
observard lo dispuesto en los articulos 91 y 92 del Caodigo Civil; y

Identificacion con fotografia de los testigos.

Deberan acreditar que el menor nacié en territorio nacional y que ademas es hijo del o de los
comparecientes, siempre y cuando cumplan con los demas requisitos anteriormente estipulados
para los nacionales, de conformidad con la Ley General de Poblacion.

Los documentos sefialados, en las fracciones |, I, VI y VII, deberan presentarse en original y dos
copias fotostaticas, a fin de que previo cotejo, se les devuelvan los originales.

ARTICULO 35.- Para realizar el Registro de reconocimiento de hijos se requiere:

V.

La presencia del que se pretenda reconocer y su consentimiento si es mayor de edad;
La presencia o autorizacion del reconocedor o reconocedores;
Identificacion con fotografia de cada uno de los comparecientes;

Copia certificada del acta de nacimiento del que se pretenda reconocer, si esto se lleva a
cabo después de haber sido registrado su nacimiento; y

Copia certificada del acta de nacimiento del reconocedor o reconocedores.

ARTICULO 36.- Para realizar el registro de un matrimonio debera integrarse como apéndice lo
siguiente:

VI.

Solicitud de matrimonio debidamente firmada en el formato que proporciona la Oficialia e
identificacién con fotografia de los contrayentes;

Copia certificada de las actas de nacimiento de los contrayentes;

Certificado médico prenupcial, excepto en los casos de parejas que vivan en union libre y
tengan hijos;

Copia certificada de las actas de divorcio cuando alguno de los contrayentes o ambos,
fuesen divorciados

Copia certificada de las actas de defunciéon cuando alguno de los contrayentes o ambos,
fuesen viudos;

La dispensa de edad expedida por el Gobernador del Estado, o el Presidente Municipal del
lugar, si no ha cumplido los dieciséis afios, en el caso del hombre o los catorce, en el caso
de la mujer, siempre que se esté en presencia de causas graves Y justificadas;



VIl.  Autorizacién expedida por la Delegacién del Instituto Nacional de Migracién y su pasaporte
o la forma migratoria que acredite su legal estancia en el Pais, cuando alguno de los
contrayentes o ambos sea extranjero; y

VIII. Identificacion con fotografia de los testigos de cada contrayente.

Los documentos sefialados en ésta, en la parte final de la fraccién |, y en las fracciones II, IV, V y
VII, deberan presentarse en original y dos copias fotostaticas, a fin de que previo cotejo,
oportunamente se les devuelvan los originales.

ARTICULO 37.- En el supuesto de la fraccion IV del articulo anterior, la mujer no puede contraer
nuevo matrimonio, sino hasta pasados ciento ochenta dias, de la disolucion del anterior, a menos
que durante ese plazo diere a luz un hijo.

En este caso y en el de nulidad del matrimonio, puede contarse el plazo desde que se interrumpio
la cohabitacion.

ARTICULO 38.- Si alguno de los contrayentes, o ambos, es menor de edad, deberan comparecer a
dar su consentimiento, el ascendiente o los ascendientes que ejerzan la patria potestad, el tutor o
los tutores en su caso; y faltando éstos, el juez de primera instancia del domicilio del menor o de
los menores, suplira el consentimiento;

Cuando no se obtenga el consentimiento en los términos establecidos en el parrafo anterior, el
interesado podra recurrir al Gobernador del Estado o al servidor publico a quien éste comisiones
para ello, quien después de obtener informacion sobre el particular, suplird dicho consentimiento,
segun lo estime conducente a los intereses del menor.

Si el que negé el consentimiento fue el juez, el interesado podra ocurrir al Tribunal Superior de
Justicia, en los términos que sefale el Cédigo de Procedimientos Civiles;

ARTICULO 39.- Para llevar a cabo el divorcio administrativo, debera cumplirse el procedimiento
siguiente:

l. Ambos consortes se presentaran personalmente ante el Oficial del lugar de su domicilio,
haciendo entrega de:

a) Solicitud de divorcio suscrita con sus firmas, salvo que alguno de ellos no supiera
hacerlo o por cualquiera otra causa estuviera imposibilitado para ello, y, ademas, con
la huella digital del dedo pulgar derecho de cada uno, en la que expresen sus
nombres, edad, ocupacién, domicilio, fecha y lugar de la oficina en que celebraron su
matrimonio, numero de partida del acta, su voluntad de divorciarse, que no
procrearon hijos y que de comun acuerdo liquidaron la sociedad conyugal, si
conforme a ese régimen se encontraba sujeto el matrimonio;

b) Copia certificada de las actas de nacimiento de cada uno de los conyuges, con las
gue se demuestre su mayoria de edad;

C) Copia certificada de su acta de matrimonio;

d) Identificacion con fotografia por cada uno;

e) Constancia reciente de no gravidez de la consorte; y

f) Si alguno de los conyuges es extranjero, debera acompafiar certificacion expedida

por la Secretaria de Gobernacion, de su legal residencia en el Pais y de su condiciéon
y calidad migratoria le permite realizar tal acto.



Los documentos sefialados en los incisos b), c), d) y f), deberan presentarse en
original y dos copias, para que previo cotejo, se les devuelvan los originales al
concluir el procedimiento;

El oficial levantard un acta en la que hara constar la solicitud de divorcio y citara a los
cényuges para que se presenten a ratificarla a los quince dias siguientes;

Si no asistieren los cényuges, se dara por concluido el tramite y se archivara el expediente
gue se hubiere formado al efecto, como asunto concluido. Si los consortes comparecen, no
se logra su reconciliacion, y ratifican su escrito, el Oficial los declarara divorciados,
levantando el acta respectiva;

En el acta de divorcio se expresara el nombre, edad, ocupacion y domicilio de los
divorciantes, fecha y lugar de la oficina en que celebraron su matrimonio y el nimero de
partida del acta correspondiente; y

Extendida el acta, el Oficial la mandara anotar en la de matrimonio de los divorciados, y en
el duplicado existente en el Archivo Central, y la copia de la declaracién administrativa de
divorcio se archivara con el mismo ndmero del acta.

ARTICULO 40.- Para realizar el registro de defuncion, deberan cumplirse los siguientes requisitos:

Certificado médico de defuncion expedido por médico legalmente autorizado;
Identificacion con fotografia del declarante;

Identificacion con fotografia de los testigos, que deben ser dos, prefiriéndose para el caso
a los parientes, si los hay, o a los vecinos;

Oficio del Ministerio Publico, para levantar el acta correspondiente y autorizar la
inhumacién en los casos de muerte violenta; y

Sefalar el pantedn en que se efectuara la inhumacion, y si el posible, el lote, exhibiendo el
titulo respectivo.

En caso de traslado de cadaver, debera exhibirse la autorizaciéon de la Secretaria de Salud.

ARTICULO 41.- El acta de defuncién contendra:

VI.

VII.

Nombre, edad, ocupacion, Estado civil y tltimo domicilio que en vida tuvo el difunto;

Si era casado o viudo, el nombre de su cényuge, o si vivia en concubinato, en nombre de
la concubina o del concubinario, en su caso;

Nombre, edad, profesion y domicilio de los testigos y si fueren parientes, el grado en que lo
sean;

Nombre de los padres del difunto, si se supieren;

La causa de la muerte;

Fecha, hora y lugar de la muerte, si se supiere, y todos los informes que se tengan en caso
de muerte violenta;

Nombre, nimero de cédula profesional y domicilio del domicilio del médico que certifique |
defuncion; y



VIIl.  Nombre, edad, nacionalidad, domicilio del declarante y grado de parentesco, en su caso,
con el difunto.

ARTICULO 42.- En lo relacionado a inscripcion de resoluciones judiciales, recibida la copia
certificada de la resolucién de que se trate, el Oficial:

l. Levantara el acta:
a) De reconocimiento, cuando la sentencia haya declarado la paternidad o maternidad.
b) De adopcion cuando se conceda ésta.
C) De tutela, en su caso; y
Il. Anotara al margen:
a) Del acta de nacimiento, 0 en su caso de la de matrimonio, la declaracion que
desconozca o establezca la paternidad o la maternidad; la resolucion que decrete la

adopcidn; y la declaracién de ausencia o presuncién de muerte;

b) Del acta de matrimonio, si se declara nulo, inexistente o disuelto el vinculo
matrimonial;

C) En el acta de tutela, si se declar6 recuperada la capacidad; y

d) Del acta de adopcion, la declaracién que revoque o apruebe la impugnacién de la
misma.

En el caso del fallo que conceda o niegue la rectificacion de un acta, la anotacién se hara al calce
del acta de que se trate.

Las actas a que se refiere la fraccion | del parrafo primero de este articulo, contendran el nombre,
edad, estado civil y nacionalidad de la persona o personas de quienes se trate; la fecha de la
sentencia, sus puntos resolutivos y el tribunal que la dicto.

Las anotaciones a que se refiere la fraccion Il del parrafo primero de este articulo, se haran
insertando los datos esenciales de la resolucion que se haya comunicado, su fecha, tribunal que la
pronuncié y el nUmero con que se marco la copia, la cual sera depositada en el archivo.

ARTICULO 43.- Para las inscripciones de actos del estado civil de mexicanos, realizados en otros
paises, se requiere de:

l. Copia certificada del acta a inscribir debidamente apostillada por la embajada o el
consulado correspondiente;

Il. Traduccion por la embajada o por alguna institucién autorizada cuando el documento esté
escrito en un idioma distinto al espafiol;

lll.  Copia certificada del acta de nacimiento y/o en su caso, certificado de nacionalidad
mexicana o carta de naturalizacién, a fin de que se compruebe el derecho para la
inscripcion del acto en el Registro Civil mexicano; y

IV.  Comparecencia del interesado, si es mayor de edad; si no lo es, deberd comparecer
ademas, el padre, la madre o el tutor.



ARTICULO 44.- El Oficial que reciba una solicitud de matrimonio firmada por dos extranjeros,
debera verificar que estos se encuentren legalmente en el Pais, para lo cual deberan presentar la
forma, documento o carnet migratorio vigente, ademas de los requisitos estipulados en el Cédigo
Civil y en el articulo 36 de este Reglamento.

CAPITULO VI
DE LAS ACTAS DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 45.- Las actas del estado civil de las personas, se asentaran en los formatos oficiales
por quintuplicado, distribuyéndose de la siguiente manera:

l. El original para integrar el libro del archivo de la Oficialia;

. La primera copia para integrar el libro del Departamento de Archivo;

Il La segunda copia para el Registro Nacional de Poblacion;

IV. Latercera copia para el interesado; y

V. La cuarta copia para el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.
En caso de que la inscripcion se lleve a cabo a través del empleo de medios electronicos y de
tecnologia de la informatica, las copias a que se refieren las fracciones lll y V podran enviarse por
medios informaticos.
ARTICULO 46.- En las actas se observaran los requisitos siguientes:

l. Se indicara el dia, mes, afo y hora exacta en que se realice el registro;

Il. Se tomara razén de los documentos que se presenten, constituyendo el apéndice que
pasara a formar parte de los expedientes;

lll.  Se indicaran los nombres, edad, nacionalidad y domicilio de las personas que se
mencionen, en cuanto fuere posible;

IV. Las actas se numeraran progresivamente;
V. No se emplearan abreviaturas;
VI.  No se haran raspaduras ni se borrara lo escrito;

VII. Si es necesario testar alguna palabra, se pasara sobre ella una linea de manera que
quede legible lo escrito, salvo que se trate de alguna mencion que califique la filiacion,
como son las palabras “hijo legitimo”, “hijo natural”, “hijo de padres desconocidos”, “hijo de
padre desconocido”, “hijo de madre desconocida” o “habido como consecuencia de
cualquier método de reproduccion humana artificial”, las cuales se testaran de oficio, de
manera que queden ilegibles.

VIIl. Al final de cada acta se salvara con toda claridad lo entrerrenglonado y lo testado,
conforme a la fraccion anterior; y

IX. Deberan contener el sello, las firmas y, en su caso, las huellas dactilares de quienes
intervienen en el acto, debiendo escribirse alrededor de estas, las iniciales de sus autores,
y en la parte final, deberan anotarse los nombres completos.



ARTICULO 47.- Para dar legalidad a los documentos que se expidan como copias certificadas, ain
cuando provengan de las imagenes de las actas archivadas con tecnologia de digitalizacion y se
reproduzcan tal cual estén inscritas en los libros, la Direccién o la Oficialia correspondiente,
imprimira el sello en el documento, y se firmard con boligrafo o estilégrafo, por quien esté
autorizado, cuyo nombre se anotara al calce, ademas de las iniciales y rubrica de quien lo haya
elaborado.

CAPITULO VII
DEL REGISTRO EXTEMPORANEO DE NACIMIENTO

ARTICULO 48.- El Registro extemporaneo de nacimiento, es aquel que se efectia después de los
trescientos sesenta y cinco dias de que tuvo lugar el alumbramiento, y podra llevarse a cabo en las
Oficialias, con autorizacion del Director, si se trata de la inscripcion de menores de trece y
mayores de sesenta afios de edad.

En cualquier otro caso, debera tramitarse ante los jueces de primera instancia, de acuerdo con lo
previsto por el Cédigo de Procedimientos Civiles para la Entidad.

ARTICULO 49.- Para efectuar el registro extemporaneo de nacimiento de menores de trece afios
ante las Oficialias se requerira:

l. Llenar los requisitos previstos en el articulo 34 de este Reglamento;

Il. Presentar constancias negativas de registro de nacimiento expedidas por el Oficial de la
localidad en que tuvo lugar el alumbramiento y si cambié de domicilio, por el Jefe del
Departamento de Archivo de la Institucion; y

[l Exhibir constancia fehaciente de vecindad en el territorio de la ubicacion de la Oficialia, de
la persona o personas que pretendan asentar al menor, asi como de este, cuando haya
cumplido cinco afios de edad, consistente en pruebas documentales o cualesquiera otras
permitidas por la Ley.

ARTICULO 50.- En el procedimiento administrativo de registro extemporaneo de nacimiento, el
Oficial:

l. Recepcionara el escrito petitorio correspondiente, cerciordndose de que se cumpla con los
requisitos descritos en el articulo anterior. De no ser asi, prevendra al promovente
sefialandole en forma especifica sus deficiencias, para que lo corrija 0 complemente,
concediéndole un término prudente para ello;

Il. Inmediatamente se formara el expediente respectivo, con el nUmero que le corresponda,
acordando el inicio del procedimiento;

Ill.  Si del analisis de la documentacién presentada el Oficial considera que algin documento
debe ser ratificado, ordenaréa lo conducente;

IV.  Desahogadas las diligencias mencionadas, dentro de los tres dias siguientes elaborara el
proyecto de resolucion mismo que sera sometido a la consideracion del Director,
remitiendo a éste el expediente con atento oficio, solicitando su autorizacion, en su caso,
para resolver en definitiva; y

V. Devuelto que le sea el expediente, dentro de los tres dias posteriores notificara la
resolucién al o a los interesados, y en su caso, elaborara el acta de registro extemporaneo
de nacimiento.



CAPITULO VIiI
DE LA ACLARACION DE ACTAS Y SU PROCEDIMIENTO

ARTICULO 51.- La aclaracion de actas del estado civil procede ante la Direccion, cuando se
hubieren cometido errores mecanograficos, ortograficos o de otra indole, que no afecten sus datos
esenciales, y pueden pedirla:

l. Las personas de cuyo estado civil se trate;

. Las personas que se mencionen en el acta como relacionadas con el estado civil de
algunos;

[l Los herederos de las personas comprendidas en las fracciones procedentes; y
IV. Las personas a quienes expresamente conceda la ley ese derecho.

ARTICULO 52.- Para los efectos de la aclaracion de actas del estado civil, se consideran errores
que no afectan sus datos esenciales, los siguientes:

I Cuando hayan sido asentados los apellidos invertidos, pero que en el cuerpo del acta se
encuentren en el orden acostumbrado, siempre que no se afecten intereses de terceros;

I. Cuando la fecha en que aparezca que nacié la persona no exista en el calendario;
Ill.  Cuando los errores sean de caracter ortografico o mecanografico;

IV. = Cuando el afio, mes o dia de nacimiento se haya omitido, o bien cuando éste sea posterior
a la fecha de registro;

V. Cuando el lugar de nacimiento no se haya hecho explicito, pero que conste en el cuerpo
del acta;

VI.  Cuando los apellidos se encuentren abreviados;

VIl.  Cuando se haya omitido en el acta la nacionalidad de los padres o de los abuelos y pueda
probarse documentalmente; y

VIIl. En los demas casos en que no se altere el estado civil ni se lesionen intereses de terceros.
ARTICULO 53.- Para promover la aclaracion de las actas del estado civil, el interesado debera:

l. Presentar por conducto de la Coordinacion Juridica, su solicitud por escrito, debiendo

acompafiar copia certificada reciente, del acta que se pretende aclarar, asi como los

medios de prueba con los que pretende acreditar su procedencia; y

Il. En el escrito de solicitud debera sefalar cual es el error en cuestion, demostrar en que
consiste y precisar los datos correctos que deban asentarse.

ARTICULO 54.- La aclaracion de las actas se sujetara al siguiente procedimiento:

I Recibida la solicitud, la Coordinacién Juridica, precedera a constatar si satisface los
requisitos del articulo anterior. De no ser asi, se prevendra por una sola ocasién al
promovente, sefalandole en forma especifica sus deficiencias para que lo corrija o
complemente, concediéndole para ello un término prudente;



Il. Si el escrito cumple con los requisitos antes mencionados, se formara el expediente
respectivo, asignandole el nimero que le corresponda en el libro que se lleve al respecto,
acordando el inicio del procedimiento;

lll.  Si del andlisis de la documentacion presentada el Coordinador Juridico considera que
algin documento debe ser ratificado, ordenara lo conducente, debiéndose cotejar en todo
caso la copia certificada del acta exhibida con la existente en el libro del Departamento de
Archivo;

IV.  Desahogadas las diligencias mencionadas, el Coordinador Juridico elaborara el proyecto
de resolucion y lo sometera a la consideracion del Director para su aprobacion en el caso;

y

V. De ser autorizada la aclaracion, procederd a realizar la anotacion marginal en el acta
respectiva, del libro que se lleva en el Departamento de Archivo, en coordinacién con el
titular de éste y remitira copia certificada de la resolucion al titular de la Oficialia en la que
se encuentre inscrita el acta de que se trate, para que proceda en consecuencia, el cual
debera informar de su cumplimiento.

El procedimiento descrito en las fracciones de la | a la IV se desahogara dentro de un término no
mayor de diez dias.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES COMUNES

ARTICULO 55.- Contra las resoluciones definitivas que se dicten en los procedimientos
administrativos de registro extemporaneo de nacimiento y de aclaracion de actas, no cabe recurso
alguno pero pueden ser motivo de responsabilidad.

ARTICULO 56.- Cuando un acta haya sido objeto de correccion o anotacién marginal en el
documento fuente, al expedirse copia certificada de la misma se integrara aquella a los formatos
oficiales respectivos, de modo que dicha copia aparezca con la informacién correcta, sin
especificar que ésta es producto de correccion o anotacion alguna.

El contenido de ésta disposicion se tomara en cuenta, para el caso de que por mandato de
autoridad competente se llevara a cabo algin cotejo entre una copia certificada y el documento
fuente.

TITULO TERCERO

CAPITULO UNICO
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 57.- Las faltas u omisiones que cometan los servidores publicos del Registro Civil,
seran sancionadas en los términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos; de
la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado; del Cédigo Civil y del presente Reglamento.

ARTICULO 58.- Se sancionara con apercibimiento al servidor publico que en el ejercicio de su
cargo, empleo o comisién, incurra en el incumplimiento de las facultades y obligaciones descritas
en los articulos 19 fracciones |, Il, Ill, IV y VI; 20 fracciones I, VIII, IX y X; 22 fracciones IV y V; 23
fracciones I, IV, V, VI, VII, IX y X; 24 fracciones |, Il y VI; 25; y 31 fracciones I, Ill, IV, VI, VII, IX, XII,
XV, XVII, XVIIl y XIX del presente Reglamento.

ARTICULO 59.- El Oficial que contravenga lo dispuesto en el articulo 32 fracciones I, Il y IV de este
Reglamento, sera sancionado con amonestacion.



ARTICULO 60.- Sera sancionado con suspension en el ejercicio de su cargo, el servidor publico
que:

I Reincida en cualquiera de las faltas u omisiones descritas en los dos articulos que
preceden; o

Il. Omita el cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 19 fraccién V; 20 fracciones I, 1l
IV V y VII; 22 fracciones I, Il y IIl; 23 fracciones I, 1l y VIII; 24 fracciones IlI, IV y V; 31
fracciones Il, V, VIII, X, XXIl, XXV y XXVII; y 32 fraccion VII de este Reglamento.

ARTICULO 61.- Se sancionara con destitucion del cargo, al servidor publico que:

l. Reincida en el incumplimiento de las facultades y obligaciones previstas en la fraccion Il
del articulo anterior;

Il. Reincida por segunda ocasion en cualesquiera de los casos a que se refieren los articulos
59 y 60 del presente Reglamento; y

Il Incumpla con las facultades y obligaciones establecidas en los articulos 20 fraccion VI; 31
fracciones XIII, X1V, XXl y XXIV; y 32 fraccion V de este Reglamento.

ARTICULO 62.- El incumplimiento de las facultades y obligaciones sefialadas en los articulos 31
fracciones Xl y XIV y 32 fraccion Il del presente Reglamento, se sancionaran de conformidad por lo
dispuesto en los articulos 85; 92 segundo parrafo, 130 y 356 del Codigo Civil.

ARTICULO 63.- Cuando exista inobservancia de lo previsto, en los articulos 31 fracciones XX y
XXI, 32 fraccion VI y 40 V, ultimo parrafo de este Reglamento, asi como de la Ley general de
Poblacién, Ley General de Salud y el Codigo Penal; el Director debera dar vista a la autoridad
competente.

ARTICULO 64.- Los servidores publicos de la Institucion que incurran en faltas u omisiones, que
no hayan quedado especificamente contenidas en los articulos del 58 al 63, seran sancionados
conforme lo dispuesto en sus respectivos casos, por los ordenamientos descritos en el articulo 57
de este Reglamento.

ARTICULO 65.- Recibida la queja sobre faltas u omisiones cometidas por algin servidor publico de
la Institucion, el Coordinador Juridico debera:

l. Darle entrada mediante un acuerdo fundado y razonado llevando a cabo su ratificacién, si
se ha presentado por escrito y se encuentra presente su signatario. Si éste se ausento,
sefialara fecha y hora para ello, enviando el citatorio correspondiente;

. Si el quejoso la presenta verbalmente, en el acto le recibira su declaracion;

[l Ratificado el escrito o rendida | declaracion, en diligencia formal hara saber al interesado
que el asunto sera turnado a la Contraloria Interna si le hubiere o a la Direccién General de
de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno en su caso, para la continuacion del
procedimiento disciplinario respectivo, conforme lo dispuesto por los articulos 49, 60, 64,
65, 66, 68, 78 y demas aplicables de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Tabasco;

IV. Inmediatamente después, hara llegar el asunto a la mencionada Contraloria Interna o a la
Direccién General de Asuntos Juridicos, en su caso;

V. En su caso hara saber al interesado que el asunto sera turnado a la Contraloria del
Ayuntamiento que corresponda, de conformidad con lo previsto por los articulos 51 y 75 de
la mencionada Ley de Responsabilidades; 80 fraccion IV; y 88 de la Ley Orgéanica de los



Municipios del Estado; y 1°, 4°, 5°, 19 al 24, 45 y relativos de la Ley de los Trabajadores al
Servicio del Estado de Tabasco.

ARTICULO 66.- Para los efectos de cumplir con lo dispuesto por el articulo 31 fraccion XXV de
éste Reglamento, el Oficial que tenga conocimiento de alguna de las faltas u omisiones a que se
refieren los articulos 82 y 137 del Cddigo Civil, asistido del secretario o dos testigos de asistencia,
en su caso, procedera a:

l. Iniciar el acta respectiva, asignandole un nimero en orden progresivo, que anotara en un
libro que lleve al efecto, con los datos suficientes para su identificacion;

Il. Citar al presunto responsable a una audiencia, haciéndole saber los cargos que se le
imputen, el lugar, dia y hora en que tendra verificativo y el derecho de ofrecer pruebas y
alegar en la misma lo que a sus intereses convenga por si o por medio de defensor.

Entre la fecha de la citacidn y de la audiencia deberd mediar un plazo no menor de cinco ni
mayor de quince dias habiles; y

Il Desahogada la audiencia y las pruebas, si las hubiere, resolvera dentro de los cinco dias
siguientes, sobre la inexistencia de responsabilidad o imponiendo al infractor las sanciones
correspondientes, y notificara la resolucion dentro de los tres dias siguientes al interesado,
a su defensor y al Director de la Institucion;

Si de las diligencias practicadas el Oficial deduce la existencia de hechos que sean de la
competencia de la Contraloria de Ayuntamiento de su adscripcion, remitira a ésta, compulsas de la
misma para que proceda conforme a derecho, signando copia de oficio al Director de la Institucién.

ARTICULO 67.- Los sujetos sancionados podran inconformarse ante el Director, interponiendo el
recurso de revocacion en contra de la resolucién del Oficial, dentro del término de cinco dias
habiles, contados a partir de la fecha de su notificacion, mediante escrito en el que deberan
expresar los agravios que le cause la resolucién.

La interposicion del recurso suspende la ejecucién de la resolucion recurrida.

El Director General por conducto de la Coordinacién Juridica, acordara sobre la admisibilidad del
recurso Yy solicitara al Oficial la remisién del expediente. Recibido éste dictara la resolucién que
corresponda dentro de los cinco dias habiles siguientes, notificandola al interesado en un plazo no
mayor de tres dias.

Contra la resolucién de Director no cabe ningun recurso.

ARTICULO 68.- el Oficial, una vez que quede firme la resolucién pronunciada, girara oficio a la
autoridad ejecutora para que proceda a hacer efectiva la sancién econémica impuesta.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor a los quince dias de su
publicacién en el Periodico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Registro Civil publicado en el Periddico
Oficial nUmero 4105 de fecha 13 de enero de 1982.

ARTICULO TERCERO.- En un plazo de noventa dias contados a partir de la publicacion de este
Reglamento, deberan expedirse los manuales de organizaciéon y de procedimientos del Registro
Civil y las demas normas tendientes a eficientar el servicio.



ARTICULO CUARTO.- Lo relativo al procedimiento establecido, en el articulo 50 del presente
Reglamento, entrara en vigor a los seis meses de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL NUM. 5885 DEL30 DE ENERO DE 1999.

ULTIMA REFORMA: PERIODICO OFICIAL SUP. D: 6999 DEL 03 DE OCTUBRE DE 2009.




